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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2024

TITULO I. NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO UNICO

Base 1. BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

a) Las presentes Bases contienen la adaptacion de las Disposiciones Generales en materia presupuestaria a la
organizacién y circunstancias de la propia Entidad, asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion;
y constituyen la Norma General en materia econémico-financiera, de obligado cumplimiento en la ejecucion

del Presupuesto General del Ayuntamiento de Rafelbunyol.

b) Modelo de Contabilidad Local: Esta Entidad teniendo en cuenta las previsiones iniciales de ingresos del
ultimo presupuesto aprobado y el nimero de habitantes derivado de la Ultima revision del padrén municipal
estd incluida en el ambito de aplicacion del modelo Normal de contabilidad local, al cual se acoge

expresamente.

Base 2. NORMATIVA APLICABLE

La aprobacién, gestion y liquidacién del Presupuesto, habra de regirse por:
a) En primer término, por la Legislacion de Régimen Local:

o Ley 7/85, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

» Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por R.D.L. 2/2004,
de 5 de marzo. (TRLRHL).

o RD 500/90, de 20 de Abril, Reglamento Presupuestario.

o Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales

o Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccidon del modelo

normal de contabilidad local Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

b) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y en sus Instrucciones Reguladoras, cuya vigencia
sera la misma que la del presupuesto aprobado, incluidas sus prérrogas.

¢) Con caracter supletorio, por la legislacion del Estado:
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e Ley 47/3003, de 26 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General
Presupuestaria (LGP).
e Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado

e Demas disposiciones concordantes.

Base 3. AMBITO DE APLICACION.

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General del Ayuntamiento de

Rafelbunyol que estd compuesto por:

- Presupuesto Ayuntamiento de Rafelbunyol.

- Residencia de Mayores de Rafelbunyol, S.A.

Base 4. DEL PRESUPUESTO GENERAL

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Rafelbunyol constituye la expresion cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la Corporacion, y de los derechos que

se prevean liquidar durante cada ejercicio presupuestario.

2. El Presupuesto General de este Ayuntamiento estara integrado por El Presupuesto de la Corporacion.

3. El ejercicio presupuestario coincidird con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo de que deriven.

b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo, correspondientes a adquisiciones, obras, servicios,
y demas prestaciones o gastos en general, realizados en el afio natural del propio ejercicio

presupuestario.

¢) Las obligaciones reconocidas durante el mismo:

* Que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, que perciba sus

retribuciones con cargo al Presupuesto General de la Entidad.

* Que se deriven de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios

anteriores, previa incorporacion de los remanentes de crédito, en el supuesto establecido
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en el articulo 182 del TRLRHL..

* Que procedan de gastos realizados en ejercicios anteriores prescindiendo totalmente del
procedimiento legalmente establecido, previo reconocimiento extrajudicial por el Pleno de la

Corporacién, o en aplicacion de sentencia judicial firme.

4. La aprobacién del Presupuesto y su Prérroga se regiran por lo dispuesto en el articulo 168 y 169
del TRLRHL, y en los articulos 20 y 21 del RD. 500/90, de 20 de abril, y demas disposiciones

reguladoras.

5. El Alcalde-Presidente, previo informe de Intervencion, aprobaré el Presupuesto Prorrogado y los Ajustes

que procedan sobre los créditos iniciales del Presupuesto del Ejercicio Anterior.

Base 5. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

1. Sera de aplicacion la Estructura Presupuestaria establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,

por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales

2. Los créditos del Presupuesto de Gastos se clasificaran:

a) Por programas.

b) Por categorias econémicas.

3. La Partida Presupuestaria, vendra definida por la conjuncién de las clasificaciones funcional y econdmica, a

los niveles anteriormente citados.

Base 6. SOBRE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO

La Intervencidn remitird al Pleno de la Corporacién, por conducto de la Presidencia, el Estado de Ejecucidon
del Presupuesto que haya sido remitido a efectos del cumplimiento de las obligaciones municipales de

informacién al Ministerio de Hacienda.
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Base 7. PRINCIPIOS GENERALES

La Ejecucion del Presupuesto General se regira, entre otros, por los Principios Presupuestarios

contemplados en el Plan General de Contabilidad de la Administracién Local.

Base 8. DOCUMENTOS CONTABLES

1. Toda operacion relativa a la gestién del Presupuesto del Ayuntamiento de Rafelbunyol se incorporara al
sistema de informacidon contable a través de uno o mas documentos contables, en funcion de la naturaleza

de la operacion de que se trate.

Dichos documentos se expediran y tramitaran segun los procedimientos establecidos en las presentes

Bases de Ejecucion.

2. En los casos que a continuaciéon se detallan, la oficina de contabilidad no tomarad razén de las

operaciones, procediendo a devolver a los Servicios gestores los correspondientes documentos:

a) Cuando no se hayan recibido todos los documentos que se precisen para el registro de la
operacién en cuestién, o bien cuando los documentos no contengan todos los requisitos o datos

exigidos.

b) En aquellos casos en que a los documentos no se acompafe la justificacidon a que se refieren las

presentes Bases.

¢) Cuando la informacién a incorporar al sistema sea incoherente con los datos anteriormente

introducidos o incompatibles con las validaciones requeridas por el mismo.

3. Los Servicios gestores deberan tomar las medidas oportunas que garanticen que la expedicién de los
documentos contables se realice en el plazo mas breve posible desde el momento en el que se dictaron

los correspondientes actos administrativos.
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TITULO II. DE LA OPERATORIA A SEGUIR EN LA EJECUCION DEL GASTO

CAPITULO | - DE LA GESTION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS

SECCION PRIMERA: De los créditos iniciales

Base 9. APERTURA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

1. Una vez realizada la carga en el Sistema de Informacién Contable de la estructura presupuestaria, se
procedera a registrar la apertura del Presupuesto de gastos incorporando como créditos iniciales los

autorizados en el acuerdo Plenario de aprobacién del Presupuesto General de la Entidad Local.

2. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido

autorizados en el Presupuesto, o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

3. Los créditos que se autoricen tendran caracter limitativo y vinculante, no pudiendo adquirirse
compromisos de gastos por cuantia superior a los mismos; siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones, o actos administrativos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades a

que haya lugar.

4. Los Créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las siguientes
situaciones:

a) Créditos Disponibles.

b) Créditos Retenidos, pendientes de utilizacion.

c) Créditos No Disponibles.

En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontraran en la situacion de Disponibles.

Base 10. PRORROGA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

1. Si al inicio de un ejercicio no hubieses entrado en vigor el Presupuesto correspondiente, se procedera
a la prérroga automatica de los presupuestos del ejercicio anterior, tal como se establece en el articulo
169.6 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y
articulo 21 del RD. 500/1990, de 20 de abril.

2. La carga del presupuesto prorrogado se efectuara por los importes de los créditos iniciales del ultimo

gjercicio aprobado, una vez practicados los ajustes previstos en el articulo 21 del RD 500/1990. En ningun
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caso tendran la consideracién de prorrogables los créditos para servicios o programas que deban concluir
en el ejercicio anterior o que estén financiados con crédito u otros ingresos especificos o afectados, ni las
modificaciones de crédito que se hubieran practicado sobre el mismo. Para el registro de la operacién de
carga no sera necesaria la expedicién de ningin documento contable especifico; para los ajustes al alza a

que se refiere la legislacion vigente se documentaran como modificaciones de crédito.

3. Cuando, posteriormente, se aprueben los nuevos presupuestos, se efectuardn los ajustes necesarios
para adecuar el presupuesto inicialmente cargado en la prérroga al presupuesto finalmente aprobado. En
el acuerdo de aprobacion del Presupuesto se incluira la anulacion de los ajustes a la prérroga asi como

otras modificaciones de crédito que se consideren convenientes.

El presupuesto aprobado por el Pleno producird efectos desde el dia 1 de enero del ejercicio al que
corresponda. Los créditos incluidos en dicho presupuesto tendran la consideracion de créditos iniciales y

a ellos se imputaran los gastos realizados con cargo a los créditos del presupuesto prorrogado.

En el caso de que dichos gastos fuesen superiores a los créditos finalmente aprobados, el respectivo
Centro Gestor propondra la imputacion del exceso de gastos a otros créditos, cuya minoracion ocasione

menos trastornos para el servicio, o la correspondiente modificacién de créditos.

SECCION SEGUNDA: De la delimitacion y situacion de los créditos

Base 11. ESTRUCTURA

La estructura presupuestaria de gastos e ingresos para el ejercicio se ajusta a la establecida por Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales, ademdas de dar respuesta a la estructura prevista para la
determinacion del célculo del coste efectivo de los servicios, conforme a la Orden HAP/2075/2014, de 6
de noviembre, por la que se establecen los criterios de calculo del coste efectivo de los servicios prestados
por las entidades locales y la Resolucién de 23 de junio de 2015, de la Secretaria General de Coordinacion

Autondmica y Local que desarrolla la misma.

La partida presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye el crédito presupuestario, viene definida por
la conjuncion de las clasificaciones por programas y econémica a nivel de subprograma y subconcepto,

respectivamente.
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La partida presupuestaria asi definida constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable

de los créditos y de sus modificaciones.

Se entenderan abiertas y con consignacién cero, a los efectos de vinculacién juridica y modificaciones de
crédito, todas las aplicaciones presupuestarias obtenidas por la agregaciéon de las clasificaciones por

programa y econémica.

Base 12. VINCULACION JURIDICA

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo
caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia
superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

El cumplimiento de tal limitacion se verificara al nivel de vinculacion siguiente:

Con el objeto de facilitar la gestion del presupuesto y la consecucién de los objetivos marcados para el
presente ejercicio, los créditos para gastos tendran los niveles de vinculacién juridica siguientes:
- Respecto de la clasificacién por programas: Area de gasto.

- Respecto de la clasificacion econdmica: Capitulo.

La consignacion presupuestaria de los Proyectos de Gastos constituird su propia bolsa con una vinculacién
de caracter sélo cualitativo, es decir, las partidas del proyecto de gasto se vinculardn sobre si mismas,
credndose una propia bolsa de vinculacién. En caso de que el saldo del proyecto de esa partida sea
insuficiente, podra nutrirse del saldo restante de la correspondiente partida o bolsa de vinculacién del

Presupuesto pero no a la inversa.

2. En todo caso, tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion con que aparezcan en los

estados de gastos, las partidas declaradas ampliables.

3- En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria dentro de la Bolsa de
Vinculacién, se pretenda imputar gastos a algin concepto o subconcepto que no figure
abierto en el Estado de Gastos: no serd precisa previa operacién de modificacién de
créditos requiriéndose Unicamente un ajuste presupuestario contable, creando una nueva partida vinculada

con una dotacién inicial a 0.
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Base 13. EJECUTIVIDAD DE LOS CREDITOS CON RECURSOS AFECTADOS

Los gastos consignados en el Presupuesto que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante
subvenciones, aportaciones de otras instituciones, operaciones de crédito, contribuciones especiales,
cuotas de urbanizacién, o cualquier otro ingreso de naturaleza extraordinaria, estaran en situacion de "no
disponibles” hasta que se formalicen los compromisos por parte de las entidades que conceden la
subvencién o aportacién, se apruebe el acuerdo de imposicién de contribuciones especiales o de fijacién
de cuotas de urbanizacién, o hasta tanto se autoricen las operaciones de crédito en los casos en que sea

preceptiva la autorizacién del Organo competente de la Comunidad Auténoma.

SECCION TERCERA: De las modiificaciones de crédito

Base 14. NORMAS GENERALES

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacién y exceda del nivel de vinculacidn
juridica, se tramitara el expediente de Modificacién Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el
articulo 34 del Real decreto 500/1990, de 20 de abril, con sujecidon a las prescripciones legales y las

particularidades reguladas en estas Bases.

2. Toda modificacién del Presupuesto exige propuesta razonada justificativa de la misma, que valorara la
incidencia que pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el momento de su aprobacion.

En la propuesta se detallara la necesidad de su procedencia asi como la cuantificacién de dicha necesidad.

3. Los expedientes de Modificacién, que habran de ser previamente informados por el Organo Interventor,

se someteran a los tramites de aprobacién que se regulan en las siguientes Bases.

4. En caso de incumplimiento por los Centros Gestores del gasto de las obligaciones derivadas de las
presentes Bases, en cuanto a la formulacion de propuestas de modificacién de créditos, dicha facultad
podra ser asumida por el Concejal Delegado de Hacienda, siendo de obligatoria incoacién el expediente

oportuno en el caso de tratarse de modificaciones de crédito necesarias para atender gastos ya realizados.

5. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que se haya cumplido

el tramite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

m
I
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6. Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno serdn ejecutivas desde la
adopcidén del acuerdo de aprobacion, sin perjuicio de su posterior dacién de cuenta en la préxima sesién

plenaria ordinaria que se celebre.

Base 15. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos mediante los que
se asigna crédito para la realizacién de un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta
el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito. Los suplementos de créditos son aquellas
modificaciones del Presupuesto de gastos en los que concurriendo las mismas circunstancias anteriores
en relacion con el gasto a realizar, el crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de

ampliacién. Se podran financiar indistintamente con alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun

concepto del Presupuesto corriente.

¢) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto vigente no

comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del respectivo servicio.

d) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito para gastos de inversién podran
financiarse, ademas de con los recursos indicados en el apartado anterior, con los procedentes de

operaciones de crédito

En  los supuestos en que se destinen a incrementar los gastos de inversién
presupuestados en los capitulos 6 'y 7, podran financiarse ademds con recursos
procedentes de operaciones de crédito a largo plazo. La disponibilidad de los créditos extraordinarios o
suplementos financiados con cargo a operaciones de crédito, quedara condicionada a la formalizacién de

las mismas.

2. Se iniciaran tales expedientes a Propuesta del titular del Centro Gestor que corresponda, quienes
solicitaran del Presidente de la Corporaciéon la pertinente orden de incoacidn. El Presidente examinara la
propuesta y, si lo considera oportuno, ordenara la incoacién del expediente que proceda, acompafiando
memoria justificativa en la que se indicara:

- El tipo de modificacién propuesta,

- Las partidas presupuestarias a las que afecta
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- Los medios o recurso que han de financiarla.
- Justificacion de la necesidad de realizar el gasto concreto y determinado en el gjercicio por no
poder demorarse hasta el siguiente y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a que

esté establecida la vinculacion de los créditos.

Si se financia con nuevos o mayores ingresos sobre los previstos, que el resto de los
mismos viene efectudndose con normalidad, en lo que al conjunto del presupuesto

respecta, salvo que aquellos tengan caracter finalista.

Cuando se financie mediante bajas por anulacion, se adjuntard& a la memoria
documento del concejal delegado, demostrativo de la posibilidad de ejecutar la

minoracion del crédito sin perturbacién del respectivo servicio.

Excepcionalmente, y siempre que el Ayuntamiento pleno, por mayoria absoluta del
nimero legal de miembros de la corporacién, reconozca la insuficiencia de los medios
de financiacion a que se refiere el punto 1 de esta Base y declare la necesidad vy
urgencia del gasto, podrd aplicarse a la financiacion de nuevos o mayores gastos
corrientes incluidos en los capitulos 1, 2, 3 y 4, la operacion de crédito a medio plazo
regulada en el articulo 177-5 del TRLRHL, debiendo cumplirse en todo caso las
condiciones que en el mismo se establecen. En estos casos, la Memoria de Alcaldia reflejara la insuficiencia

de los medios de financiacién normales.

3. El expediente, que habra de ser informado previamente por el Interventor, se sometera a la aprobacion
del Pleno de la Corporacién con sujecidon a los mismos tramites y requisitos que la aprobacién del
Presupuesto, siéndole de aplicacién, asimismo, las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad
del articulo 169 de R.D 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales.

4. El expediente debera especificar la concreta partida presupuestaria a incrementar y el medio o recurso

que ha de financiar el aumento que se propone.

5. Cuando la causa del expediente sea una calamidad publica o concurran razones de
excepcional  interés  general que habrdan de  acreditarse en el expediente- la

modificacién presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacién inicial.

Base 16. AMPLIACIONES DE CREDITO

1. Ampliacion de crédito, conforme al articulo 39 del RD. 500/1990, es la modificacién al alza del
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Presupuesto de gastos concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las partidas
relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcién de los recursos a ellas afectados. Para
que pueda procederse a la ampliacidon serd necesario el previo reconocimiento en firme de mayores
derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que

se pretende ampliar.
2. En particular, se declaran ampliables las siguientes partidas:

PARTIDA CONCEPTO

VINCULADO

AMPLIABLE

320.2260 Gastos programa formativo 450 Transferencias corrientes
de cualificacion basica Generalitat Valenciana
320.131 Laboral temporal PFCB 450 Transferencias corrientes
Generalitat Valenciana
241.131 Fomento del empleo. 42100 Transferencias de capital
Laboral temporal del SEPE
241.131 Fomento del empleo. 450 Transferencias corrientes
Laboral temporal Generalitat Valenciana
3321.22001 Biblioteca. Libros biblioteca 34903 Precio publico impresiones
publica biblioteca
920.61901 Administracion General. 599 Ingresos patrimoniales
Inversiones reparaciones
edificios publicos
1532.21000 Vias Publicas. Conservacion 599 Ingresos patrimoniales
y reparacion inversiones
165.21000 Alumbrado Publico. 599 Ingresos patrimoniales
Conservacién y reparacion
inversiones
171.21000 Parques y Jardines. 599 Ingresos patrimoniales
Conservacién y reparacion
231.21200 Servicios Sociales. 599 Ingresos patrimoniales
Conservacién y reparacion
instalaciones
320.21200 Educacién. Conservacion y 599 Ingresos patrimoniales
reparacién escuelas
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231.22799 Servicios Sociales. 45010 Transferencias corrientes

Residencia de Mayores GVA Residencia de
Mayores

312.22799 Sanidad. Centro de 45011 Transferencia corriente
rehabilitacion residencia de GVA Centro de
mayores Rehabilitacion

133.22799 Movilidad. Servicio de grua 326 Tasa retirada de vehiculos

92000.83100 Activos financieros: 83100 Reintegro de préstamos al

Préstamos a personal personal del Ayuntamiento

La ampliacién de créditos exigira la tramitacion de un expediente que, incoado por la unidad administrativa
de Intervencién, ser4 aprobado por el Alcalde- Presidente de la Corporacién, previo informe del Organo

Interventor, ddndose cuenta al Pleno de la Corporacion.
4. La tramitacion del Expediente de Ampliacién de Crédito, se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de Modificacion Presupuestaria: formulada por la Concejalia Delegada del Area

afectado, con la conformidad del Concejal Delegado de Hacienda, en la que se acredite la
conveniencia y oportunidad de su realizacién dentro del ejercicio corriente, la existencia de
mayores recursos recaudados respecto de los previstos en el Presupuesto de Ingresos y la

afectacion de éstos al Crédito que se pretende ampliar.

El Expediente debera contener:
e La propuesta de la Delegacion correspondiente.
e La partida presupuestaria objeto de ampliacién y el concepto econdémico del ingreso
que lo financie.
e El importe del Expediente.
e El documento contable acreditativo del exceso de recaudacién producido en el

recurso afectado.

b) Informe de Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacién de la Propuesta.

c¢) Decreto de Alcaldia aprobando la modificacién

5. En el expediente deberad acreditarse de modo especial el reconocimiento en firme, en el concepto

correspondiente de mayores derechos afectados sobre los previstos en
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el presupuesto de ingresos. Dichos recursos no procederan, en caso alguno, de

operaciones de crédito.

6. En el supuesto de que a la finalizacién del ejercicio los proyectos de gastos vinculados con estos ingresos
no hubieran finalizado, se incorporaran al ejercicio siguiente financiados con Remanente de Tesoreria con

Gastos de Financiacion afectada.

Base 17. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

1. Transferencia de crédito es aquella modificacion del Presupuesto de gastos mediante la que, sin alterar
la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas

presupuestarias con diferente vinculacion juridica, con las limitaciones siguientes:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como

consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

¢) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto de

minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran a los programas de
imprevistos y funciones no clasificadas ni serdn de aplicacién cuando se trate de transferencias motivadas

por reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno.

2. Podran utilizarse las transferencias de crédito, respetando los limites antes mencionados, para transferir
crédito de una o varias partidas, a otra u otras pertenecientes a una bolsa de vinculacién distinta, que si
bien contd con consignacion presupuestaria, en el momento, ésta es insuficiente, aunque no esté abierta

la partida, o partidas, concretas a las que se debe aplicar el gasto.

3. Los expedientes que se tramiten por este concepto se iniciaran a propuesta del titular del Centro Gestor
del Gasto y se aprobaran previo informe del Interventor. El Presidente examinara la propuesta y, si lo
considera oportuno, ordenard la incoacién del expediente que proceda. Se acompafiara memoria
justificativa en la que se indicara el tipo de modificacién propuesta, las partidas presupuestarias a las que
afecta y los medios o recurso que han de financiarla, acreditando la justificacién de la necesidad de realizar

el gasto concreto y determinado en el ejercicio por no poder demorarse hasta el siguiente y de la
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inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a que esté establecida la vinculacion de los créditos.

El expediente debera contener, ademas de los documentos generales, la
certificacién  del interventor relativa a la existencia de saldo suficiente para la
autorizacion de las minoraciones de crédito que se contienen en la propuesta, a la que
se acompafara copia de los documentos acreditativos de las retenciones de créditos
(RC) que como consecuencia de dicha certificacibn se hayan practicado en las partidas

correspondientes.

4. El érgano competente para la aprobacion de la modificacidon sera el Pleno de la Corporacién; salvo que
tenga lugar entre partidas del mismo grupo de funcién o cuando, sin afectar a partidas del mismo grupo
de funcion afecten a créditos de personal tanto en las altas o en las bajas, en cuyo caso correspondera a
la Alcaldia.

5. Cuando la aprobacion corresponda al Pleno de la Corporacidn, con sujecién a las normas sobre
informacion, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 del Texto Refundido de
la Ley de Haciendas Locales. Si, por el contrario corresponde al Alcalde de la Corporacion, bastara con

que del Decreto de aprobacion se dé cuenta en la préxima sesién plenaria ordinaria que se celebre.

Base 18. GENERACION DE CREDITOS

1. Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de naturaleza no

tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas fisicas o juridicas para financiar,
juntamente con la Entidad local o con alguno de sus Organismos autébnomos, gastos que por su

naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.

b) Enajenaciones de bienes de la Entidad local o de sus Organismos auténomos.
c) Prestaciéon de servicios.

d) Reembolsos de préstamos al personal laboral y estatutario.

e) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente,

en cuanto a la reposicidon de crédito en la correlativa partida presupuestaria.
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2. Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos, o la existencia formal del compromiso, o el
reconocimiento del derecho, segln los casos, se procedera a tramitar el expediente, que se iniciara
mediante propuesta del responsable del Centro Gestor correspondiente. Su aprobacion correspondera al
Alcalde - Presidente. Se procedera de forma automatica a la generacidon de crédito una vez efectivamente
recaudado el pago indebido para el caso de reintegro de pagos. Del Decreto de aprobacién se dara cuenta

en la proxima sesion plenaria ordinaria que se celebre.

3. La tramitacion del Expediente de Generacion de Crédito por Ingresos, se ajustara al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por la Concejalia Delegada de Hacienda, en la

gue se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacién dentro del ejercicio corriente, la
existencia de nuevos o mayores recursos comprometidos o recaudados respecto de los previstos en

el Presupuesto de Ingresos y la afectacion de éstos al Crédito que se pretende generar.
El Expediente debera contener:

e La propuesta de la Delegacion de Hacienda.

e La partida presupuestaria objeto de generacién y el concepto econémico del ingreso que lo

financie.

e El importe del Expediente.

e El documento contable acreditativo del Derecho Reconocido, del Compromiso de Aportacién
o de su efectiva Recaudacion.

b) Informe de Intervencién: Serd preceptivo para la tramitacién de la Propuesta.

) Acuerdo del Organo Competente: Decreto de Alcaldfa.

Base 19. INCORPORACION DE REMANENTES

1. Los Remanentes de Crédito estan constituidos por los saldos de créditos definitivos no afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas. Integraran los Remanentes de Crédito los siguientes componentes:
a) Los Saldos de Disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos y las obligaciones
reconocidas.
b) Los Saldos de Autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos autorizados y los gastos
comprometidos.
¢) Los Saldos de Créditos, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos no disponibles y

créditos retenidos pendientes de utilizar.
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2. De conformidad con lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
y articulos 47 y 48 del RD. 500/1990, podran incorporarse a los correspondientes créditos del Presupuesto
de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para ello suficientes recursos
financieros, los siguientes remanentes de crédito:
a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito
gue hayan sido concedidos o autorizados, respectivamente, en el Ultimo trimestre del ejercicio.
b) Los créditos que amparen compromisos de gasto del ejercicio anterior derivados de compromisos
de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.
) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacién de los derechos afectados.

Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan
incorporarse obligatoriamente sin que les sean aplicables las reglas de limitacién en el nimero de egjercicios,
salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga

imposible su realizacion.

No seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de créditos ya
incorporados en el ejercicio precedente.

3. A tal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de liquidacidon del Presupuesto del ejercicio, la
Intervencién elaborara un estado comprensivo de los saldos de créditos, saldos de autorizaciones y saldos
de disposiciones susceptibles de ser incorporados al presupuesto del ejercicio siguiente al que

correspondan, de acuerdo con lo establecido en el punto anterior.

4. Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el Presidente, previo
informe del Organo Interventor, establecerd la prioridad de actuaciones. Se consideraran recursos
financieros:

a) El remanente liquido de Tesoreria. La utilizacién del remanente liquido de tesoreria como medio
de financiacién para la incorporacién de remanentes estara supeditado a las normas previstas en
la
normativa de  estabilidad  presupuestaria y  sostenibilidad financiera de la
Administracion Publica.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto corriente.

En el caso de incorporacion de remanentes de créditos para gastos con financiacién afectada se
consideraran recursos financieros suficientes:

a) Preferentemente, los excesos de financiacién y los compromisos firmes de aportacion afectados
a los remanentes que se pretende incorporar.

b) En su defecto, los recursos genéricos indicados anteriormente, en cuanto a la parte del gasto
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financiable, en su caso, con recursos no afectados.
La incorporacion de remanentes afectados no requerird de la previa aprobacion de la Liquidacion del

Presupuesto del ejercicio anterior.

5. Fiscalizado el expediente por la Intervencidn, y la existencia de suficientes recursos financieros, se elevara

el expediente a la Alcaldia-Presidencia, para su aprobacion. La tramitacion del Expediente de Incorporacion
de Remanentes de Crédito, se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de Modificacion Presupuestaria: formulada por la Concejalia Delegada de Hacienda, en

la que se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacién dentro del ejercicio corriente, la

existencia de Remanentes de Crédito susceptibles de incorporacion y Recursos financieros suficientes.
El Expediente debera contener:

e La propuesta de la Delegacién de Hacienda.

e Lla partida o partidas presupuestarias afectadas por la Incorporacién de Remanentes de
Crédito y los recursos que los financien.

e El importe del Expediente.

e El documento contable acreditativo de la existencia de Remanentes de Crédito susceptibles
de incorporacién en las Partidas Presupuestarias propuestas, y de la suficiencia de los recursos
planteados para financiarlos.

b) Informe de Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacién de la Propuesta.

c) Acuerdo del Organo Competente: Las Incorporaciones de Remanentes de Crédito seran
autorizadas por Decreto de Alcaldia.

d) Dacién de cuenta: De los Expedientes de Incorporacion de Remanentes de Crédito autorizados por

el Organo Competente, se dara cuenta al Pleno de la Corporacién.

6. Con caracter general, la aprobacién de la liquidacion precedera a la incorporacion
de remanentes. Excepcionalmente podrd aprobarse antes de la liquidacion por razones
de wurgencia cuando se trate de créditos para gastos de financiaciéon afectada, siempre
que puedan financiarse con los recursos a que se refiere el articulo 48 - 3 a) del RD.
500/1990.

7. Por regla general los excesos de financiacion seran incorporados al Presupuesto del ejercicio a través del
correspondiente expediente de modificacion presupuestaria. No obstante, podrad consignarse en las
previsiones iniciales la cuantia correspondiente al gasto a ejecutar en el gjercicio, y hasta el limite del exceso
de financiacién, cuando se trate de gastos con financiacion afectada y ssiempre y cuando exista un exceso de

financiacién causado por la percepcidon de un ingreso anticipado de fondos afectados.
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Base 20. BAJAS POR ANULACION

1. Cuando un Centro Gestor estime que el saldo de crédito es reducible o anulable sin perturbacion del
servicio podra ordenar la incoacién del expediente de baja por anulacion. Se podrd aprobar baja por
anulacién hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédito. La aprobacion de este expediente, previo

informe del Interventor, correspondera al Pleno de la Corporacion.

2. Podran dar lugar a una Baja de Crédito:
a) La financiacion del Remanente de Tesoreria Negativo.
b) La financiacion de Créditos Extraordinarios y de Suplementos de Crédito.

¢) La gjecucion de otros Acuerdos del Pleno de la Entidad Local.
3. La tramitacion del Expediente de Baja por Anulacion, se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de Modificaciéon Presupuestaria: formulada por la Concejalia Delegada de Hacienda, en la

que se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio corriente, el
caracter reducible o anulable del Crédito propuesto y su destino.

El Expediente debera contener:

e La propuesta de la Delegacién de Hacienda.

e La partida o partidas presupuestarias afectadas por la Baja de Crédito y su destino.

o El importe del Expediente.

e El documento contable acreditativo de la Retencién de Crédito en las partidas
presupuestarias afectadas por el Expediente de Baja de Crédito.

b) Informe de Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

¢) Dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda.

d) Acuerdo del Organo Competente: Las Bajas de Crédito seran autorizadas por el Pleno de la

corporacion.

4. Cuando las bajas de «créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formardn  parte integrante del expediente que se tramite para la
aprobacion de aquellos. Al Expediente se le dara los mismos tramites de informacidn, recursos y reclamaciones

que al Presupuesto General.
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Base 21. MODIFICACIONES DEL ESTADO DE INGRESOS

1.-Con el objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario, las previsiones
iniciales del estado de ingresos del presupuesto tendran que ser modificadas al alza

con ocasién de la aprobacidn, de las modificaciones de créditos siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de credito.
Se modificardn  los  correspondientes conceptos de ingresos cuando se financien con
nuevos 0O mayores  ingresos  recaudados  sobre  los  previstos  en los  mismos.
De igual modo se actuard cuando la financiacion proceda de una operacion de crédito
o} de la utilizacion del remanente liquido de tesoreria
En este dUltimo supuesto, la, cuantia aplicada se imputara al concepto 870, y no dara

lugar al reconocimiento de derecho alguno.

b) Ampliaciones y generaciones de crédito.-
Los recursos afectados que determinen la tramitacion de estos expedientes, tanto si
estdn comprometidos o reconocidos, como si  han sido ya efectivamente recaudados,
segun la modalidad, produciran ampliacion en la consignacion del concepto

correspondiente por la cuantia que proceda.
¢) Incorporacion de remanentes de crédito.

El aumento en la consignacidn presupuestaria de ingresos se producirda en funcién de
la financiacion de los mismos, de forma similar a lo previsto en los apartados

anteriores

2.- Por el contrario, podrdn modificarse a la baja las previsiones de ingresos cuando se
efectien  bajas por anulacion de los créditos  presupuestarios, siempre que  éstas

vengan originadas por un previsible descenso en el rendimiento de aquellos.
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Base 22. FONDO DE CONTINGENCIA

1.- El presupuesto para el ejercicio incluye una partida diferenciada para el Fondo
de Contingencia, en cumplimiento del articulo 184 del Real Decreto-ley 8/2013, de 28
de junio, de medidas urgentes contra la morosidad de las administraciones publicas vy

de apoyo a entidades locales con problemas financieros.

Tal partida se considera vinculante en si misma, y permitird hacer frente, durante el
gjercicio  presupuestario a gastos que se deriven de obligaciones  validamente
contraidas relativas a:

- Necesidades inaplazables, de cardcter no discrecional 'y no previstas en el
presupuesto inicialmente.

- Operaciones pendientes de aplicar al presupuesto.

2.- El empleo de este Fondo se realizard, cuando proceda, por acuerdo del Pleno,

mediante expediente de créditos extraordinarios o suplementos de crédito.

3.- Salvo que se estime pertinente establecer un importe superior en la consignacion inicial, el Fondo de
Contingencia se dotara por un importe no inferior al 0,4 por ciento de los gastos contemplados en los
Capitulos I, II, 11l 1V, VI'y VII.

Base 23. DELIMITACION

Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos tendran la consideracion de disponibles para el
Servicio gestor al que se le asignen, salvo los previstos en la Base 13, en tanto no se realice alguna de las

operaciones indicadas en las reglas siguientes de esta seccién o se produzca la "autorizacion de gastos”.

Base 24. RETENCION DE CREDITOS

1. Al inicio de la tramitacién de un expediente de gasto, el Servicio gestor competente realizard una

propuesta de gastos solicitando que se certifique la existencia de crédito disponible para su realizacién.

2. Las propuestas de gasto de los diferentes Centros Gestores contendran los siguientes extremos:

- Centro Gestor.
H
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- Descripcion del gasto.

- Importe total o aproximado con inclusién de impuestos.

3. Una vez efectuado su registro contable por la Intervencion, y por el importe solicitado mediante el
documento RC, el crédito quedara retenido para su posterior utilizacién en el gasto de que se trate,
obteniéndose del sistema un certificado de existencia de crédito que sera remitido al Servicio gestor para

su incorporacion al respectivo expediente.

4. El citado documento RC podra ser expedido de oficio por la oficina de contabilidad dependiente de
Intervencién en los casos que se someta a fiscalizacidn previa la realizacién de un gasto y no se incorpore

ya el certificado de existencia de crédito.

Base 25. RETENCION DE CREDITOS PARA TRANSFERENCIAS

Al iniciarse un expediente de transferencia de crédito se solicitard certificacion de que existe saldo

disponible en el crédito presupuestario que se ha de minorar.

Una vez registrado el documento RC, y por el importe consignado en el mismo, el crédito quedara retenido
para ser utilizado en la realizacién de la transferencia, obteniéndose del Sistema un certificado de existencia

de crédito que se incorporara al expediente de modificacién presupuestaria.

Base 26. NO DISPONIBILIDAD DE CREDITOS

1. Correspondera al Pleno de la Corporacion declarar la no disponibilidad total o parcial de un crédito
consignado en el Presupuesto. Cuando se acuerde la no disponibilidad, la intervencién expedira un

documento RC, de retencion de créditos por no disponibilidad.

2. La no disponibilidad de un crédito no conllevara la anulaciéon del mismo, pero con cargo al saldo en

situacion de no disponible no podran acordarse autorizaciones de gasto.

3. Una vez realizado el registro del correspondiente documento RC, el Sistema de Informaciéon Contable
emitird las oportunas certificaciones que serdn remitidas a los Servicios gestores afectados como

comunicacion de la retencién contabilizada.
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Base 27. OPERACIONES COMPLEMENTARIAS

Cuando en la tramitacién de las operaciones a que se refieren las reglas anteriores fuese necesario efectuar
alguna retencién de crédito complementaria de otra realizada con anterioridad, dicha operacion
complementaria se tramitara seguin lo que se establece en dichas reglas, debiendo hacerse referencia a la

retencion inicial.

No obstante, no sera necesaria la tramitacion cuando dicha operacién complementaria sea consecuencia
de una retencién errénea o se hubiera practicado por un importe distinto a consecuencia de un agregado

aritmético.

Base 28. ANULACIONES

1. Cuando proceda anular una retencion de crédito, el érgano que en su momento hubiese solicitado la

retencion instara su anulacion mediante el oportuno documento RC negativo.

2. Cuando la anulacién de una retencién de crédito sea consecuencia de la renuncia a la tramitacién del
respectivo gasto o transferencia, dicha circunstancia habra de hacerse constar en el correspondiente
documento RC negativo, debiendo devolverse, junto con dicho documento, el certificado de existencia de

crédito que se expidid como consecuencia de la retencidon que se pretende anular.

3. En cualquier caso, los documentos RC negativos deberan estar referenciados a la retenciéon de crédito

que, total o parcialmente, se pretenda anular.

4. Una vez realizado el registro del correspondiente documento RC negativo el Sistema de Informacién
Contable emitird una certificacion que serd remitida al érgano solicitante como comunicaciéon de la

anulacién contabilizada.

5. La parte de los RC que no haya llegado a compromiso de gasto como consecuencia de bajas en las

adjudicaciones, u otros motivos, se anulard quedando el crédito afectado en situaciéon de disponible.

6. En aquellos casos que la retencidn se haya practicado directamente por Intervenciéon en prevision de
un gasto ejecutivo para garantizar su crédito por no haberse tramitado por los departamentos gestores
el correspondiente expediente de contratacién, o bien por tratarse de gastos de personal, no se requerira

de trdmite alguno para su anulacion, Unicamente la firma del documento contable.
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CAPITULO II. DEL PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

SECCION PRIMERA: Del proceso de ejecucion del gasto

Base 29. FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

1. A tenor de lo dispuesto en el articulo 176.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, con cargo a los créditos del Estado de gastos de cada Presupuesto s6lo podran
contraerse obligaciones derivadas de gastos que se realicen en el afio natural del propio ejercicio

presupuestario.

2. La gestidn de los Presupuestos de Gastos de la Entidad se realizard a través de las siguientes Fases:
a) Autorizacién de gasto (A).
b) Disposicion o compromiso del gasto (D).
¢) Reconocimiento y liquidacién de la obligaciéon (O).

d) Ordenacién del pago (P).

3. No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece, un mismo acto
administrativo de gestién del Presupuesto de gastos podra abarcar mas de una fase de ejecucion de las
enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule los mismos efectos que si se acordaran

en actos administrativos separados. Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

a) Autorizacion-Disposicion (AD). Serd requisito para acumular ambas fases que se conozcan la

cuantia exacta y el nombre del perceptor.

b) Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de la obligacion (ADO). Para aquellos gastos que
requieran agilidad en su tramitacién, o la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, siempre

que no estén sujetos al procedimiento de contratacion.

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo debera tener competencia bastante para

acordar todas y cada una de las fases que en aquél se incluyan.
4. Para los gastos plurianuales se estara a lo dispuestos en el articulo 174 del TRLRHL.

5. Los concejales-delegados a cuyo cargo se halle la gestién de cantidades consignadas
en el presupuesto, ajustaran ésta de forma que los créditos sean suficientes para el

gjercicio.
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Base 30. AUTORIZACION DEL GASTO (A)

1. La Autorizacidén de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, siendo el acto
administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de un gasto determinado, en cuantia cierta, o
bien de la forma més aproximada posible cuando no pueda calcularse exactamente, para el cual se reserva

la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2. La autoridad competente para dicha Autorizacion sera el Pleno o el Presidente de la Corporacién, en
el ambito de sus atribuciones segun lo previsto en estas Bases y en los articulos los articulos 21, 22 y 23
de la Ley 7/1985.

3. Con la aprobacién del expediente de gasto se contabilizara un documento A, de autorizacion de gastos
de ejercicio corriente, por el importe que de dicho expediente corresponda al presupuesto en curso y, en
su caso, un documento A de autorizacion de gastos de ejercicios posteriores en el que se detallara la

distribucién por anualidades de la parte de gasto que se aprueba con cargo a presupuestos futuros.

Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la retencion del crédito correspondiente,
en la propuesta de aprobacion del expediente de gasto y en los documentos A se hard constar que la
autorizacién del gasto se efectla sobre créditos previamente retenidos, asi como la referencia a los

documentos RC de inicio de la tramitaciéon presupuestaria del gasto.

Comprometido o dispuesto un gasto por importe inferior al autorizado se anulara el exceso de autorizacion

por el importe sobrante.

Base 31. DISPOSICION O COMPROMISO DE GASTOS (D)

1. El compromiso de gastos o disposicion es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad
competente acuerda o concierta con un tercero, segun los casos, y tras el cumplimiento de los trdmites
que con sujeciéon a la normativa vigente procedan, la realizacién de obras, prestaciones de servicios,
transferencias, subvenciones, etcétera, que previamente hubieran sido autorizados. Tiene relevancia juridica
para con terceros, y vincula a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto

en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2. Son dérganos competentes para aprobar la Disposicion de Gastos los que tuvieran la competencia para

su Autorizacion.

3. Con el acuerdo de compromiso del gasto, se formulard un documento D, de compromiso de gastos de




BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO. EJERCICIO 2024
Ayuntamiento de Rafelbunyol

ejercicio corriente, por el importe correspondiente al Presupuesto en curso y, en su caso, un documento
D de compromiso de gastos de ejercicios posteriores en el que se detallara la distribucion por anualidades

de los compromisos que habran de ser financiados con presupuestos de futuros ejercicios.

4. Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la autorizacion del gasto, en los
documentos D se hard constar que el compromiso del gasto se efectla sobre créditos previamente
autorizados, asi como la referencia a los documentos A de inicio de la tramitacién presupuestaria del

gasto.

Base 32. RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION (O)

El reconocimiento de la obligacién es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad competente
declara formalmente la existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto
autorizado y comprometido, con cargo al Presupuesto, a favor de un tercero como consecuencia del
cumplimiento por parte de éste de la prestaciéon a que se hubiese comprometido, segun el principio del
«servicio hecho», o bien, en el caso de obligaciones no reciprocas, como consecuencia del nacimiento
del derecho de dicho tercero en virtud de la Ley o de un acto administrativo que, segun la legislacién

vigente, lo otorgue.

- Correspondera a la alcaldia el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones
derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

- Corresponderd al pleno el reconocimiento extrajudicial de créditos.

- Por delegacion de la alcaldia o del pleno pueden ser reconocidas las obligaciones
que competen a dichos dérganos segun lo dispuesto en los acuerdos o resoluciones

correspondientes.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones ha de acreditarse documentalmente ante el 6érgano
competente la realizaciéon de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos

que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. La simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo suficiente para
que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto si aquellos no han sido requeridos o solicitados por
la autoridad u érgano competente o falta alguno de los requisitos imprescindibles como la necesaria

existencia de consignacién presupuestaria.

4. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan contener, como minimo, los

siguientes datos:
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a) Identificacion del Ayuntamiento (Nombre, direccion, NIF...)

b) Identificacién del Proveedor o contratista (Nombre y apellidos, razén social, NIF, domicilio...)

c) Numero de la factura y serie, en caso de que conforme a la legislacion vigente tenga obligacién
de expedir factura.

d) Descripcién suficiente de la obra o suministro realizado o del servicio prestado.

e) Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se
fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y expresaran,
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las partidas detalladas en uno
y otro documento.

g) Importe de la factura que incluird el IVA. En caso de estar sujeto y exento, o no sujeto expresara
el precepto legal regulador.

h) Cuenta bancaria a efectos del pago por transferencia.

5. El Centro Gestor del gasto acreditara que la obra, servicio, suministro o prestacion realizada se ha
efectuado de conformidad con las condiciones contractuales o, en su defecto, con el encargo realizado, a
través de la firma de la factura presentada acreditativa de la realizacién del gasto, o acompafiando acta o
informe de comprobaciéon material de la inversion. Dicha conformidad, o disconformidad cuando asi se
estime, se prestard por empleado publico o personal ligado a la administracion por relacion mercantil para
la realizacién de funciones de asistencia, asesoramiento o gestion, que serd el responsable de la ejecucién
del gasto que se hubiera determinado en la contratacién, cuando exista tal expediente, o en su defecto
el que determinen las presentes Bases o aquel que designe el Concejal del area. Posteriormente, el Concejal
o Concejales delegados del area correspondiente incorporara, su conformidad mediante la firmas en las

factura.

En el caso de que la naturaleza de la actuacién sea de obra, ademas de la documentacién anterior debera
adjuntarse la correspondiente certificacién de la obra, y en el caso de que ésta se halle finalizada se
acompafara de la certificaciéon final de obra asi como del acta de recepcién de la obra debidamente

suscrita por el adjudicatario y el responsable del contrato de la administracion.

Cuando la naturaleza de la prestacion sea el suministro, se adjuntara albaran u hoja de entrega suscrita
por la persona que realiza la entrega en nombre del proveedor, y el responsable que la recepciona en

nombre del Ayuntamiento.

6. Cumplimentado tales requisitos, se trasladaran a la Intervencién, con el fin de ser fiscalizados. De existir
deficiencias, se devolveran al Centro Gestor, a fin de que sean subsanados los defectos apreciados, si ello

es posible, o devueltas al proveedor o suministrador, en otro caso, con las observaciones oportunas.

7. Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran a la aprobacién del Organo competente. En caso de

fiscalizacion de disconformidad, se acompafara informe de Intervencion explicativo indicando las
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implicaciones del mismo. Se girara dicho informe con recibi de la Alcaldia, sin que el rechazo de su firma
o la ausencia de esta impliquen desconocimiento de la disconformidad por el érgano competente, puesto

que en el Decreto o Acuerdo de reconocimiento de la obligacidn se incorpora mencién del gasto reparado.

8. La fiscalizacién de la intervencion material de la inversion de los gastos derivados de los distintos
expedientes de contratacidon se realizard de la siguiente manera de acuerdo con lo previsto en la

correspondiente Base de Ejecucion.

Se delega con caracter general las funciones de fiscalizacién concretadas en las actuaciones de
comprobacién material de la inversién de los expedientes de contratacibn menor o aquellos gastos
tramitados si expediente previo cuyo importe total sea inferior al limite maximo establecido para los
contratos menores -en funcidon de su naturaleza- asi como de todos aquellos gastos cuyo importe sea

igual o inferior a 50.000,00 euros, con exclusion del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Esta delegacion recaerd en los responsables del contrato correspondiente o, en su defecto, de los
asistentes a la recepcion, todo ello en base a la habilitacién que a tal fin se contempla en el articulo 20
del Real Decreto 424/2017 de 28 de abril; y la exclusién de tal obligacion de fiscalizacién previa por parte
de la Intervencién municipal de la comprobacion material de la inversién para todos aquellos gastos que
deriven de una contratacidn menor en base a la expresa exclusidn que a este respecto contempla la
Disposicién Adicional Tercera de la Ley 9/2017 de Contratacion del Sector Publico. Esta exclusién
Unicamente recae sobre las funciones de fiscalizacion, no asi sobre la exigencia de acreditacién documental

de la efectiva inversion.

En aquellos expedientes que no se encuentren excluidos de la fiscalizacién de la comprobacién material
de la inversidn pero que exista delegacién de tales actuaciones, se entendera el pronunciamiento de la
fiscalizacion favorable o desfavorable segun se exprese el acta de comprobacion o certificacién del

trabajador la conformidad o disconformidad.

En aquellos expedientes que no se encuentren excluidos de la fiscalizacion de la comprobaciéon material
de la inversién pero en los que no cabe delegacién por razén de la cuantia, se sustituira la funcién de
fiscalizacion material plena de las inversiones prevista en el 214.2.d) del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales

por un sistema de fiscalizacién previa limitada en el cual se comprobaran los siguientes extremos:

Contratos de obras:

- Que existe certificacién autorizada por el facultativo Director de la obra y con la conformidad de

los servicios correspondientes del departamento gestor.
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- Quesi se trata de la liquidacion final del gasto, exista certificacion final autorizada por el facultativo
Director de la obra; y si procede exista informe de Supervision del Proyecto.

- En caso de efectuarse anticipos, comprobar que tal posibilidad estd contemplada en el pliego de
cldusulas administrativas particulares y que se ha prestado la garantia exigida.

- Que se acompafie acta de conformidad de la recepcion de la obra tras la certificacion final de la

misma, o de comprobacién y medicion de la misma correspondiente a cada certificacion.

Contratos de suministros:

- Que existe conformidad del responsable del contrato con el suministro realizado o fabricado, o

en el caso de arrendamientos, certificado de conformidad con la prestacion.

Contratos de servicios:

- Que existe acta de recepcion o pronunciamiento del responsable del contrato en el que se

manifieste la conformidad con los trabajos.

La conformidad podra verse reflejada en acta de conformidad o recepcion expedida por el trabajador que
realice el acto de recepcidn de la obra, servicio o suministro en la que se expresarad haberse hecho cargo
del material adquirido, especificAndolo con el detalle necesario para su identificacién, o haberse ejecutado
la obra o servicio con arreglo a las condiciones generales y particulares que, en relacién con ellos, hubieran

sido previamente establecidas.

En defecto de ella, se entenderd prestada la conformidad del servicio o suministro con la suscripcion del

documento justificativo del gasto por el empleado publico responsable del contrato.

Esta fiscalizacion previa por parte del érgano interventor se constatara en la fase de reconocimiento de la
obligacién, de tal forma que la comprobacion de la efectiva inversién del gasto por los medios arriba
expresados se plasmard en la fiscalizaciéon favorable mientras que la ausencia de tal documentacion

derivara en una fiscalizacién desfavorable.

Todo ello sin perjuicio de las actuaciones que en el ejercicio de las funciones de control financiero se

estimen pertinentes por parte de la Intervencién municipal.
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Base 33. DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION SEGUN LOS CASOS

1.- Para los gastos de personal se observaran las siguientes reglas:

a) La justificacién de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario
y laboral se realizara a través de las ndminas mensuales en las que constara diligencia del Jefe de
Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el
periodo anterior y sus percepciones estan de acuerdo con la relacion de puestos de trabajo anexa

al Presupuesto o acuerdo que las modifique.

b) Se precisara autorizacion y certificacion acreditativa de la prestaciéon de los servicios que originan
remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios extraordinarios; para su inclusién en la
némina se requerird Resolucion de la Alcaldia. Igualmente se precisara Resolucion de la Alcaldia
para pagar el complemento de productividad de conformidad con los criterios que para ello
establece el Pleno. En este Ultimo caso se incorporara propuesta del Concejal del area o del Alcalde
detallando los criterios aplicados y la cuantificacién propuesta. Respecto de las horas extraordinarias,

se acompafara del estadillo que registra las entradas y salidas.

c) El resto de componentes variables requerird Resolucién de la Alcaldia aprobatoria para su

inclusiéon en la ndmina.

d) Tanto las gratificaciones como la productividad asi como los demas componentes variables de la

némina, se justificardn en relaciéon separada de incidencias de némina.

2. Para los gastos de bienes corrientes y servicios, se exigira la presentacion de la correspondiente factura,
con los requisitos y procedimientos establecidos en las presentes bases y en el R.D. 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, o
norma que la sustituya; o recibo con los requisitos establecidos en estas Bases en caso de no existir la

obligacion de expedir factura.

Tan solo se admitirdn  documentos  sustitutivos de  facturas (como por  ejemplo
"tickets”), siempre y cuando se justifique la imposibilidad de obtener una factura o se
permitird que las facturas no se remitan electrénicamente, en los siguientes casos:

« Transporte publico colectivo y taxis.

» Uso de autopistas

 Aparcamiento de vehiculos

«Servicios de hosteleria y  restauracién  prestados por restaurantes, bares 'y

establecimientos  similares, cuando sea consecuencia de atenciones de caracter




BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO. EJERCICIO 2024
Ayuntamiento de Rafelbunyol

institucional o protocolaria y siempre que su importe sea inferior a 100 euros
« Suministro de alimentos y bebidas por parte de establecimientos comerciales
cuando sean consecuencia de atenciones de caracter institucional o protocolarias, y

siempre que el importe sea inferior a 150 euros.

La remision de las facturas al Ayuntamiento debera realizarse obligatoriamente a través de la plataforma

electronica FacE para todas aquellas que sean expedidas por:

Sociedades anénimas

b. Sociedades de responsabilidad limitada

c. Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafiola

d. Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafol en los términos que establece la normativa tributaria

e. Uniones temporales de empresas

f.  Agrupaciéon de interés econémico, Agrupacién de interés econémico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizaciéon de activos,
Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o

Fondo de garantia de inversiones

También deberd remitirse factura electronica cuando la cuantia exceda de 5.000,00 euros, con
independencia de la personalidad que ostente el proveedor. El registro tendra lugar en el momento de la

validacién de la recepcion de la factura tras su remisién desde el punto de entrada Unico de facturas FacE.

El registro auxiliar de facturas del Ayuntamiento serd el que arroje el programa contable que utiliza el
Ayuntamiento de Rafelbunyol, sin perjuicio del valor acreditativo de la efectiva remisién de las mismas
que se desprende del registro administrativo de la Plataforma de punto de entrada Unico de facturacién
FacE.

3. En relacién con los gastos financieros (Capitulos Ill y IX del Presupuesto) deberdn acompafarse los

documentos justificativos, bien sean facturas, bien liquidaciones, o cualquier otro que corresponda.

Se observaran las siguientes reglas:

- Los gastos por intereses y amortizacién de préstamos concertados que originan un
cargo directo en cuenta bancaria se habran de justificar con los justificantes bancarios
correspondientes.

- Con respecto a otros gastos financieros, éstos se justificardn con la copia de los

documentos formalizados, o la liquidacién de intereses de demora.
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4. Tratandose de transferencias corrientes o de capital, se reconocera la obligacion mediante el documento
"Q", cuando surja la obligacion de pago por parte de la Corporacién, de acuerdo con lo establecido en el

convenio, contrato o acuerdo por el que se concedid.

5. En los gastos de inversion, el contratista debera presentar certificacion de las obras realizadas, ajustadas
al modelo aprobado y factura. Las certificaciones de obras, como documentos econdémicos relativas al
gasto generado en determinado periodo, deberan justificarse mediante relaciones valoradas. En los casos
de ejecucion por administracién, se deberd presentar factura en las que se hard constar por el Centro
Gestor el proyecto a que se refiere. En los suministros que se consideren inversiones serd necesaria la
presentacion de factura. En la adquisicion de inmuebles, sea 0 no por expropiacién, cuando resulte
obligada al pago la Administracién de conformidad con el expediente de expropiacién o la firma de la
escritura de compraventa. En las ejecuciones judiciales, debera aportarse la Sentencia judicial que resulte
gjecutiva. De conformidad con la doctrina de la Direccion General de Tributos el IVA se
devengarda con el pago de la certificacion, siendo en ese momento cuando el

proveedor expedira la factura por el importe certificado.

6. La concesion de anticipos de pagos al personal se justificard con la solicitud del

interesado y el decreto de alcaldia.

7. En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite

fehacientemente el reconocimiento de la obligacién.

Base 34. EXIGIBILIDAD DE LAS OBLIGACIONES

1.- De conformidad con la doctrina de la Intervencion General de la Administracién del
Estado, realizada la  prestacion por parte del tercero, la obligacion  econdmica
devengada soélo se tornard exigible una vez que se hayan aportado los documentos
justificativos del cumplimiento de la prestacion, momento a partir del cual podrd vy
deberd dictarse el acto administrativo de reconocimiento de la obligacién dirigido a

imputar al Presupuesto vigente en ese momento la citada obligacién

2.- De conformidad con el articulo 262 del RD 500/1990 seradn aplicables al
presupuesto vigente las obligaciones exigibles que procedan de ejercicios anteriores vy
deriven de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores,
siendo aplicable en todo caso la doctrina de la IGAE, que determine en su Consulta (IGAE) 7-4-2006 por

la que se resuelve de la discrepancia con el reparo
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formulado por una Intervencion Delegada Territorial en relacion con la Intervencién
previa de la propuesta de reconocimiento de la obligacién correspondiente al gasto
derivado de la mensualidad de diciembre de 2005 por un servicio de limpieza prestado
en ese periodo en la Subdelegacion de Gobierno y la Consulta de la IGAE 1/1998, el
tratamiento de las facturas de Diciembre (n) del ejercicio en curso que no hayan sido
reconocidas antes de 31 de diciembre (n) , asi como de las facturas que se registren
hasta el 31 de enero del ejercicio siguiente (n+1) correspondientes a prestaciones del
gjercicio anterior (n), concluyendo que: Dichas facturas se imputardn al presupuesto del
gjercicio vigente en el momento del reconocimiento de la obligacion, esto es en el

presupuesto de n+1 sin necesidad de realizar reconocimiento extrajudicial de créditos.

Base 35. ACUMULACION DE LAS FASES DE EJECUCION DEL GASTO (AD) o (ADO)

1. Podrén acumularse en un sélo acto los gastos de pequefia cuantia, asi como las que se efectlen a

través de “Anticipos de Caja Fija” y los "A justificar".

En particular:
- Los de dietas, gastos de locomocidn, indemnizaciones, asistencias de los miembros corporativos y
del personal.
- Intereses y otros gastos financieros.
- Anticipos reintegrables a funcionarios, previa concesién por el érgano competente.
- Suministros de los conceptos 220,221 y 222, anuncios y suscripciones, cargas por servicios del
Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacién estatal o autonémica.
- Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.
- Cuotas a la Seguridad Social y atenciones de asistencia social al personal.

- 'Y en general, los que no requieran fiscalizaciéon previa.

2. La acumulacién en un Unico acto administrativo de dos o mas fases de ejecucidon de gastos
presupuestarios produce los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos

separados.

3. A efectos de expedicién de documentos contables, cuando la autorizacién y el compromiso de gasto
se acuerdan en un acto Unico, se expedird un documento mixto AD. Cuando en un mismo acto se acumulen
la autorizacién del gasto, su compromiso y el reconocimiento de la obligaciéon, se expedira documento
mixto ADO.
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4. El 6rgano que lleve a cabo la aprobacion tendra que tener competencia para acordar cada una de las

fases de ejecucion de gastos que se acumulan.

Base 36. ORDENACION DEL PAGO (P)

De conformidad con el articulo 66 del RD 500/1990 el acto administrativo de la
ordenacion se materializard en la propia relacion de oérdenes de pago, por lo que no

requerira la adopcién de resolucién administrativa paralela via Decreto.

La ordenacién del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una obligacion

reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad.

La ordenacion del pago se efectuard a partir de los documentos "O", segun el Plan de Disposicién de
Fondos aprobado por el Presidente, que considerarad las prioridades legalmente establecidas, y la
antigliedad de las obligaciones. Al respecto, la Tesoreria Municipal emitira trimestralmente una Prevision

de Ingresos y Pagos.

Correspondera al Presidente de la Entidad local la aprobacién de los Decretos para el reconocimiento y la
liquidacion de obligaciones derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos. Sin perjuicio
de lo que se establece en los puntos siguientes, todo reconocimiento de la obligacion llevara implicita la
correspondiente propuesta de pago, entendiendo como tal la solicitud por parte de la autoridad
competente que ha reconocido la existencia de una obligacién para que, de acuerdo con la normativa

vigente, el Ordenador general de Pagos proceda a efectuar la ordenaciéon de su pago.

Las 6rdenes de pago procuraran abarcar el conjunto de obligaciones existentes con cada acreedor en un

determinado periodo, utilizando al respecto los Anexos Multiaplicacidon Presupuestaria.

La expedicién de Ordenes de Pagos se realizard en relaciones que comprendan las obligaciones
reconocidas de que dispongan los servicios de Intervencidn. Estas relaciones recogerdn, como minimo y
para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importes bruto y liquido, la identificacién del

acreedor y la aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

Las obligaciones especiales como por pagos a justificar, devoluciones de ingresos o extrapresupuestarias

se haran de forma individualizada.

Los pagos se efectuaran directa o indirectamente a través de las Cuentas Operativas de la Corporacion

que tiene abierta en Entidades de Crédito, y preferentemente por medio de transferencias. Es competencia
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de la Tesoreria llevar el Fichero Terceros, prestando especial diligencia en las cuentas bancarias de los
mismos, de tal forma que por Tesoreria se llevara el control de que todo pago del Ayuntamiento se hace
en la cuenta bancaria del tercero acreedor de la Corporacién. Para acortar al maximo el pago a acreedores,
la Tesoreria Municipal recabarad de todo tercero su cuenta bancaria; si una vez expedida la orden de pago
no se dispone de la cuenta bancaria se dara prioridad a su localizacion para efectuar el pago lo mas

rapido posible.

No se domiciliara el pago de ninguna obligacién.

Base 37. ANULACIONES

Las anulaciones de las operaciones indicadas en las bases anteriores de la presente seccidén estaran
soportadas en documentos andlogos a los resefiados en los mismos pero de signo negativo, los cuales

seran expedidos y tramitados de la misma forma que se especifica en dichas reglas.

Base 38. DEL ENLACE ENTRE OPERACIONES

1. Las operaciones que se realicen en la tramitacién de los gastos deberdn estar debidamente
interrelacionadas de acuerdo con las especificaciones que se establecen en los siguientes puntos de esta

regla.

2. A efectos de lo previsto en el apartado anterior, las operaciones de tramitacion de los gastos

presupuestarios corresponderan a alguno de los dos siguientes grupos:

a) Operaciones de inicio, que suponen la iniciacién del proceso de gasto, ya se traten de una
retencion de crédito para gastos (RC) o de aquellas que contengan la autorizaciéon de gasto sobre
créditos disponibles (A, AD y ADO).

b) Operaciones de continuacién, mediante las que se impulsan las fases sucesivas del proceso de

gasto o se complementa el importe de otras operaciones realizadas anteriormente.

3. En los documentos contables correspondientes a operaciones de continuaciéon debera indicarse una

referencia al nUmero de registro contable de la operacién a la que suceden o, en su caso, complementan.

4. En el caso de sucesién de operaciones, las autorizaciones sobre créditos retenidos incorporaran como
referencia el nimero de registro contable de la retencién del crédito. Los compromisos se referenciaran

al numero de la correspondiente autorizacidon y el reconocimiento de las obligaciones al nimero del
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compromiso.

5. En los supuestos de operaciones que complementen a otras efectuadas con anterioridad, se tomara

como referencia el nUmero de registro contable de la operacién complementada.

6. Cuando se anule o se minore el importe de una operacién previamente realizada, el documento contable
de signo negativo que se expida se referenciara con el nimero de registro contable de la operacién que

se anula o cuyo importe se minora.

Base 39. PROCEDIMIENTO CONTABLE DEL GASTO.

1- Todos los actos administrativos que den lugar a ejecucion de  gastos
presupuestarios  deberdn ser remitidos, debidamente certificados, al departamento de

Intervencién con el fin de desarrollar adecuadamente las funciones de contabilidad.

2.- La toma de razdén en contabilidad del o6rgano interventor se efectuard mediante la
firma de los documentos contables expedidos, no teniendo esta firma la condicion de

diligencia de conformidad a efectos de fiscalizacién.

3.- La fecha de realizaciéon del gasto a efectos contables se ajustard a las normas
establecidas por la ORDEN EHA de 1 de febrero de 1996.

4- En caso de que se implemente en el Ayuntamiento el sistema de descentralizacién
de la gestibn presupuestaria, la contabilizacién de las fases de ejecucion de gasto
presupuestario se realizaran en fase provisional.
Una vez notificado a Intervencion la adopcidén del acuerdo de ejecucion del gasto se
procederd a la autorizacién de la operacidon provisional la cual serd contabilizada a

efectos definitivos.

La operatoria a seguir por el Ayuntamiento en el desarrollo de la ejecucion
presupuestaria descentralizada serd prevista por instruccién técnica de la Intervencidon
de la Entidad Local.

Base 40. PROCEDIMIENTO ABREVIADO.

1.- Con caracter general un mismo acto administrativo podrd abarcar méas de una fase
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de ejecucidon presupuestaria de gastos, salvo las siguientes excepciones
a) Expedientes de contratacién no menor.
b) Expedientes de subvenciones, que en el <caso de adjudicacion directa se
tramitardn acumulando las fases de autorizacién y disposicion del gasto AD.
c¢) Ayudas sociales, que se tramitardn con caracter general acumulando las

fases de autorizacién y disposicion del gasto AD.

SECCION SEGUNDA: De las competencias en la ejecucion del gasto.

Base 41. COMPETENCIAS DEL PLENO DE LA CORPORACION

1. Las recogidas en el articulo 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, y en cualquier otra normativa especial que le atribuya; previo agotamiento de acuerdo de
delegacién expreso.

2. Contratar obras, servicios y suministros siempre que: su importe supere el 10%
de los recursos ordinarios del Presupuesto y, en cualquier caso 6.000.000 €; asi como aquellas cuya
curacién exceda de 4 afhos y los
plurianuales de menor duracion cuando el importe acumulado de todas sus
anualidades, supere el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
presupuesto del primer ejercicio y, en todo caso, cuando sea superior a 6.000.000 €.

3. La concesion vy justificacién de los pagos a justificar y los anticipos de caja fija, cuando el perceptor
de los fondos sea el Alcalde y no se haya constituido Junta de Gobierno Local.

4. El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que se trate de gastos para los que no existe
crédito adecuado y suficiente en el momento de su realizacién asi como aquellos que habiéndose
devengado en ejercicios cerrados no hayan sido debidamente adquiridos, de acuerdo con el

procedimiento establecido al efecto.

Base 42. COMPETENCIAS DE LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL

1. La constitucion de anticipo de caja fija, reposiciéon de fondos y aprobaciéon de la
cuenta justificativa cuando estos fondos sean

utilizados por el Alcalde con fines protocolarios o representativos, y en su defecto el Pleno.

M
I
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2. La aprobacién y modificacion de los Acuerdos de Imposiciéon de Precios Publicos, sin perjuicio de su
posterior dacidon de cuenta en el préximo Pleno ordinario que se celebre, en los términos previstos en el
acuerdo de delegaciéon de competencias acordado por el Pleno del Ayuntamiento en sesién de fecha 29
de julio de 2019.

3. Las demas competencias que le delegue el Pleno o el Alcalde expresamente, asi como la aprobacién,
en su caso, de los asuntos remitidos por el Alcalde sobre la base de la competencia genérica de asistencia
al mismo recogido en el articulo 23.4 LRBRL.

4. La concesidn y justificacién de los pagos a justificar y los anticipos de caja fija, cuando el perceptor de

los fondos sea el Alcalde.

5. Autorizacion expresa al Presidente de la corporacion por los viajes y traslados que lleve a cabo en

servicio del municipio que genere el derecho de indemnizacion, , con la abstencién del mismo.

Base 43. COMPETENCIAS DEL ALCALDE

1. Las relativas al pago de néminas del personal activo y pasivo, cuotas de Seguridad Social, incapacidad
laboral transitoria, asi como todos aquellos gastos sociales recogidos en el Convenio laboral, previos los

informes preceptivos.

2. Las relativas a tributos u otro tipo de exacciones que deba pagar el Ayuntamiento.

3. La concesion y justificacion de los pagos a justificar y los anticipos de caja fija, cuando el perceptor de

los fondos no sea el Alcalde.

4. Los anticipos y préstamos al personal.

5. Los gastos motivados por locomocién y dietas de las autoridades y funcionarios por la asistencia a

Tribunales o por tener que ausentarse de la localidad para asuntos de interés municipal..

6. El pago de asignaciones e indemnizaciones a los miembros de la Corporaciéon de acuerdo con lo

dispuesto en el articulo 75 de la LRBRL.

7. Los gastos por intereses bancarios y amortizaciones de préstamos de acuerdo con los cuadros de

amortizacion previstos en los contratos

8. La devolucién de ingresos indebidos.
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9. La aprobacion de la justificacion de las subvenciones.

10. La concesion de subvenciones en regimen de concesion directa y la suscripcién de convenios derivados

de la misma.

11. Los asuntos de caracter urgente, previa justificacion de tal extremo, que por su naturaleza no puedan
ser diferidos hasta la proxima reunién de la Junta de Gobierno o Pleno. De tales acuerdos se dara cuenta

a la Junta y se presentara para su ratificacién en el Pleno en la primera sesién que celebre.

12. Disponer gastos, dentro de los limites de su competencia, ordenar pagos y rendir
cuentas de conformidad con el articulo 21.1 f) de la Ley 7/85, de 2 de Abril, Reguladora de Bases de
Régimen Local, en concordancia con los articulos 185.2, 186.1 y 212 del RDL 2/2004, de 5 de marzo por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y articulos 59-60 y
62.2 del R.d. 500/1990 de 20 de abril; asi como cualquier otra normativa especial que le atribuya la

competencia.

13. Contratar obras, servicios y suministros siempre que: su importe no supere el 10%
de los recursos ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier caso 6.000.000 €; incluidas las de caracter
plurianual cuando su duraciéon no sea superior a cuatro afos, siempre
que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje
indicado, referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la

cuantia senalada.

14. El reconocimiento de gastos debidamente adquiridos devengados en ejercicios cerrados, siempre y
cuando se cumplan los requisites expresados en la Base 56 "RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE
CREDITOS". Estos gastos seran imputados al ejercicio vigente sin necesidad de tramitar un expediente de

reconocimiento extrajudicial de créditos.

SECCION TERCERA: De los Pagos a Justificar.

Base 44. DELIMITACION

1. Sélo se expedirdn érdenes de pago a justificar para gastos del ejercicio y con motivo de adquisiciones
0 servicios necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja Fija, y en los

gue no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacidon. Asimismo, cuando por
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razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para agilizar los

créditos. La autorizacion corresponde al Presidente de la Corporacién, sin perjuicio de lo regulado en las

presentes Bases sobre la competencia cuando el perceptor sea el Alcalde. Debera identificarse la Orden

de Pago como "a justificar" sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicion. El

importe maximo por pago a justificar serd de 3.000,00 euros.

2. Para la expedicion de pago a justificar se requerird Resoluciéon de la Alcaldia en el que se pondra de

manifiesto:

a)

b)
Q

d)

Justificacion de la necesidad de expedicidon de un pago a justificar por requerir el libramiento de
fondos con anterioridad a la tenencia de los documentos justificativos del mismo.

Identificacion concreta del objeto del pago a justificar.

Persona a cuyo favor se debe expedir el pago a justificar, haciendo constar, en su caso, los
motivos que exigen la expedicidn a nombre de un tercero ajeno al Ayuntamiento.

Exigencia de la justificacion en el plazo maximo de tres meses y, en su caso, antes de la
finalizacion del ejercicio. Afladiendo que, en todo caso, deberd rendirse la cuenta justificativa en
el plazo de un mes desde que se dispuso de la totalidad del pago a justificar.

Advertencia de que de los fondos se responsabilizard el perceptor debiendo reintegrar las
cantidades no gastadas en el plazo de justificacion, so pena de incurrir en responsabilidad
contable.

3. La autorizacién de Ordenes de Pagos a Justificar se ajustaré al siguiente procedimiento:

a)

Solicitud del perceptor, que en caso de que sea un empleado publico debera ir acompafada de la
propuesta del Concejal del Area, en el que se especificara la naturaleza del gasto, la causa justificada
que motiva la necesidad de su expedicion e importe en euros.

Informe de Fiscalizacion relativo al control del gasto y sobre la existencia de crédito disponible, asi
como que el presupuesto es adecuado, y que el perceptor de los fondos no tiene pendiente de
justificar ningin pago anterior por los mismos conceptos presupuestarios.

Resolucion de la Alcaldia, en la que se debe autorizar el gasto en cuestion y ademas la expedicién
del mandamiento a justificar para su pago, salvo que el Informe de la Intervencion fuese desfavorable
en cuanto a la necesidad de expedir los fondos a justificar, en cuyo caso debe tramitarse el pago
en firme. Esta Resolucién debe contener todos los requisitos de la solicitud, citados en el apartado

2, ademas de la partida presupuestaria y el plazo de justificacion.
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Base 45. DE LOS PERCEPTORES

1. Podran entregarse cantidades a justificar a los cargos electos de la Corporacién y al restante personal
de la Entidad.

2. De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor. Los perceptores de estas 6rdenes de pago
quedaran obligados a justificar la aplicacién de las cantidades recibidas y sujetos al régimen de

responsabilidades previstos en la Ley General Presupuestaria.

3. No podran expedirse nuevas érdenes de pago con este caracter, con cargo a las mismas partidas, a

favor de perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

Base 46. JUSTIFICACION

1. En el plazo méximo de tres meses, y en su caso, antes de la finalizacion del ejercicio, los perceptores
de fondos a justificar habran de aportar al Departamento de Intervenciéon los documentos justificativos de
los pagos realizados, reintegrando las cantidades no invertidas. No obstante, es obligatorio rendir cuenta
en el plazo de un mes contado a partir de aquél en que se haya dispuesto de la totalidad de la cantidad

percibida. La aprobacion de las cuentas justificativas de los "Pagos a justificar" correspondera a la Alcaldia.

2. Los fondos sdlo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron, debiendo
justificarse con documentos originales o fotocopias compulsadas. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la
prohibicion de contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como atender retenciones
tributarias. Igualmente se tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto

bruto y anualidad presupuestaria.

3. En la utilizacién de los fondos librados a justificar hay que tener en cuenta las siguientes normas:

1.- Sélo podran satisfacerse obligaciones producidas dentro del propio ejercicio presupuestario. En
ningun caso se autorizaran érdenes de pago 'a justificar” para satisfacer gastos ya realizados, o para
el abono de cantidades que estén sujetas a cualquier tipo de retencién, salvo casos concretos que
afecten a actuaciones de artistas.

2.- Sélo podran satisfacerse obligaciones generadas en el periodo de tiempo que media entre la fecha
de su expedicion y la de su justificacion.

3.- Los fondos librados a justificar con cargo a una partida han de destinarse a gastos y pagos que

correspondan a la naturaleza econdmica de la misma.
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4.- Las Ordenes de pago ‘@ justificar” seran objeto de una adecuada e independiente contabilizacion,

de forma que permita su control y el seguimiento de su justificacion.

4. El articulo 72.2 del R.D.500/90 regula la necesidad de determinar los conceptos presupuestarios a los que

es de aplicacién el sistema de” pagos a justificar”. En consecuencia, se establecen los siguientes:

a) El capitulo Il entero.

b) El capitulo VI entero.
5. Situacion y disposicion de los fondos.

1.- Las disposiciones de fondos para realizar los pagos seran autorizadas por el habilitado-pagador

mediante transferencia bancaria o cheque nominativo.

2.- El registro contable de los pagos realizados por el Habilitado se realizard provisionalmente por la
Tesoreria, mediante una operacién no presupuestaria, a la vista de los cargos producidos en la

cuenta corriente restringida.

En todo caso, a 31 de diciembre se deberan haber registrado todos los pagos realizados, por lo que
se podra realizar la anotacién de los mismos por la diferencia entre el saldo contable y el saldo real

de la cuenta restringida de pagos.
6. Régimen de las justificaciones.

1.- Los preceptores de fondos librados a justificar quedardn obligados a presentar la cuenta
correspondiente en el plazo maximo que se sefiale para cada mandamiento, y en todo caso dentro
del mes siguiente a la inversién de las cantidades, entendiendo por tal la fecha del documento

justificativo del pago o la del mas reciente, si hay varios.

2.- En todo caso, si una persona tiene expedido un mandamiento a justificar y llega el fin del gjercicio
sin haberlo utilizado en todo o en parte, estd obligado a reintegrar el importe de lo percibido y no
gastado antes del dia 31 de diciembre, a través de la correspondiente cuenta de justificacion, aunque

no haya vencido el plazo concedido para ello.

3.- El perceptor queda obligado a presentar la cuenta en Intervencién dentro del plazo establecido,
relacionando todas las facturas o documentos justificativos de los pagos realizados con los requisitos
de numeracién correlativa, cheque utilizado, concepto con el detalle del nombre del destinatario y

el importe liquido satisfecho.

Si existe un sobrante, se afadira el importe del reintegro, que junto con el total de los pagos
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anteriores, debe coincidir con el importe del mandamiento a justificar.

4.- Las facturas y documentos justificativos originales que se acomparien a la cuenta han de reunir los
mismos requisitos que los pagos en firme. Deberan identificarse como cliente en la factura los datos

fiscales del Ayuntamiento, y deberad constar en la misma que ha sido pagada.

5-En los supuestos en que no se haya gastado la totalidad de los fondos librados, la
cantidad no invertida se justificard con la carta de pago demostrativa de su reintegro.
La cantidad reintegrada podréd reponer crédito en la correspondiente partida siempre
que el reintegro se produzca en el mismo ejercicio presupuestario en el que se

autorizé e hizo efectivo el pago.

6.- Con caracter general, la aprobacién de la Cuenta justificativa producira la aplicacion al Presupuesto

del Reintegro que, en su caso, se haya efectuado, y la imputacién econémica de los gastos realizados.

SECCION CUARTA: Anticipos de Caja Fija.

Base 47. DELIMITACION

Con caracter de anticipo de Caja Fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor de habilitados para

atender a los gastos corrientes de caracter repetitivo, previstos en el art. 73 del R.D. 500/1990.

Base 48. PROCEDIMIENTO DE OTORGAMIENTO, REPOSICION Y CIERRE

1. Para las atenciones de caracter periédico o repetitivo, los fondos librados a
justificar podran tener el caracter de anticipos de caja fija. Los perceptores de estos
fondos quedaran obligados a justificar la aplicacién de las cantidades percibidas a lo
largo del gjercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo.
Podran  constituirse anticipos de caja fija sobre los créditos del presupuesto de
gastos del capitulo 2 destinados en particular a dietas, gastos de locomocion,
conservacion y  mantenimiento y sobre los créditos del capitulo 4 orientados a

atenciones de caracter primario de necesidades sociales.

2. Seran autorizados por la Alcaldia, a salvo de lo dispuesto en las presentes Bases en relacién a la

competencia, cuando el perceptor de los fondos sea el Alcalde. La provision de fondos se aplicara al
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concepto extrapresupuestario Anticipos de Caja Fija, efectuandose al mismo tiempo una retencién de
crédito en las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los gastos por el importe
maximo autorizado al afio en el caso de que se conozcan. La autorizacién de Anticipos de Caja Fija se

ajustara al siguiente procedimiento:
a) Propuesta de Intervencién, con el visto bueno del Concejal-Delegado
b) Informe de la Tesoreria Municipal
¢) Informe de Fiscalizacion

d) Resolucién de la Alcaldia. Dicha Resolucién contendra la aplicacion de los fondos, el importe del

anticipo, la distribucién por particas y, ademas del nombramiento de:

- Habilitado: responsable de la custodia de los fondos.
- Cuentadante: responsable de dictar las 6rdenes de pago contra los fondos y proponer la

aprobacion de las justificaciones.

2. A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, los habilitados rendiran
cuenta ante la Intervencion para su censura. Dichas cuentas se aprobaran mediante acuerdo de la Alcaldia,

sin perjuicio de la competencia atribuida a otros 6rganos cuando el perceptor de los fondos sea el Alcalde.

3. Aprobadas las cuentas, se expedirdn las érdenes de pago de reposicion de fondos, con aplicacidon a los

conceptos presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas.

4. Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria a nombre del habilitado, en la cual no se podra
efectuar otros ingresos que los procedentes del Ayuntamiento por las provisiones y reposiciones de fondos.
Las salidas de fondos se efectuaran mediante taldn, u orden de transferencia y solo se destinaran al pago

de los gastos, debidamente justificados, para cuya atencion se concedié el anticipo de caja fija.

5. El limite cuantitativo anual de los anticipos de caja fija es de 1.000 euros, sin perjuicio de las reposiciones

que se lleven a cabo

6. La rendicion final de cierre y liquidacion de los Anticipos de Caja Fija se hara ante la Alcaldia para que,

en su caso, puedan ser aprobadas.

7. Los cajeros, pagadores y habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendirdn cuentas por los gastos
atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposiciéon de los
fondos utilizados, siempre de acuerdo con las normas que, a tal efecto, se dicten por el Pleno de la Entidad,

y necesariamente en diciembre.
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Las 6rdenes de pago de reposicidon de fondos se expediran con aplicacion a los conceptos presupuestarios
a que correspondan las cantidades debidamente justificadas y por el importe de las mismas, previa

presentacion y aprobacion por la Autoridad competente de las correspondientes cuentas.

Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder de los respectivos cajeros, pagadores
o habilitados, se utilizaran por éstos, en el nuevo ejercicio, para las atenciones para las que el anticipo se

concedid.

En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacién de los
percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo, por lo que, al menos,
en el mes de diciembre de cada afo, habran de rendir las cuentas por los gastos atendidos mediante

anticipos de caja fija.

8. Rendicion de las Cuentas justificativas:

1.- Los perceptores de estos anticipos quedaran obligados a justificar la aplicacion de las cantidades

recibidas y sujetos al régimen de responsabilidades previstos en la Ley General Presupuestaria.

2.- Se adjuntarad las facturas y demdas documentos justificativos acompafiados de los extractos

bancarios en los que consten los cargos producidos por los pagos realizados.

Cada factura presentada deberd venir conformada tanto por el habilitado-pagador como por la

persona que ha recibido el bien o servicio.

3.- Una vez fiscalizada la cuenta, se procedera a la reposicién y aprobacién de la misma.

9. La liberacion de los fondos por el habilitado requerird la orden de pago previa y
expresa por escrito del cuentadante, siendo necesario incluir dicho documento en la

cuenta justificativa.

10. La constitucién y reposicion de los fondos tendrd la consideracion de operacién no
presupuestaria, imputandose al presupuesto de gastos mediante documento  contable
ADO a tiempo de aprobar la justificacion de los mismos.
11. Atendiendo el articulo 2191 del TRLRHL y art27 del RD 424/2017 los anticipos de

caja fija deberan ser objeto de control financiero permanente.
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SECCION QUINTA: De los gastos de cardcter plurianual
Base 49. GASTOS PLURIANUALES

1. Son gastos de ejecucidn Plurianual aquéllos que extienden sus efectos econdmicos a ejercicios posteriores

a aquél en que se autoricen y comprometan. (Art. 79 del RD 500/90)

2. La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter Plurianual se subordinaran al crédito que para
cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos. Sera competencia del drgano
administrativo competente para la aprobacién del acto administrativo que da origen a
los mismos de conformidad con la doctrina de los &rganos consultivos en materia de
contratacion administrativa. La proyeccién de los gastos en el gjercicio corriente y en ejercicios futuros sera

responsabilidad del gestor del gasto.

3. Podran adquirirse compromisos de gasto con caracter Plurianual siempre que su ejecucidn se inicie en
el propio ejercicio y de acuerdo con las circunstancias y caracteristicas que para este tipo de gastos se
establecen en el art. 174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los
articulos 79 a 88 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril.

4. La tramitacion de los Expedientes de Gastos de Caracter Plurianual se ajustara al siguiente procedimiento:
a) Propuesta del Concejal-Delegado de Hacienda.

b) Informe de Fiscalizacion, que incluira la verificacion del cumplimiento de los limites en los gastos

plurianuales, certificando los limites cuantitativos.
¢) Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda (si el 6rgano competente es el Pleno)
d) Acuerdo de la Alcaldia-Presidencia ¢ del Pleno de la Corporacion
e) Contabilizacion en el modulo correspondiente de ejercicios futuros o plurianuales.
5. La Propuesta de la Unidad Gestora debera indicar:

* El supuesto en que se base, de los previstos en el articulo 80 del RD. 500/90, de 20 de abril.
* La duracion de la ejecucion del gasto y su cuantificacidon por anualidades.
* La existencia, en su caso, de compromisos de ingresos firmes de aportacion, es decir, que su

financiacion es ejecutiva.

6. La certificacién de la resolucidon de la Alcaldia-Presidencia o, en su caso, del acuerdo plenario seran
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documento suficiente para la contabilizacién de las fases del gasto "A” y "D", correspondiente a las anualidades

de gjercicios posteriores.

7. Los Gastos de caracter Plurianual seran objeto de una adecuada e independiente contabilizacion, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 174.6 del RDL 2/2004 y articulo 87 del RD 500/90. Sera obligatorio
la contabilizacion de la proyeccion de gastos en gjercicios

posteriores mediante documentos contables futuros.

8. Los gastos plurianuales estaran sujetos a los siguientes limites:

A. Limite temporal: la ejecucion de la totalidad del gasto no podra superar los 4 afios desde el inicio del mismo, cuando
se trate de:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demads contratos y los de suministro, consultoria, de asistencia técnica y cientifica, de prestacion de
servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y de arrendamiento de equipos no habituales en las
Entidades Locales que no puedan ser estipulados o resulten antiecondmicos por un afio.

¢) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las Corporacionse Locales con
entidades publicas o privadas sin animo de lucro.

No estardn sujetos a este limite temporal los arrendamientos de bienes inmuebles ni las cargas financieras.

B. Limite presupuestario: el gasto imputable a cada uno de los ejercicios futuros autorizados no podra exceeder de la
cantidad que resulte de aplicar al crédito correspondiente del afio en que |la operacidon se comprometid los siguientes
porcentajes:

Ejercicio futuro 1: 70%
Ejercicio future 2: 60%
Ejercicio future 3y 4: 50%

Este limite no resultara de aplicacidn a las inversions y transferencias de capital ni a las transferencias Corrientes que se
deriven de convenios suscritos con entidades sin danimo de lucro.

A efectos del calculo, se tomara cémo referencia el crédito consignado a nivel de bolsa de vinculacién juridica en el
ejercicio en el que tenga lugar el compromiso del gasto (articulo 82.4 RD 500/1990). No obstante, cuando los créditos
presupuestarios estén destinados en parte a la ejecucion de anualidades de proyectos de inversion iniciados en
ejercicios anteriores, los limites se calcularan una vez deducidas las anualidades correspondientes a estos ultimos, salvo
en el caso de que el compromise procedente de ejercicios anteriores se refiera a la ejecucidn de la ultima de las
anualidades autorizada (art. 83.2 RD 500/1990)

En los supuestos de créditos extraordinarios y suplementos de créditos, el Pleno podra acordar que los limites para
gastos plurianuales se calculen sobre el importe del crédito extraordinario en el primer caso y sobre el importe del
crédito inicial mas el suplemento de crédito en el Segundo (art. 83.3 RD 500/1990).

9. En casos excepcionales el Pleno de la corporacién podrd ampliar el niUmero de anualidades asi como elevar

los porcentajes a que se refiere esta Base. H
R
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SECCION SEXTA: De la Tramitacion Anticipada de Expedientes de Gasto

Base 50. DELIMITACION

La tramitacion de los expedientes de gasto podra iniciarse en el ejercicio inmediatamente anterior a aquel
en el que vaya a comenzar la ejecucion de dicho gasto, segun el procedimiento que se regula en esta
Seccién. También se aplicard por analogia en aquellos supuestos en que todavia no esté definitivamente

aprobado el presupuesto o la modificacion de créditos correspondiente.

Base 51. TRAMITACION ANTICIPADA DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION.

1. De acuerdo con lo que establece el Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
en la tramitacion anticipada de expedientes de contratacion podra llegarse hasta la adjudicacion y
formalizacion del contrato sometiendola a la condiciéon suspensiva de la efectiva consolidaciéon de los

recursos que han de financiarlo.

2. La documentacion del expediente de contratacién que se tramite anticipadamente incorporara las

siguientes particularidades:

a) En el pliego de clausulas administrativas particulares se hara constar que la adjudicacién del
contrato queda sometida a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente

para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el gjercicio correspondiente.

b) El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un certificado expedido por la
Intervencién en el que se haga constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente
crédito adecuado y suficiente en los Presupuestos Generales, o bien que estd previsto crédito
adecuado vy suficiente en el Proyecto de Presupuestos o de Modificacién Presupuestaria

correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucion del gasto.

3. Cuando se trate de expedientes de contrataciéon con varias anualidades, se comprobard que existe
crédito para la primera anualidad y que, para las sucesivas anualidades, se cumplen los limites de
compromisos de gasto a que se refiere el articulo 174 del RD 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Una vez verificados los dos requisitos anteriores, se imputara
la primera anualidad al Presupuesto corriente, quedando las siguientes anualidades registradas como

autorizaciones y, en su caso, compromisos de gasto de caracter plurianual. Si no se verificase alguno de
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dichos requisitos, y a los efectos de la citada condicién suspensiva, se comunicara dicha circunstancia a

los Servicios gestores.

4. Tanto en los supuestos de tramitacién anticipada del gasto como de compromisos de gastos
plurianuales la corporacién estard obligada a dotar crédito suficiente para su asuncion en el ejercicio o
gjercicios que vaya a tener su ejecucion. En caso de no consignarlo, debera ponerlo en conocimiento del
tercero o terceros afectados y promover, si fuera possible, el reajuste de las anualidades. En caso de que
no fuere possible se procedera a la resolucién del negocio juridico con el acuerdo de las compensaciones

que procedan.

El procedimiento a seguir sera el siguiente:

En caso de que se proponga el reajuste de de anualidades, y estemos ante un expediente contractual,
resultara de aplicacion el art. 96 LCSP siempre que lo permitan las disponibilidades presupuestarias sin
perjuicio de las compensaciones econdmicas que procedan en favor de los contratistas, y siempre previa
conformidad del mismo, salvo que razones excepcionales de interés publico determinen la suficiencia del

tramite de audiencia del mismo y el informe de la Intervencion..

Cuando afecte a un expediente de concesién de subvenciones sera de aplicacion lo previsto en el articulo
57.2 del Reglamento de desarrollo de la LGS.

En ambos casos el centro gestor del gasto deberd comunicar, en el plazo de 30 dias naturales a la
Intervencién las actuactuaciones a realizar propuestas para encajar los compromisos adoptados sin
perjuicio del tercero, que podran ser: el reajuste de las anualidades, la anulacién de operaciones o la
tramitacién de una modificacién presupuestaria incorporando propuesta de bajas en aplicaciones para

financiar el gasto.

El reajuste de anualidades requerird informe del centro gestor que fundamente su procedencia y
oportunidad asi como acuerdo expreso del érgano competente por razdn de su naturaleza, previa
fiscalizacion del expediente. Cuando proceda, y de forma paralela, se realizara la tramitacién financiera de

los expedients que correspondan a fin de dotar presupuestariamente el gasto.
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Base 52. TRAMITACION ANTICIPADA DE EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES Y DE OTROS GASTOS NO

CONTRACTUALES.

En la tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y otros gastos no contractuales se debera
cumplir lo que establezca la normativa especifica reguladora de cada tipo de gasto en cuanto al tramite
en la ejecucion hasta el que se puede llegar y al nUmero de anualidades que pueden abarcar. Si dichos
extremos no estuvieran regulados, se podra llegar como maximo hasta el momento inmediatamente
anterior al reconocimiento de la obligacion y comprenderan una Unica anualidad, siguiendo, en todo lo

demas, el procedimiento establecido en la base anterior.

SECCION SEPTIMA: Gastos con financiacion afectada

Base 53. GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA

1. Se consideraran Gastos con Financiacién Afectada aquéllos de cuya financiacidon formen parte subvenciones
finalistas, ayudas o donativos y recursos de otros Entes, asi como productos de operaciones de crédito o de

enajenaciones de bienes patrimoniales.

2. La Disposicidon o Compromiso de este tipo de Gastos quedara subordinada a la obtencion del documento

acreditativo del derecho a favor de la Entidad.

3. Se entenderd como documento necesario y suficiente:

* En las Subvenciones y Transferencias de otros Entes Publicos, la notificacion oficial de la
concesién, la publicacién en el Diario Oficial que corresponda o copia del Convenio suscrito por todas
las partes.

* En los Donativos, Ayudas o Aportaciones en general, el compromiso documental suscrito con
dichos Entes.

* En las Operaciones de Crédito, el contrato suscrito con la Entidad de Crédito.

* En las Enajenaciones de Bienes Patrimoniales, la certificacién del acuerdo de adjudicacién

adoptado por el érgano competente.
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SECCION OCTAVA: Operaciones Varias

Base 54. PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS PENDIENTES DE PROPONER

Cuando para una obligacién reconocida cuyo pago no haya sido propuesto hubiese transcurrido el plazo
de prescripcion legalmente establecido, el Jefe de la oficina de contabilidad iniciara la tramitacién del

oportuno expediente de prescripciéon, que resolvera la Alcaldia.

Una vez aprobado el expediente, se expedira el oportuno documento PR de prescripcidon de obligaciones.

Base 55. PRESCRIPCION DE ORDENES DE PAGO

Cuando para una orden de pago hubiese transcurrido el plazo de prescripcion legalmente establecido, el
Jefe de Contabilidad iniciard la tramitacion del oportuno expediente de prescripcion que resolverd la
Alcaldia.

Una vez aprobado el expediente, se expedira el oportuno documento PR de prescripcion de érdenes de

pago.

Base 56. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

La imputacion de gastos vencidos y exigibles al Presupuesto de un ejercicio cuando fueron generados en
gjercicios anteriores, bien por tratarse de gastos efectuados sin consignacién presupuestaria o
consignacién inadecuada, bien porque llegaron a Intervencién los documentos justificativos para el
Reconocimiento de la Obligacion en un ejercicio posterior o bien porque no hubo tiempo material para
su imputacion al ejercicio en el que se devengaron; asi como aquellos que respondan a gastos de ejercicio
en curso contraidos sin crédito adecuado y suficiente o tengan la consideracion de indebidos, se tramitaran
a través del siguiente procedimiento de conformidad con las conclusiones expresadas en el Informe del
Tribunal de Cuentas de 22 de diciembre de 2020 “Informe de fiscalizacion de los expedients de
reconocimientos extrajudiciales de crédito aprobados por las entidades locales en el gjercicio 2018, y
serdn contabilizados en todo caso en la Cuenta 413 en el momento de su devengo, o en su defecto, en

el momento en que se tenga conocimiento de los mismos.
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TRAMITACION POR EXPEDIENTE DE RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS.

Procederad cuando no deriven de gastos debidamente adquiridos a los que se refiere el articulo 176.2.b)
del TRRHL y den lugar a un supuesto de nulidad de pleno derecho, con independencia de que se hubiera

instado o no la revisién de oficio de los actos dictados con infraccion del ordenamiento.
Se encontraran en esta siguacién cuando concurra alguno de los motivos siguientes:

- Gastos comprometidos sin la correspondiente licitacién de un contrato cuando éste fuera
preceptivo.

- Obligaciones comprometidas sin crédito, o con crédito inadecuado o insuficiente.

- Prestaciones que exceden del objeto del contrato que las debiera amparar y para las que no se
ha tramitado la correspondiente modificaciéon contractual.

- Prestaciones que tienen cabida en un contrato menor, pero para las que no se ha seguido la
tramitacién prevista en el articulo 118 de la LCSP y esta deficiencia no ha sido subsanada.

- Otfras circunstancias por las que, a pesar de haberse realizado la prestacién, no se ha producido
la imputacion ordinaria a presupuesto y que son distintas a las que generan obligaciones que se
han calificado de debidamente comprometidas.

- Los gastos imputados a la Cuenta 555.

La tramitacion de un expediente de reconocimiento extrajudicial por concurrir vicio de nulidad no eximira
de la tramitacién del correspondiente expediente que resuelva titulo juridico habilitante para el

naciemiento de la obligacién.

Para proceder al reconocimiento extrajudicial de las obligaciones se debera contar previamente con titulo
juridico habilitante para ello, el cual dara lugar al nacimiento de la obligacion y permitird su imputacién
presupuestaria. A estos efectos, se considerara titulo suficiente el acuerdo de declaraciéon de nulidad de
actos, el cual se instrumentara conforme a lo previsto en la LPAC y la resolucion de liquidacién de

indemnizacién por responsabilidad patrimonial.

El Acuerdo del Pleno que declare la nulidad podra establecer, al mismo tiempo, las indemnizaciones que

proceda reconocer a los interesados.

También serd titulo habilitante el Acuerdo del Pleno o la Resolucién de Alcaldia que, descartada la
procedencia de revisién de actos, resuelva la procedencia de indemnizacién o responsabilidad patrimonial
y apruebe su liquidacién por resultar imposible la restitucién reciproca entre las partes de las prestaciones
realizadas. Esta indemnizacion debera alcanzar la totalidad del valor de las prestaciones no restituibles asi

como las indemnizaciones que por dafios y perjuicios conlleve.
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Este expediente podra iniciarse a la vista de operaciones registradas en las cuentas 413 o 555 o bien a la
vista de informe de omisién de la fiscalizacién que detecte vicios en actos administrativos que no permitan
la convalidacién del acto o de informe de reparo suspensivo que ponga de manifiesto vicios no

subsanables que puedan incurrir en causa de nulidad.

El 6rgano gestor deba aportar un informe sobre las causas que han generado el REC, la acreditacién de
la realizacién del gasto, acreditacion de la buena fe del tercero, recurrencia o continuidad de las
prestaciones y los efectos de su suspensién, determinacién de si cabe la restitucion de las prestaciones o
solo cabe la indemnizacion econémica via responsabilidad patrimonial, y sobre cual seria el importe

adecuado para la indemnizacion atendiendo a los valores de mercado.

A la vista del mismo, el servicio juridico analizara la conveniencia de instar la revisidon de oficio. Para ello
evaluara los limites del articulo 110 LCSP, esto es, se determinara si la articulacion de un procedimiento
de revision de oficio resulta o no contrario a la equidad, a la buena fe, al derecho de los particulares o a
las leyes; y se tendra en cuenta lo dispuesto en el articulo 28.2, e) RD 424/2017 que determina que se
debera acudir a la via de indemnizacién de dafios y perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial
de la Administracion como consecuencia de haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor o
de incumplir la obligacién a su cargo, por lo que por razones de economia procesal sélo sera pertinente
instar la revision de actos cuando sea presumible que el importe de dichas indemnizaciones fuera inferior

al que se propone.

La Intervencidon local emitird un informe comprobando que existe crédito presupuestario adecuado y
suficiente para satisfacer el importe propuesto asi como valorando la aplicacién del principio de
enriquecimiento sin causa ademas de otras circunstancias que pudieran derivar en responsabilidad

patrimonial para la Administracion.

A efectos de cuantificacion de la posible indemnizacién se tendra en consideracién la jurisprudencia en
materia de enriquecimiento injusto (Sentencia del Tribunal Supremo nimero 1016/2006, de 6 de octubre
o Sentencia del Tribunal Supremo de 15 de abril de 2002, entre otras) en relacién con el articulo 42.1
LCSP que determina que la indemnizacién a cada uno de los proveedores alcanzarg, al menos, el total de
las prestaciones efectivamente realizadas y percibidas por los mismos incluyendo en esta valoracién el IVA
aplicable a los mismos en virtud del principio de la exigibilidad del impuesto con independencia de los
vicios de que adolezca el negocio juridico (articulo 16 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre General
Tributaria) con lo que su cuantia serd similar al importe de la factura -siempre y cuando exista
pronunciamiento técnico que determine que el importe facturado se ajusta a precios de mercado- pero
habiendo de descontarse el beneficio industrial y su correspondiente IVA por no formar parte del coste
de la prestacion (Sentencia del Tribunal Supremo 462/2013 de 11 de enero de 2013 (rec. 5082/2010)),.

Unicamente se abonara el beneficio industrial -cifrado en un 6% del valor de la prestacién- en el caso de
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que fuese la Administracion la que resultase culpable por incumplimiento de obligaciones. En caso
contrario cualquier cuantia adicional a la indemnizacién calculada por enriquecimiento injusto se realizara

en aplicacion de las disposicion de la Ley 40/2015 en materia de responsabilidad patrimonial.

El interés de demora solo iniciard su devengo tras la aprobacién de titulo habilitante que de lugar al
nacimiento de la obligacion dado que no puede aplicarse a los casos de los contratos nulos los intereses
moratorios establecidos por la LCSP dado que su aplicacion precisa en todo caso la existencia de un previo

contrato valido (Sentencia de la Audiencia Nacional 2666/2018, de 6 de junio).

El expediente de reconocimiento extrajudicial de créditos incorporara relacién separada donde se
recogeran todos los gastos generados en anteriores ejercicios o del ejercicio que hayan sido

indebidamente adquiridos.

Cuando se trate de gastos devengados en egjercicios anteriores, seran sometidos a dictamen de la Comision
Informativa de Hacienda para su posterior aprobacion, si procede, por el Pleno de la Corporacién previa
fiscalizacion del expediente.

Cuando se trate de gastos devengados en el ejercicio en curso, dado que no afecta al principio de
anualidad presupuestaria, en virtud de la habilitacion contenida en el articulo 23.2 TRRL se delega en la
Alcaldia la competencia para la aprobacién del REC previa fiscalizacién del expediente siempre que se
determine improcedencia de revision del acto. Del Decreto de aprobacién se dara cuenta en el siguiente
Pleno ordinario que se celebre. Si procediera la revision del acto, la aprobacién del REC sera competencia

del Pleno con independencia del ejercicio de devengo del gasto.

TRAMITACION ORDINARIA DE RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

De conformidad con el articulo 176 del RD 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley de Haciendas
Locales no se regiran por estos tramites los atrasos a favor del personal ni los derivados de compromisos

de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

Las obligaciones de ejercicios anteriores que se hubieran comprometido de acuerdo con la normativa de
aplicacién -o cuyos vicios se hubieran subsanado por tratarse de supuestos de anulabilidad-, no se
tramitardn por el procedimiento de reconocimiento extrajudicial y se aplicaran al presupuesto previa
incorporacion de los créditos correspondientes, segun disponen los articulos 176.2.b) del TRLRHL y el
26.2.b) del RD 500/90, tramitdndose, en caso de ser necesario, la correspondiente modificacién

presupuestaria. Se consideran gastos debidamente adquiridos, entendiéndose por tales:
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- Los derivados de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores (art.
26.2 b) RD 500/1990 y 176.2 b) TRLRHL, cuando resulte imposible su reconocimiento en el gjercicio
de devengo por retrasos en la remision de las facturas por el proveedor.

- Retraso en la tramitacion del expediente, bien como consecuencia de demoras de la propia entidad
local o bien derivado de defectos que no conllevaban nulidad de las actuaciones y fueron
subsanados.

- Expedientes con omision de fiscalizacion previa sin que concurrieran supuestos de nulidad de las
actuaciones, cuando, detectada dicha omision, el érgano competente acordd continuar con el
procedimiento por convalidacién de actuaciones, siempre que las causas de anulabilidad hayan

sido subsanadas.

En estos casos debera tramitarse previamente la correspondiente incorporacion de remanentes de créditos,
con caracter obligatorio cuando se ejecuten con cargo al Remanente de Tesoreria para Gastos con
Financiacion Afectada por tratarse de gastos afectados; y potestativamente si se ejecutan con cargo al
Remanente de Tesoreria para Gastos Generales cuando no sean gastos financiados con fondos finalistas.
En este ultimo caso deberd haberse aprobado previamente la Liquidacion del Presupuesto del Ejercicio
anterior. En caso contrario, se imputara directamente a los créditos presupuestarios del ejercicio en curso
(art. 185.2 TRLRHL) y, en caso de insuficiencia, su imputacién requerird previa dotacién a través de la

modificacién presupuestaria que se estime pertinente.

El expediente de reconocimiento seguira los mismos trdmites que correspondan respecto de obligaciones

contraidas en el gjercicio en curso.

Base 57. TRANSMISION DE DERECHOS DE COBRO FRENTE A LA ADMINISTRACION

Los contratistas podran ceder sus derechos de cobro frente a la Corporacién desde
el momento en que se haya aprobado la certificacibn de obra, factura o documento
equivalente.

De acuerdo con lo que se establece en el Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
los contratistas que hubiesen cedido sus derechos de cobro frente a la Administracion habran de notificar
dicha cesién a los Servicios de Intervencién adjuntando la documentacidn que sea precisa para poner de

manifiesto que la transmisién se ha realizado conforme a derecho.

Las propuestas de pago que se tramiten después de recibida esta notificacién se expediran a favor del
cesionario. El documento contable P incorporara los datos identificativos del cedente en cuyo favor se

reconoce la obligacién y del cesionario a favor de quien se propone el pago. Una vez registrado, el
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Interventor tomara razén de la cesién en el documento justificativo de la obligacidn (factura o certificacion)

Si al recibirse la notificacidon de la cesién, la respectiva propuesta de pago ya hubiese sido registrada y
transmitida a la Tesoreria, la documentacion a que se refiere el parrafo primero de este punto se debera
remitir a dicho Departamento a efectos de la incorporacién de sus datos en el fichero central de terceros.

En este caso, la toma de razén se efectuara por el Tesorero.

Base 58. RECTIFICACION DE ERRORES

1. El procedimiento para rectificar errores producidos en la contabilizacién de operaciones de ejecucion
del Presupuesto de la Entidad Local se iniciara por la oficina contable a la que corresponda el registro de
la operacion afectada. Por consiguiente, si se detectan errores por cualquiera de las otras oficinas que

intervienen en el proceso de ejecucidon del gasto, procederan a ponerlo en conocimiento de aquélla.

2. Cuando los errores que deban ser rectificados hubiesen tenido repercusién en méas de una oficina de
contabilidad, la rectificacion se iniciara por aquella en donde se hubiese producido la incorporaciéon al
sistema de la operacion en cuestién, debiendo efectuarse también la subsanacion de dicho error en todas

aquellas oficinas de contabilidad que se hubiesen visto afectadas.

SECCION NOVENA: De la justificacion de las operaciones y archivo de documentos y justificantes

Base 59. DELIMITACION

1. Toda operacidon de gestion del Presupuesto de la Entidad Local que se registre en el sistema de
informacion contable, tendra que estar acreditada adecuadamente con el correspondiente justificante que

ponga de manifiesto su realizacion.

2. Los documentos contables y los justificantes de las distintas operaciones estaran soportados en papel
o en los medios electrénicos, informaticos o telematicos que al efecto se autoricen de acuerdo con lo

previsto en la Ley 39/2015, de 1 de noviembre, del Procedimiento Administrativo Comun.

3. Los actos administrativos de gestién del Presupuesto y de Operaciones no Presupuestarias podran estar
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soportados sobre los propios documentos contables que han de servir de base a su toma de razon,
siempre que en los mismos consten todos los requisitos necesarios para la eficacia de dichos actos. En
estos casos el mismo documento tiene validez como justificante de la realizacién del acto administrativo

y como documento contable que sirve de base para su toma de razén.

Base 60. DEL REGISTRO Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES Y SUS JUSTIFICANTES

Los documentos contables, unidos a la documentacion justificativa a que se refieren las reglas anteriores,
seran archivados por las oficinas de contabilidad y tesoreria hasta el momento en que deban ser rendidos
en la Cuenta General al Tribunal de Cuentas.

CAPITULO lIl. DE LA TRAMITACION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE GASTOS

Base 61. NORMAS GENERALES REGULADORAS DE LA GESTION DEL GASTO

1. La Gestion del Gasto se ajustara al Procedimiento Administrativo establecido en la normativa vigente o, en

su caso, en las disposiciones reglamentarias aprobadas al efecto por el Pleno de la Corporacién.

2. Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento acreditativo de la
realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor, debidamente conformado, segun la naturaleza del

gasto. A tales efectos, se consideran documentos justificativos:

a) Las ndminas.

b) Los documentos normalizados para las dietas y gastos de viaje que se derivan de la asistencia a
cursos o jornadas.

¢) Las facturas originales expedidas por los contratistas.

d) Las certificaciones de obras y servicios, asi como las relaciones valoradas cuando proceda,
expedidas por los servicios técnicos correspondientes, a las que se unira la correspondiente factura

emitida por el contratista con los requisitos anteriormente expresados.

3. Los documentos contables a utilizar son los que facilita la propia aplicacién informéatica que soporta la
contabilidad municipal, cuya normalizacién aprueba el Pleno con motivo de la aprobaciéon del Presupuesto

Municipal.
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SECCION PRIMERA: De los gastos de personal

Base 62. DELIMITACION

1. En esta Seccion se describe el procedimiento a seguir en la tramitacion de aquellos gastos que se deben
aplicar al capitulo primero del Presupuesto de Gastos, asi como los del personal que hayan de aplicarse

al capitulo sexto (Inversiones) para ejecucidon de obras o servicios determinados.

2. A efectos de la descripcidn de los procedimientos especificos a seguir, se pueden distinguir los siguientes
tipos de gastos de personal:

a) Retribuciones del personal en activo

b) Cuotas sociales

c) Prestaciones sociales.

d) Gastos sociales del personal.

3. La seleccién y contratacidn del personal se sometera a los principios de publicidad, mérito y capacidad,
y seguird la tramitacién del expediente administrativo concreto acorde con la legislacion aplicable al

empleado publico que corresponda.

Base 63. RETRIBUCIONES DEL PERSONAL EN ACTIVO

1. El pago de las retribuciones del personal en activo al servicio de la Administracion de la Entidad Local
se efectuard, en todos los casos, a través de las ndminas formuladas por el Departamento de Gestién de

Recursos Humanos y Personal.

2. En cada némina de retribuciones deberan figurar la totalidad de los empleados publicos que se
encuentren en situacidén activa en el Ayuntamiento de Rafelbunyol o, en su caso, cualquiera de sus

Organismos dependientes.

Base 64. TRAMITACION PARA EL PAGO DE LAS RETRIBUCIONES

1. Para el reconocimiento de las obligaciones de este tipo de gastos, se confeccionard, con arreglo a las

normas vigentes, las nédminas de haberes de personal, que se aprobaran por Resolucion de la Alcaldia

2. Las distintas areas presentardn como maximo el dia 15 de cada mes, al Departamento de Personal, las H
]
I
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propuestas de horas extraordinarias, productividades, gratificaciones o cualquier otra propuesta de

variacion de retribuciones para su aprobacion por parte del 6rgano competente.

3. Excepcionalmente, la fecha limite podré ser modificada por razones debidamente justificadas, y en todo
caso, en el mes de diciembre la fecha limite sera el dia 10 del mismo, siempre que el pago se realice con

anterioridad a la festividad de navidad.

4. La aceptacién de documentos presentados con posterioridad a la fecha limite se realizara bajo criterio
exclusivamente del departamento de personal, que decidira en funcién del trastorno que pudiera originar

en el proceso de confeccién de las ndminas.

5. El Departamento de Gestién de Recursos Humanos deberad presentar las néminas a la Intervencién

municipal con una antelacién minima de 5 dias habiles a la fecha de pago.

6. La oficina de contabilidad, comprobados los acuerdos que autorizaron y comprometieron el gasto
registrard los documentos contables O y P de reconocimiento de la obligacidon y ordenacién del pago

junto con el acuerdo del Alcalde de aprobacién y de pago de la némina.

4. Las 6rdenes de pago se remitiran a Tesoreria para que el pago de los importes correspondientes a las
néminas se efectle, en la medida de lo posible, el Ultimo dia laborable de cada mes, salvo excepciones

por imposibilidad material sobrevenida.

Base 65. CUOTAS SOCIALES A CARGO DE LA ENTIDAD LOCAL

1. Al inicio del ejercicio, el Servicio gestor competente expedird un documento AD, por el importe previsto
en el Presupuesto para dicho ejercicio para atender las aportaciones al régimen de la Seguridad Social y

otras cuotas sociales a cargo de la Corporacion.

2. Sin perjuicio de lo indicado en los puntos anteriores, cuando por razones debidamente justificadas y
siempre en orden a una mas adecuada gestién en la ejecucién de los créditos autorizados, se podra

aceptar la expedicion de documentos ADO-P.

Base 66. GASTOS SOCIALES DEL PERSONAL

1. El Departamento de Personal debera solicitar informe de fiscalizacién previa y certificado de existencia

M
N
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de crédito para la inclusién de los gastos sociales del personal en la nédmina. En caso de fiscalizacién de
conformidad se expedird por la Oficina de Contabilidad documento RC. Del acuerdo de aprobacion se

dara traslado a Intervencidn para que proceda a contabilizar el oportuno documento AD.

2. En aquellos gastos sociales de personal que precisen la formalizacion de contratos con terceros, se

seguira el procedimiento general para los contratos.

3. El pago de los gastos sociales del personal se efectuara junto con la némina mensual previos los tramites

regulados en los apartados anteriores.

Base 67. INDEMNIZACIONES AL PERSONAL POR RAZON DEL SERVICIO

1. El Personal Funcionario tendra derecho a percibir las dietas y demas indemnizaciones que correspondan
por razdn del servicio, de acuerdo con lo previsto en el R.D. 462/2002 de 24 de mayo, y demas disposiciones
complementarias, 0 normativa que la sustituya; y en las cuantias que en cada momento fije la Administracién
del Estado.

2. El Personal Laboral tendra derecho a percibir las dietas y demas indemnizaciones que correspondan por
razdn del servicio, de acuerdo con lo previsto en sus Convenios. En su defecto, se estara a lo dispuesto para

el Personal Funcionario.

3. La asistencia del Personal a Cursos de Formacion, Seminarios, Reuniones, Comisiones, etc. y, en su caso, el
reconocimiento de dietas e indemnizaciones se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Solicitud del interesado.

b) Conformidad del Jefe de la Unidad y visto bueno del Concejal-Delegado.

d) Aportacion de la documentacion justificativa del gasto.

e) Resolucién de la Alcaldia, que podra ser incluida en el expediente de nédminas.

4. Las indemnizaciones por asistencia a érganos colegiados no corresponderan a los empleados publicos
de este Ayuntamiento cuando formen parte de los mismos en su jornada laboral ordinaria, y actien dentro
del dmbito de competencia de esta Administracién. No obstante, tendran derecho a percibir las
indemnizaciones que correspondan por asistencia a tribunales de seleccién, al considerarse una actividad
extraordinaria adicional a sus funciones. Dichas indemnizaciones se percibiran de forma objetiva, aplicando
las cuantias recogidas en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del
servicio, 0 normativa que lo sustituya y de forma unitaria por dia de asistencia efectiva al tribunal con

independencia del nimero de sesiones realizadas en la misma jornada.
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Estas indemnizaciones se percibirdn tanto si los cometidos realizados como miembros del tribunales de
seleccién se realizan dentro o fuera de la jornada laboral. Consecuentemente , no procederd percibir

horas extraordinaries o gratificaciones por la realizacién de estas funciones.

Base 68. TRABAJOS EXTRAORDINARIOS

El personal funcionario o laboral por los trabajos efectuados fuera de la jornada normal de trabajo, tendra

derecho a percibir las gratificaciones, compensaciones econdmicas u horas extraordinarias.

Para poder incluir este tipo de compensaciones en ndmina, sera necesario que se acompafe propuesta
de la Concejalia junto con un certificado de las horas efectivamente trabajadas fuera de la jornada normal
de trabajo. Seran aprobadas por Decreto de Alcaldia separada o conjuntamente a la resolucién de pago

de néminas.

Respecto de las retribuciones en concepto de productividad, estas en ningln caso podran tener caracter
periddico y repetitivo, y las propuestas de la Concejalia para su otorgamiento tendradn que justificar
detalladamente los criterios y justificaciones que la han motivado, asi como su cuantificacidn econémica.
Su inclusién en némina ird precedida del correspondiente Decreto de Alcaldia que lo apruebe e Informe-
Propuesta del odrgano competente. La productividad grado de interés, iniciativa o
esfuerzo con que el funcionario desempefia su trabajo y el rendimiento o resultados
obtenido. La apreciaciéon de la productividad se realizara teniendo en cuenta los siguientes
factores: rendimiento; sentido de cooperacion; reaccion ante las ordenes,
observaciones e indicaciones, actitud ante el trabajo, organizacion de su trabajo,
capacidad de andlisis y realizacion de servicios extraordinarios no retribuidos en el
apartado de gratificaciones. La asignacién individual de dichas cuantias correspondera a la Alcaldia en
base a criterios objetivos, atendiendo en su caso, a los informes que al respecto puedan emitir los
Concejales encargados de cada Area y/o los Jefes de Servicio.
En ningun caso las cuantias asignadas por complemento de productividad durante un
periodo de tiempo originardn ningin tipo de derecho individual respecto a las

valoraciones o apreciaciones correspondientes a periodos sucesivos.

La autorizacién de trabajos extraordinarios y el reconocimiento de compensaciones econdmicas se

ajustaran al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de la unidad gestora con el visto bueno o autorizacidn del Concejal del area. Se debera
de remitir con caracter previo a su realizacién.

b) Informe de fiscalizacién.

¢) Acuerdo de Alcaldia.
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Cuando su abono se incluya directamente en némina, el informe de fiscalizacion podra ser el mismo en

el que se proceda a la fiscalizacion de las nédminas.

Se considera, conforme a lo determinado en el Convenio de la Federacién Valenciana de Municipios y
Provincias, que resulta de aplicacion, que la nocturnidad sera la comprendida entre las 22.00 horas y las
06.00 horas del dias siguiente.

Los sabados se considerardn como dia festivo, salvo que la jornada laboral ordinaria del

trabajador/trabajadora comprenda este dia.

No se consideraran trabajos extraordinarios los realizados en fin de semana cuando por turno pertenezcan
a la jornada laboral ordinaria. Los turnos de trabajo deberan respetar como minimo un dia y medio de

descanso dentro del periodo semanal.

El importe correspondiente a cada hora extraordinaria sera el establecido en los Convenios que resulten
de aplicacién y en los Acuerdos adoptados entre este Ayuntamiento con los representantes de los

trabajadores y funcionarios en la correspondiente Mesa.

Base 69. ANTICIPOS DE NOMINA

1. La concesidon de Anticipos de Nomina se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:
a) Solicitud del interesado.
b) Informe del Negociado de Personal.
¢) Informe de Fiscalizacion

d) Resolucion de la Alcaldia.

2. La cantidad del anticipo de nédmina no podréa ser superior a la cantidad generada de trabajo en la fecha de

la solicitud.

3. La autorizacidon y reintegro de Anticipos estara condicionada al cumplimiento de los requisitos que se

detallan para los préstamos reintegrables.




BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO. EJERCICIO 2024
Ayuntamiento de Rafelbunyol

Base 70. PRESTAMOS REINTEGRABLES

1. La concesion de Préstamos al Personal de Plantilla se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Solicitud del interesado.
b) Informe del Negociado de Personal.
c) Informe de Fiscalizacioén.

d) Resolucién de la Alcaldia o Concejalia Delegada de Hacienda, en su caso.

Se excluird la concesion de préstamos reintegrables al personal laboral temporal no indefinido, teniendo

derecho, en su caso, a solicitar anticipo de la némina por el importe generado por el tiempo trabajado.

2. La autorizacién de Préstamos Reintegrables estara condicionada al cumplimiento de los siguientes

requisitos:

- El Peticionario debera ocupar un puesto de Plantilla y percibir sus retribuciones con cargo al
Presupuesto, ya sea con caracter fijo o interino. No obstante, por el tiempo que medie hasta
la regularizacion del personal por aprobacion de la Relacion de Puestos de Trabajo de este
Ayuntamiento, el personal laboral indefinido se reconocera el derecho del préstamo en los
mismos términos que al personal interino.

- Las solicitudes se presentaran por los interesados en el Negociado de Personal, acompafiadas
de los documentos o justificantes que estimen oportunos.

- Su importe se establece, como maximo, en dos mensualidades, comprensivas solamente de
los conceptos fijos, a reintegrar como méximo en veinticuatro mensualidades.

- No podra concederse un nuevo Préstamo si no estd totalmente reintegrado el anterior y, en
el supuesto de cancelacién anticipada de uno vigente.

- En el supuesto que el solicitante ocupe una plaza interina o de duracién determinada, el plazo
de reembolso no excedera del tiempo de duracién del contrato.

- El importe maximo del anticipo sera el equivalente a dos mensualidades.

3. En el Presupuesto del afio 2023 se habilita la partida 92000.83100 (Activos financieros: Préstamos a
personal) con un crédito de 9.000,00 € para atender las solicitudes formuladas, por de fecha de

presentacion de las mismas.

De conformidad con lo previsto en las Bases, el importe de estos préstamos estd considerado como una
partida ampliable pudiéndose por tanto ampliar el crédito de la partida cuando en el concepto afectado
del Presupuesto de Ingresos (Reintegro prestamos al personal) la suma de los derechos reconocidos supere

a la prevision inicial.
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4. La devolucién del Préstamo se realizard a través del descuento en las néminas, iniciando su devolucién
en el mes de su concesion y a razdn de veinticuatro mensualidades, segin sea su importe. Se podra
solicitar por el beneficiario la devoluciéon en un periodo inferior al indicado. Estos anticipos no devengan

interés alguno.

Base 71. RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION Y ORGANOS

COLEGIADOS.

1. Los miembros de la Corporacion percibiran retribuciones e indemnizaciones por el ejercicio
de su cargo publico, que se satisfard con sujecion a lo dispuesto en el articulo 75 de la LRBRL, en el
articulo 13 del ROF y segun acuerdo plenario de fecha 17 de junio de 2011, por la totalidad del gasto

incurrido salvo que se acredite lo contrario.

En concreto, seran indemnizados por los viajes y traslados que
lleven a cabo en servicio del municipio. Para tener derecho a percibir indemnizaciones, serd necesaria la
autorizacién expresa del presidente de la corporacion para la realizacion del servicio
correspondiente con caracter previo a su realizacidén, o la aprobacion del gasto una vez acreditada su
realizacion. En caso de que el Alcalde genere el derecho de indemnizacion, dicha autorizacién la realizara

por el Teniente de Alcalde.

Los miembros de la Corporacién cuando realicen alguna de las funciones que segun el Real Decreto
462/2002 dan derecho a indemnizacién, seran resarcidos por la cuantia exacta de los gastos realizados
que sean necesarios para el ejercicio de las citadas funciones, de acuerdo con la justificacién documental
de los mismos. A falta de acreditacion documental, se ajustaran a la normativa reguladora de las
indemnizaciones por razén de servicio del personal al servicio de la Administracidon del Estado (Real
Decreto 462/2002.) en lo que respecta a los funcionarios del Grupo A vy, en su defecto,
a la normativa de la Comunidad Auténoma para el personal a su servicio del mismo grupo de
titulacion. Se incluyen en estos conceptos, entre otros, los gastos
de desplazamiento, estancia, alimentacién, matricula a cursos, congresos, jornadas o

seminarios u otros legalmente procedentes.

2. En cada caso se practicara la retencion correspondiente establecida en la Ley del Impuesto de la Renta

de las Personas Fisicas

3. Los miembros corporativos con dedicacién exclusiva y parcial percibiran las retribuciones fijadas en el

acuerdo plenario correspondiente, sin perjuicio de las revisiones y actualizaciones que se practiquen sobre
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las mismas durante la vigencia del presente Presupuesto. Dichas modificaciones se aplicaran previa

aprobacion por acuerdo plenario.

4. Las indemnizaciones a los miembros de la corporaciéon se fijaran por acuerdo plenario, y su devengo

ird precedido de la correspondiente justificacion documental que proceda.

5. Los miembros de érganos colegiados distintos de los anteriores se regiran por el Real Decreto 462/2002,

de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razdn del servicio, o normativa en vigor que lo sustituya.

6. Cuando estos Organos se configuren como Jurados de Valoracién a efectos de concesién de becas,
premios, ayudas, subvenciones o similares, seran de aplicacién los importes establecidos para la Categoria
1 por Asistencias por participacion en tribunales de oposicidon o concurso u otros 6rganos encargados de
personal, recogidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del

servicio, o normativa que lo sustituya.
7. El importe de las indemnizaciones sera acordado por el Pleno de la Corporacién.

Para el ejercicio 2023 se fijan, una vez aplicada la actualizacion salarial para el presente ejercicio
contemplada en el Proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023 (incremento
del 2,50%) las retribuciones que siguen, sin perjuicio de la aplicacion de posteriores incrementos
adicionales previstos en esta Ley si se cumplen las condiciones establecidas para ello. No obstante, este
incremento solo sera aplicable en el caso de que la Ley entre en vigor con el articulado recogido en el
Proyecto. En caso contrario se aplicardn los incrementos que resulten finalmente aprobados sobre las
retribuciones vigentes a 31 de diciembre de 2022.

Primero: Relacion de cargos de la Corporacién en régimen de dedicacion exclusiva o
parcial y retribucién correspondiente (del mismo modo que a los empleados publicos,

les sera de aplicacién automatica las actualizaciones salariales realizadas por las LGPE)

1. Francisco Alberto Lopez Loépez, Alcalde Presidente del Ayuntamiento (dedicacién

exclusiva)
Retribucién mensual: 3.049,11 € en 14 pagas. 42.687,52 €

2. Santiago Bellver Furid, Concejal de servicios urbanos, de Obras Publicas, Urbanismo,

Movilidad y Agricultura (dedicacion exclusiva):
Retribucién mensual: 2.270,50 € en 14 pagas. 31.786,97 € total anual.

3. Antonia Romero Soria; Concejala de Bienestar Social, Sostenibilidad ambiental,




BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO. EJERCICIO 2024
Ayuntamiento de Rafelbunyol

Personas Mayores y hermanamiento (dedicacidon exclusiva)
Retribucion mensual: 2.270,50 € en 14 pagas. 31.786,97 € total anual.

4Rosa Azor Lozano; Concejala de Educacién, Formacion, Juventud e Infancia, Sanidad

y Salud Publica (dedicacion parcial al 60%):
Retribucién mensual: 1.362,29 € en 14 pagas. 19.072,01 € total anual.

En caso de prorroga presupuestaria, resultara de aplicacion la actualizacion salarial prevista para los
empleados publicos en los mismos términos y condiciones que se prevean para los empleados publicos

en la correspondiente Ley de Presupuestos Generales para el ejercicio en curso o norma que la sustituya.

Segundo: Asignacién por asistencia a sesiones de érganos colegiados:
- Plenos: 150€
- Junta de Gobierno Local: 250€
- Comisiones Informativas: 120€

- Juntas de portavoces: 120€

Base 72. ASIGNACIONES A LOS GRUPOS POLITICOS

1. El Pleno de la Corporacion, con cargo a los Presupuestos anuales, podra asignar a los grupos politicos una
dotacion econdmica que debera contar con un componente fijo, idéntico para todos los grupos y otro variable,
en funcién del nimero de miembros de cada uno de ellos, dentro de los limites que, en su caso, se establezcan
con caracter general en las leyes de Presupuestos Generales del Estado y sin que puedan destinarse al pago
de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la corporaciéon o a la adquisicion de bienes

gue puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.

2. Los derechos econémicos y politicos de los miembros no adscritos no podran ser superiores a los que
les hubiesen correspondido de permanecer en el grupo de procedencia, y se ejercerdn en la forma que

determine el Reglamento Organico.
3. Para el presente gjercicio, se determina el siguiente régimen de asignaciones:

Para el desempefio de las funciones de la actividad como Concejales en las tareas
realizadas por el Grupo Municipal, y sin que en ningln caso puedan destinarse al pago
de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la Corporacion y a la

adquisicién de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial, se
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establece una consignacién global de 4.690,00 €.

Dicha cuantia se distribuird de la siguiente forma:

- Parte fija corresponderd al 50 % de la asignacién total destinada a esta
partida, y se repartira por igual entre todos Grupos municipales, a razén de 2.345,00 € anuales.
(2.345,00 €/4 Grupos = 586,25 €).

- Parte variable, en funcién al n°® de concejales, corresponderd al 50% restante
de la asignacion presupuestaria de esta partida, a razén de 180,38 € (2.34500/13 =
180,38 €).

Para poder resultar beneficiario de esta subvencién se deberadn cumplir dos requisitos:

12.- Hallarse al corriente de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

22.- Haber justificado adecuadamente la subvencion percibida en el ejercicio inmediato anterior.

La percepcién de estas asignaciones debera ser solicitada por registro electrénico al cual se acompafara
certificacion de la AEAT, de la Agencia Tributaria Valenciana y de la Tesoreria General de la Seguridad
Social de hallarse al corriente de sus obligaciones frente a dichas Administraciones. La certificacion de

encontrarse al corriente con la Hacienda Municipal se incorporara de oficio por la Tesoreria Municipal.

Ademas se debera aportar certificado de titularidad de cuenta del Grupo Municipal en el caso de solicitar

un cambio.

La justificacién de la aplicacion de esta subvencion debera presentarse por ejercicio anual con el certificado
electrénico del Grupo Municipal ante el Registro de Entrada del Ayuntamiento antes
de que finalice el primer trimestre del afio siguiente a que se refiera, con el siguiente
contenido:

A) Resumen de su contabilidad especifica

B) Facturas a nombre del Grupo que acrediten el destino de los fondos, entendiéndose
que no constituyen activos fijos de caracter patrimonial bienes que reudnan alguna de
las siguientes caracteristicas:

a) Ser bienes fungibles.

b) Tener una duracion previsiblemente inferior al ejercicio presupuestario.

¢) No ser susceptibles de inclusion en inventario.

d) Ser gastos que previsiblemente sean reiterativos
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Las dudas sobre la aplicacion de fondos que se susciten por los Grupos, seran
planteadas por éstos al Pleno, que serd competente para decidir en cada caso.
El examen de las justificaciones serd realizado por la primera Comisién de Hacienda
que se celebre tras la finalizacién del trimestre, que dictaminard las mismas con

caracter previo a su aprobacion, en su caso, por el Pleno.

Sera de aplicacibn en lo no previsto en esta base el contenido del articulo 733 de la
Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en su redaccion otorgada por la Ley
57/2.003, de 16 de diciembre, de medidas para la Modernizacion

del Gobierno Local.

Base 73.- RETRIBUCIONES EMPLEADOS PUBLICOS E INDEMNIZACIONES POR RAZON

DEL SERVICIO

1.- Las retribuciones tanto basicas como complementarias de los empleados publicos,
se actualizaran anualmente conforme a lo establecido en la leyes de presupuestos de

manera automatica.

2.- ,las dietas, gastos de locomocion y analogos que devengue el personal de la
Corporacion, excepto el personal de caracter laboral al que le serda de aplicacion lo
previsto en el respectivo convenio colectivo o normativa especifica, quedardn sujetas a
la regulacién del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por
razon del servicio, liquidandose en las cuantias correspondientes, segin la normativa

vigente en cada momento.

3.- En caso de que no existiese convenio colectivo aplicable al personal laboral o no se
estableciese en el mismo nada al respecto, resultard de aplicacidn supletoria a este

personal el régimen general establecido en el Real Decreto 462/2002.

4.- Las comisiones de servicio con derecho a indemnizacién deberan ser expresamente
autorizadas  mediante  resolucion de Alcaldia, no dando lugar a indemnizaciones

aquellas comisiones que tengan lugar a iniciativa propia.

5.- La participacion en tribunales de oposiciones y concursos encargados de la

seleccion de personal o de las pruebas cuya superacion sea necesaria para el ejercicio
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de profesiones o para la realizacion de actividades serdn indemnizables sin necesidad
de que medie autorizacién previa del Alcalde-Presidente, siempre que exista crédito
presupuestario adecuado y suficiente para ello. A efectos de aplicacidon de este apartado se tendra en
cuenta la salvedad prevista en la base reguladora de las “Indemnizaciones al personal por razdén del

servicios”.

SECCION SEGUNDA: De los Gastos corrientes en bienes y servicios e Inversiones reales

Base 74. DELIMITACION

En esta Seccién se regula el procedimiento a seguir en la tramitacion de aquellos gastos que se ejecuten

con cargo a los créditos aprobados en los capitulos segundo y sexto del Presupuesto de Gastos del Estado.

A los solos efectos de la descripcion del procedimiento que ampare la totalidad de los gastos, se pueden

distinguir los siguientes tipos de gasto dentro de la presente Seccion:

a) Contratos menores.

b) Gastos contractuales para los que se exige expediente de contratacion.
c) Gastos de expropiaciones.

d) Indemnizaciones por razén de servicio.

e) Especialidad de los gastos de inversién.

Base 75. ESPECIALIDADES EN LA TRAMITACION DE GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS E

INVERSIONES QUE NO REQUIEREN EXPEDIENTE DE CONTRATACION. CONTRATOS MENORES

A efectos de aplicacion del articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 se consideran contratos menores los
de importe inferior a 40.000,00 €, IVA excluido, cuando se trate de contratos de obras, o los de importe

inferior 15.000,00 €, IVA excluido, cuando se trate de otros contratos.

De conformidad con el articulo 17 del Real Decreto 424/2017, los contratos menores no estan sujetos a

fiscalizacion.
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El procedimiento incluird los siguientes documentos e informacion:

1-Inicio (acto de inicio).

Propuesta del Concejal responsable del departamento en el que se justifica la necesidad de

contratar el gasto, dando lugar al inicio del expediente.

Providencia de la Alcaldia, en su caso.

En el contrato de obras, ademas sera necesario:

- Presupuesto o Proyecto cuando la norma asi lo requiera, (que contendrd la cuantificacion
econdmica de la actuacion y prescripciones técnicas), el cual debera estar aprobado por
Decreto de Alcaldia.

- Informe de supervisién a que se refiere el articulo 235 LCSP cuando el trabajo afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. En caso de no afectacion el técnico

responsable del contrato debera indicar su improcedencia.

2-Oferta y declaracién responsable del contratista.

Un minimo de tres ofertas en caso de que el importe ascienda a la mitad del umbral segun el tipo
de contrato, salvo casos de urgencia debidamente motivada.
Declaracién responsable del contratista en la que ponga de manifiesto que relne los requisitos

legalmente establecidos para contratar con la Administracion Publica.

En casos de urgencia o cuando imposibilidad de recurrir a mas de un licitador, se dejara justificara

expresamente por el responsible del contrato.

En los gastos de defensa juridica y representacion procesal Unicamente serad obligatoria la aportacion

de un presupuesto, con objeto de garantizar la preparacion y adecuada defensa en los plazos

establecidos por la legislacién que rige el procedimiento judicial. Del mismo modo, en los contratos

de interpretacién artistica o en cualquier otro supuesto de exclusividad en la prestacién objeto del

contrato bastard la aportacion de una Unica oferta.

3-Informe del centro gestor, suscrito por empleado publico, que contendra al menos:

Justificacion de que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las
reglas generales de contratacion.

Propuesta de adjudicacién del gasto, proponiendo la oferta mas econémica salvo que se justifique
con base en criterios de calidad.

Identificacion del cédigo C.P.V.

En los contratos de servicios, ademas serd necesario que se justifque su externalizacién por falta

de medios propios para su prestacion.
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4-Informe juridico de Secretaria previo a la adjudicacion de contrato, en los casos en que resulte preceptivo
o se considere oportuno por la Secretaria, en sentido favorable o desfavorable, realizando las indicaciones
que considere necesarias para determinar el posible la inadecuacién del contrato menor para satisfacer la
necesidad planteada por el centro gestor, por resultar ésta una necesidad permanente o periddica y
previsible.

Considerando los supuestos en los que es posible la tramitacion de un contrato menor fuera de los
supuestos en los que se trata de satisfacer necesidades puntuales y esporadicas, concretas y urgentes, de

conformidad con la doctrina contractual de aplicacion.

7-Documento contable AD por el importe del gasto y con indicacion de la partida presupuestaria

correspondiente, que se emitira desde el departamento de intervencion.

8-Decreto de la Alcaldia, en el que constara:
- Adjudicacion del contrato, definiendo el objeto, duracion, importe y codificaciéon del contrato.
- La autorizacién y disposicién del gasto, con indicacién de la aplicacion prespuestaria de
imputacion.

El gasto sélo podra realizarse una vez haya sido resuelta la adjudicaciéon por Decreto.

Cuando se trate de gastos derivados de servicios o suministros cuyo importe no supere los 3.000,00 euros
(IVA excluido), los documentos anteriormente referidos -a excepcion del Decreto de aprobacion del
Proyecto o Memoria de obra- podran sustituirse por documento normalizado Unico que incorporara
sucintamente todo el contenido anteriormente indicado y exigido por la legislacién. Dicho documento
estard suscrito por el Concejal proponente, el responsable del Departamento gestor, la Secretaria, la
Intervencién y la Alcaldia, responsabilizindose cada firmante Unicamente de lo expresado en el apartado
de su competencia. A dicho documento se acompafiaran los presupuestos y declaraciones responsables

solicitadas.

9-Incorporacion de la factura desde el departamento de intervencion. Podra sustituirse la incorporacion
de la factura al expediente por su incorporacién al expediente donde se proceda al reconocimiento de
obligaciones y en el mismo quede identificada por su nimero la operacién contable de autorizacion del

gasto.
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Tras la presentacién de la factura, previous los tramites previstos para su aprobacion, se remitird desde
Intervencién a Alcaldia para para que se reconozca la obligacion mediante documento "O", el cual se
contabilizard con cargo al documento "AD" previamente contabilizado en el momento de la adjudicacion

del contrato menor.

Cuando a la recepcion de la factura se detecte que no se ha seguido el procedimiento anteriormente
referido, y por tanto no haya acuerdo de autorizaciéon y disposicion mediante documento “AD" por no
haberse aprobado la adjudicacién, las facturas seran remitidas a la Alcaldia para que se apruebe la
autorizacion, disposicion y reconocimiento del gasto conjuntamente, contabilizdndose los documentos
"ADO" correspondientes, previa articulacion del procedimiento que corresponda en virtud del vicio

incurrido.

Con independencia de su cuantia, todos los contratos privados relativos a actuaciones artisticas se
tramitaran por parte de la concejalia que promueva la actividad, debiendo cumplir, todos los requisitos
exigidos por la legislacion de contratos en vigor. Del mismo modo, cuando el contrato conlleve el
tratamiento de datos protegidos debera suscribirse tras la adjudicacion el correspondiente documento
adaptado a las exigencias de la LOPD.

Cuando se trate de obras ejecutadas por la Administracién, se entendera autorizado y dispuesto el gasto
con el acuerdo del érgano competente en el que se apruebe el proyecto y su ejecuciéon directamente con
medios propios. El importe lo serd por el de la ejecucidn material contenida en el presupuesto
del proyecto técnico, deducidos, en su caso, los porcentajes, gastos generales y de

beneficio industrial y sumando a la diferencia el IVA.

Base 76. GASTOS DERIVADOS DE LOS CONTRATOS PARA LOS QUE SE EXIGE EXPEDIENTE DE

CONTRATACION.

Estaran sometidos a la necesidad de formar expediente de contratacion todos aquellos gastos que no
puedan ser tramitados como “contrato menor” de acuerdo con lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de

noviembre, de Contratos del Sector Publico, y la anterior Base de Ejecucion.

Normas de contabilizaciéon de las distintas fases de ejecucién del gasto.

1. Al inicio de un expediente de contratacion, el Servicio de Intervenciéon expedird un documento RC de
gjercicio corriente y, en su caso, un documento RC de ejercicios posteriores. Igualmente se obtendra
certificado de existencia de crédito en el Presupuesto corriente si la fiscalizacion es de conformidad. Este

certificado se fundamentara en el importe de licitacién cuantificado de forma justificada en la memoria o
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informe técnico que se aportara al inicio del expediente.

En el caso de expedientes de contratacién de arrendamientos de bienes, no sera precisa la expedicion del
documento RC de ejercicios posteriores a que se refiere el parrafo anterior, si bien una vez formalizado el
contrato, se deberd formular un documento AD de ejercicios posteriores, junto con el respectivo AD de

gjercicio corriente.

2. Posteriormente, y una vez que se apruebe el expediente de gasto, lo que incluye los pliegos de clausulas
que rigen la contratacion, formulard un documento A por el importe que de dicho expediente corresponda
al Presupuesto en curso y, en su caso, un documento A de ejercicios posteriores por la parte que deba

ser aplicada a ejercicios posteriores.

Cuando se adjudiquen los contratos, se expedira el respectivo documento D por el importe que
corresponda al Presupuesto corriente y, en su caso, un documento D de gjercicios posteriores por la parte

que se aplique a ejercicios posteriores.

3. Sin perjuicio de lo indicado en el punto 2 anterior, cuando por la normativa aplicable a cada contrato
asi estuviera establecido o con el fin de agilizar la tramitacidon contable, una vez aprobado el expediente
de gasto, se podra dejar de expedir los citados documentos A. En este supuesto, se deberan formular los
correspondientes documentos AD de ejercicio corriente y, en su caso, de ejercicios posteriores, después

de que se haya adjudicado el contrato con cargo al RC previo.

4. Cuando con respecto a los contratos en vigor, se originen modificaciones contractuales, reajustes de
anualidades, revisiones de precios y liquidaciones, para la tramitacién de estos expedientes se deberan
solicitar por los Servicios gestores los oportunos documentos AD de ejercicios posteriores y corriente.
Cuando se registren dichos documentos por la oficina de contabilidad, se deberan unir a los respectivos

expedientes.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refieren los parrafos anteriores de este punto, el Servicio
de Intervencidon formulara documentos AD complementarios de ejercicios posteriores y corriente, que
seran positivos o negativos segun la modificacion que afecte al contrato. Cuando sean negativos, el crédito

se repondra a disponible.

5. En los expedientes de cesiones de contratos, una vez otorgada la correspondiente escritura publica y
autorizada por el érgano competente se expedirdn documentos D negativos de ejercicio corriente y, en
su caso, de ejercicios posteriores en los que figurard como interesado el adjudicatario cedente, v,
simultaneamente, documentos D positivos de ejercicio corriente y, en su caso, de ejercicios posteriores en
los que figurard como interesado el cesionario. Dichos documentos contables se expediran por el importe

del contrato pendiente de ejecutar al formalizarse la cesion. Para poder formalizar contablemente la cesion,
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deberd aportarse por el cesionario la escritura de cesion, el mantenimiento de terceros y las escrituras de
la entidad.

6. Si se produce la resolucién de algun contrato, se debera expedir documentos AD o A y D negativo de
gjercicio corriente y de ejercicios posteriores, por el importe no ejecutado del contrato segun se deduzca
de la liquidacion que se practique.

Procedimiento y contenido de los expedientes:

Estos gastos podran tramitarse a través de la correspondiente licitacion o por la adjudicacion de un
contrato derivado dentro de cualquiera de los sistemas de racionalizacion de la contratacion publica

previstos en la Ley de Contratos.
A. LICITACIONES:

La tramitacion de estos gastos comenzara con la apertura del Expediente por parte del Departamento del
area interesada al que se incorporara, con caracter previo a su remisidon a los departamentos de

Intervencién y Secretaria, al menos la siguiente documentacion:

e Memoria del centro gestor. En la misma se contemplara:
e Justificacién de la necesidad de la contratacién. En los contratos de servicios ademas se
justificara la insuficiencia de medios propios para su prestacion.

e Objeto del contrato.

e Providencia de Alcaldia de Inicio del Expediente, solicitando informe de Intervencién de evaluacién
del cumplimiento de los principios de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, asi
como los recursos ordinaries del presupuestos a efectos de determinar el porcentaje que supone
la contratacién sobre los recursos ordinaries del presupuesto. Se certificard también la existencia

de crédito para la ejecucion del contrato propuesto.

e Resolucion de inicio del expediente, solicitando la redaccion de pliegos, Informe de Secretaria

sobre el procedimiento a seguir asi como informe del centro gestor.

e Informe o informes del empleado responsable de su tramitacién, con el siguiente contenido
minimo:
e Objeto detallado del contrato.
e Oportunidad de la division del objeto en lotes.

e Cuantificacién justificada del valor estimado del contrato y vigencia propuesta del mismo. m
.
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e Eleccion del procedimiento.

e Determinacion del cédigo CPV.

e Requisitos de cumplimiento de la solvencia o clasificacion.

e Aspectos objeto de negociacién, en caso de iniciar el procedimiento negociado.

e Baremo de los criterios a valorar que sirven de base para la adjudicacion del contrato.
e Determinacion de los criterios y férmulas de valoracién de ofertas.

e Fuentes de financiacién del contrato.

e Condiciones especiales de ejecucion.

e Requerimiento de habilitacion profesional y/o de compromiso de adscripciéon de medios.
e Requerimiento de aportacion de garantias.

e Plazo de ejecucion y de garantia del contrato.

e Requerimiento de Seguro de responsabilidad civil.

e Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares que rigen la contratacion. Cuando se trate de
contratos de obras, se incorporard también el Proyecto aprobado y cuantos informes técnicos
requiera la normativa de aplicacion; asi como el acta de replanteo que acredite la disponibilidad
(articulos 233 a 237 LCSP).

El resto del expediente seguira la tramitacion del procedimiento que corresponda segun lo establecido en
la normativa vigente que rija la contratacion del sector publico. Dicha tramitacion se realizara por el
Negociado de Contratacién del Ayuntamiento hasta su adjudicacion, formalizacion, publicacién y remision
al registro correspondientes y, en el caso de las obras, hasta la aprobacién del Plan de Seguridad y Saludo.

La ejecucion correspondera al departamento gestor.

Asimismo, se deberadn incorporar cuantos documentos sean necesarios por razén de la naturaleza del
contrato, tales como autorizaciones de otras administraciones, certificados de registro y cuantos sean

imprescindibles para poder iniciar el expediente contractual.

B. CONTRATOS DERIVADOS

a. Adjudicacién inicial del contrato:

En el momento en que se determine la tramitacién del primer contrato basado, se abrira el
correspondiente expediente en el gestor documental. En él se incorporara una carpeta en la que se incluira
la documentacién del Acuerdo Marco que da lugar y al cual se sujetara la suscripcién del contrato derivado,
y tendrén la consideracion de documentos contractuales. Entre otros se incorporardn los Pliegos de
Clausulas Administrativas Particulares y de Prescripciones Técnicas Particulares asi como la Resolucion del

Acuerdo.
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La documentacion minima del expediente del contrato basado se sujetara al contenido minimo del

expediente establecido en el articulo 116 de la LCSP:

1. Informe previo del técnico del centro gestor proponente de la contratacion indicando
la necesidad detectada, que se pretende cubrir con las prestaciones objeto del contrato, asi como
las prestaciones que debera incluir el contenido del objeto del contrato para satisfacer dicha

necesidad. En los contratos de servicios se deberd justificar la falta de medios.

2. Inicio del expediente por acuerdo del 6rgano de contratacion, disponiendo que se emitan los
informes de Intervencion, del centro Gestor y de Secretaria, con el contenido minimo que se

detalla en los apartados siguientes.

3. Informe de Intervencidon en el que se analice el cumplimiento de los principios de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad financiera, certifique la existencia de crédito adecuado y suficiente
para la contratacién, determine los recursos ordinarios del presupuesto asi como, en base a los

mismos, el érgano competente para la contratacion.

4. Informe-memoria del técnico del centro gestor o el responsable del contrato que defina de forma
detallada el objeto del contrato y justifique la necesidad de la contratacién en relaciéon con lo
dispuesto en el articulo 28.1 LCSP y la idoneidad del objeto del contrato por cuanto la necesidad
que se pretende cubrir con el contrato tendra una relacién directa, clara y proporcional con el
objeto del mismo. Ademas, se justificara:

- La eleccion del procedimiento de licitacion.

- Capacidad, clasificacion de los participantes en la licitacion o, en su caso,
la solvencia técnica o profesional y econémica y financiera necesaria.

- Condiciones especiales de ejecucion.

- Duracion o plazo de ejecucién del contrato.

- Valor Estimado del Contrato, con indicacién de los conceptos incluidos teniendo en cuenta
los costes laborales, en su caso.

- En los contratos de servicios se justificara la insuficiencia de medios.

- En los contratos de obra se incorporard en su caso proyecto de obra, asi como
su aprobacién por el érgano competente, al expediente de contratacion.

- Procedencia de las aportaciones para su financiacién.

- CPV relativo a las prestaciones objeto del contrato.

- Division en lotes o la justificacién de su no fraccionamiento en lotes.

- Justificacién de la necesidad de prestacién o exencién de garantias.

- Cualesquiera otras obligaciones o condiciones especiales cuya determinacion corresponda

a esta Administracion al amparo de las prescripciones del Acuerdo Marco m
0
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- En su caso, el seguro de responsabilidad civil.

Esta memoria sera objeto de publicacion en el Perfil de contratante del érgano de contratacién.

5. Informe juridico de Secretaria y, en su caso, propuesta de resolucion.

6. Informe de Fiscalizacidn previa en los casos previstos.

7. Acreditacion de la capacidad del empresario. Se debera acreditar con caracter previo a la

Resolucién de la adjudicacion.

En el caso de las personas juridicas debera acreditarse también la representacion. Si la empresa
consta inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado (en adelante
ROLECE), se debera aportar, junto con el Certificado de inscripcién en el ROLECE, la declaracién
responsable manifestando que no se han alterado las circunstancias inscritas y con mencion
expresa de la inscripcion en el registro oportuno e identificacién de la persona que ostenta la
representacién o aquella con poder suficiente para la firma del contrato.

Ademas debera aportarse justificacion documental de hallarse al corriente de pagos de tributos
y de la seguridad social. El certificado de la Agencia Estatal y de la Autondmica de Hacienda
debera tener una antigliedad inferior al afio, debiendo renovarse al vencimiento de este periodo
por el contratista. El certificado de estar al corriente de los pagos de la seguridad social debera
tener una antigliedad inferior a seis meses, debiendo renovarse al vencimiento de este periodo
por el contratista. Desde Tesoreria se incorporara informe sobre la inexistencia de deudas
municipales.

Cuando resulte exigible se aportara también la poliza de seguro de responsabilidad civil.

8. Resolucion determinando la suscripcion del contrato derivado, con el contenido minimo exigido
en la LCSP. EL érgano de contratacion podra hacer propia la argumentacion vy justificacion que
sobre la naturaleza y extensién de las necesidades que se pretenden cubrir con el contrato, asi
como la idoneidad del contenido del objeto del contrato para satisfacerlas, de conformidad con
lo establecido en el articulo 116.1 LCSP en cuanto recoge la obligaciéon de iniciar el expediente

por parte del 6rgano de contratacién.

b. Primera y sucesivas prorrogas o duraciones adicionales del contrato derivado:

Seran objeto de apertura de un nuevo expediente en el gestor documental el cual se relacionara con el
M
[
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expediente donde se haya tramitado la duracion inicial o la anterior prérroga del contrato basado.

Asimismo, en caso de que por la Central de Compras del organismo al que el Ayuntamiento se encuentra
adherido se hayan tramitado prérrogas del Acuerdo Marco y el contrato basado se realice tomando como
punto de partida dicha prorroga, se abrird una carpeta dentro del expediente en el que se incluiran todos
los documentos relativos a la prérroga, asi como los documentos que haya aportado el contratista del

acuerdo marco para la misma.

La tramitacién de una prérroga queda supeditada a la emission de informe del centro gestor que valore
su oportunidad, que ird seguida del informe juridico de secretaria el cual incorporara propuesta de

resolucidn; la cual sera fiscalizada con caracter previo a su adopcién.

Los acuerdos de prorroga tendran lugar previa comprobacion de la subsistencia del cumplimiento de
requisitos del contratista respecto de sus obligaciones de encontrarse al corriente con la Hacienda Publica
y la Seguridad Social.

La documentacidon minima del expediente donde se tramite la prérroga del contrato basado se sujetara
al contenido minimo del expediente establecido en el articulo 116 de la LCSP, indicado en el apartado

anterior para la duracion inicial del contrato basado.

Base 77. PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION EN RELACION CON LOS

CONTRATOS

1. Antes de efectuar el reconocimiento de la obligacion, se debera justificar por el contratista el
cumplimiento de la prestacidon contractual o, en su caso, la procedencia del abono a cuenta. El documento
justificativo del reconocimiento seré la factura debidamente conformada por el Concejal del Area, y en
todo caso, por el gestor correspondiente, y en el caso de los contratos de obras, se acompafara de la
certificacion favorablemente recepcionada por el técnico competente y, cuando se trate de la Ultima

certificacion, del acta de recepcién de la obra.

La conformidad se entendera prestada con la suscripcion de la factura por el empleado publico, o bien a
través de acta o informe de comprobacién. En caso de disconformidad debera serd obligatoria el acta o
informe expresando los motivos que la fundamentan. Dicha conformidad, o disconformidad cuando asi se
estime, se prestara por empleado publico, que sera el responsable de la ejecucién del gasto que se hubiera
determinado en la contratacion, cuando exista tal expediente, o en su defecto el que determinen las

presentes Bases o aquel que designe el Concejal del area. Posteriormente, el Concejal o Concejales
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delegados del area correspondiente incorporarg, su conformidad mediante la firma en las factura.

En el caso de que la naturaleza de la actuaciéon sea de obra, ademas de la documentacion anterior debera
adjuntarse el acta de recepcion de la obra debidamente suscrita por el adjudicatario y el responsable del

contrato y de la administracion, asi como la certificacion de final de obra.

Con la aprobacion del expediente de reconocimiento de la obligacion, se expedira un documento O.

2. En el caso de certificaciones de obra que se aprueben excediendo el importe de la anualidad en curso,
la expediciéon del documento O quedara demorada hasta que se inicie el ejercicio con cargo a cuyo

presupuesto se financie la certificacion anticipada.

3. Cuando se trate de obras ejecutadas por la Admnistracién, el reconocimiento y liquidacién de las
obligaciones, fase “0" se producird con el acuerdo aprobatorio de las certificaciones de obra, expedidas
por el técnico-director de la misma en la que se indicara, por separado, el importe de los materiales,
suministros y el de la mano de obra, o bien por el acuerdo aprobatorio de las facturas

visadas por el técnico-director.

Base 78. TRAMITACION DE LOS GASTOS DE EXPROPIACIONES

Este tipo de gastos requerira en todo caso la formacién de expediente por parte del Departamento de

Patrimonio y Contratacion.

1. Al inicio de un expediente de expropiacién forzosa, el Servicio gestor sometera el expediente a
fiscalizacion previa. Si esta es de conformidad se expedird un documento RC con cargo al ejercicio que se
prevea realizar el pago y se obtendrd el certificado de existencia de crédito que se unira al respectivo

expediente de gastos.

2. Una vez aprobado el expediente, el Servicio gestor tramitara un pago a justificar, expidiéndose un
documento ADO, con el fin de que se pueda proceder al pago o depodsito del importe que corresponda
abonar a los expropiados como requisito previo para la expedicidén del acta de ocupacién de los bienes

afectados por la expropiacién. La justificacidn serd la escritura publica.
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Base 79. TRAMITACION DE LOS GASTOS CORRESPONDIENTES A INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL

SERVICIO

1. A las indemnizaciones por razén del servicio de la Entidad Local se les aplicara las normas previstas en
el RD 462/2002 de 24 de mayo, y demas normas de actualizacién. El importe serd el que se apruebe en

desarrollo del citado Real Decreto.

El Alcalde o Teniendo de Alcalde que le sustituyan seran resarcidos por la cuantia exacta de los gastos

realizados debidamente justificados, no siéndoles de aplicaciéon la normativa anterior.

Para la presentacién se deberd utilizar el modelo oficial facilitado por los Servicios de Intervencion

Municipal

2. Como regla general, los anticipos a entregar, en su caso, a los titulares de comisiones de servicio se
efectuaran con cargo a fondos a justificar. Se debera sequir el procedimiento indicado en estas Bases de

Ejecucion

3. Cuando las indemnizaciones por razén de servicio no se tramiten por el procedimiento, una vez
aprobado el expediente de gasto al que se debié incorporar con caracter previo certificado de existencia

de crédito, se expedira un documento AD.

Posteriormente, cuando se reciban los justificantes de los gastos efectuados, se procedera al

reconocimiento de la obligacion, formulando un documento O.

4.- Cuando las indemnizaciones por razén del servicio se presenten a la Intervencion sin haber tomado
razén ésta con anterioridad, se tramitardn en documento "ADO" en virtud de la orden del Organo

competente liquiddndose por Intervencién y sometiéndose a la Alcaldia para su aprobacién.

Base 80. GASTOS NO INVENTARIABLES

La adquisicién de bienes cuyo importe y naturaleza aconseje su calificacidn de gasto no inventariable,
facultard su inclusion en el Capitulo Il del Presupuesto de Gastos “Gastos en Bienes Corriente y de

Servicios”.
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En caso de existir dudas sobre si la naturaleza de un gasto tiene la consideracion de inversidon o de gasto

corriente, se solicitara informe al departamento proponente del mismo.

SECCION TERCERA: De las Transferencias y Subvenciones corrientes y de capital

Base 81. DELIMITACION

En esta Seccidn se regula el procedimiento a seguir en la tramitacién de aquellos gastos que tengan la

naturaleza de subvenciones y transferencias.

Se considera subvencién toda disposicion gratuita de fondos publicos realizadas por
el Ayuntamiento, a favor de personas publicas o privadas, y que cumplan los siguientes

requisitos:
a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucion
de un proyecto, la realizacidon de una actividad, la adopcion de un comportamiento
singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situacién, debiendo
el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que se hubieran

establecido.

¢) Que el proyecto, la accion, conducta o situacién financiada tenga por objeto el
fomento de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una

finalidad publica.
No estan comprendidas en esta regulacion:

a) Las aportaciones que, como miembros de pleno derecho, deba de abonar el
Ayuntamiento a entidades publicas de cardcter supramunicipal (Mancomunidades,
Consorcios, Areas Metropolitanas) o a entidades de cardcter asociativo de las que
formen parte y a las que se refiere la disposicién adicional quinta de la Ley 7/1985, de

2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

b) Las aportaciones dinerarias que se deban de realizar a otras Administraciones

Publicas, o a los organismos o entes publicos dependientes de las mismas, destinada a
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financiar globalmente la actividad de los mismos en el éambito propio de sus
competencias. Quedan expresamente incluidas en este apartado las aportaciones
econdmicas que realice el Ayuntamiento para la financiacion de las Sociedades

Publicas de capital integro municipal.

c¢) Las subvenciones a los Grupos Politicos Municipales, que se regiran por la
normativa propia prevista en el art. 73.3 de la Ley 7/1.985 de 2 de abril Reguladora de

las Bases de Régimen Local y la Base 37 de las presentes.

d) Las restantes previstas en el articulo 24 de la Ley 38/2.003, de 17 de noviembre,

General de Subvenciones.

Por lo no previsto en las presente bases resultard de aplicacion la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio que regula el Reglamento de 17 de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley 38/2003, y por la Ordenanza General

de Subvenciones de este Ayuntamiento.

Base 82. APORTACIONES

En el caso de aportaciones obligatorias a otras administraciones u otros entes a los
que el ayuntamiento pertenezca, si el importe es conocido al inicio del ejercicio, se
tramitard documento AD una vez aprobado el Decreto Financiero que se eleve a
Alcaldia.

En caso contrario, se procedera a realizar de forma acumulada el documento ADO en el momento que se

proceda al reconocimiento de la obligacién

Base 83. TRANSFERENCIAS A FAVOR DE LAS SOCIEDADES PUBLICAS DE CAPITAL INTEGRO MUNICIPAL.

1. En el supuesto que el presupuesto recoja créditos para la realizacién de
transferencias de capital a favor de las Sociedades Publicas de capital integro municipal
para la financiacion de una inversibn concreta requeriran la tramitacion del oportuno

expediente administrativo de gasto

2. El pago de la transferencia de capital se realizar& una vez presentadas ante el
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Ayuntamiento  las  facturas que  acrediten  fehacientemente la  realizacion de la

inversién, que en caso de obras seran ser sustituidas por las certificaciones de obra.

3. El instructor del expediente certificard a tiempo de formular la propuesta de
resolucion el cumplimiento de los requisitos que en su caso se exijan a tiempo de |la

concesiéon de la transferencia.

Base 84. NORMAS GENERALES SOBRE SUBVENCIONES

1. Son subvenciones con cargo al Presupuesto de la Entidad Local las entregas dinerarias o en especie
efectuadas desde los diferentes centros gestores a favor de personas o entidades, publicas o privadas,

todas ellas afectadas a una finalidad especifica y sin contrapartida directa por parte de los beneficiarios.
2. La concesion de cualquier tipo de subvencion requerird la formacion de un expediente en el que conste:
- El destino de los fondos.
- Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda procederse al pago.
- Causas motivadoras del reintegro, en su caso, de los importes percibidos.
3. Todas las subvenciones se someteran a las siguientes premisas comunes:

a) El importe de la subvencidn en ningun caso podra ser de tal cuantia que,
aisladamente, o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos,

supere el costo de la actividad subvencionada.

b) El cumplimiento de los requisitos de solvencia exigidos por el articulo 13 de la Ley
38/2003, General de Subvenciones se acreditaran con caracter general mediante

declaraciéon responsable.

d) El Beneficiario estd obligado a cumplir las obligaciones previstas en el articulo 14 de
la Ley 38/2003. Especificamente vendra obligado a hacer constar en toda la publicidad
para la difusion de la actividad subvencionada la siguiente frase: “Con la colaboracion

del Ayuntamiento de Rafelbunyol.”

e) La justificacién de las subvenciones se realizard en los plazos y formas previstos en
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las Bases reguladoras de cada una de las subvenciones, o en el Convenio en el

supuesto de subvenciones nominativas.

f) El pago de la subvenciéon se realizard previa la justificacion del gasto en los términos
previstos en el péarrafo anterior. Cuando la naturaleza de la subvenciéon asi lo justifique,
podran realizarse pagos a cuenta. Dichos abonos a cuenta podran suponer |la
realizacibn de pagos fraccionados que responderdn al ritmo de ejecucion de las
acciones subvencionables, abondndose por cuantia equivalente a la justificacién
presentada. También se podran realizar pagos anticipados que supondran entregas de
fondos con caracter previo a la justificacion, como financiaciéon necesaria para poder
llevar a cabo las actuaciones inherentes a la subvencién. Dicha posibilidad, y el
régimen de garantias, deberdan de preverse expresamente en la normativa reguladora

de la subvencién o en el convenio regulador de la misma.

g) La no justificacion de la subvencién, o su incorrecta justificacién, dard origen a la
reclamacion de las cantidades entregadas a cuenta y en su caso de la exigencia del
interés de demora correspondiente, en los términos previstos en el Titulo Il de la Ley
38/2.003.

h) Las infracciones y sanciones administrativas que en materia de subvenciones se
puedan cometer o imponer se acomodardn a lo previsto en el Titulo IV de la Ley
38/2.003.

4. Para que pueda expedirse el reconocimiento de la obligacién y la orden de pago de la subvencién es
imprescindible que el Centro Gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo

de concesion.

5. Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la percepcién de
los fondos, el Centro Gestor deberd establecer el periodo de tiempo en que, en todo caso, aquellas se
deban cumplir. En tal supuesto, la Intervencidn registrard esta situacién como fondos pendientes de

justificacion, a fin de efectuar el sequimiento y proponer las medidas pertinentes.

6. Con caracter general, y sin perjuicio de las particularidades de cada caso, para la justificacién de la

aplicacion de los fondos recibidos por este concepto se tendra en cuenta:

a) Si el destino de la subvencién es la realizacién de obras o instalaciones, sera preciso informe de
los servicios técnicos municipales de haberse realizado la obra o instalacién conforme a las

condiciones de concesion.
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b) Si estd destinada a la adquisicién de materiales de caracter fungible, prestacion de servicios u
otra finalidad de similar naturaleza, se precisara la aportacién de documentos acreditativos de los

gastos realizados.

7. El perceptor de cualquier subvencion debera acreditar encontrarse al corriente de sus obligaciones
fiscales con la Hacienda Local, Autondmica y Estatal, asi como de sus obligaciones con la Seguridad Social.
Se permite la declaracién responsable para la simplificacion de la acreditacion del cumplimiento de
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, debiendo aportar modelo de declaracion responsable

debidamente cumplimentado junto a la solicitud de beca, ayuda o subvencion.

8. Los convenios celebrados con Entidades Publicas o Privadas o con particulares por los cuales el
Ayuntamiento se obligue a aportar ciertas cantidades de dinero, y que por su naturaleza deban
contabilizarse en los Capitulos referidos a Transferencias, una vez fiscalizados y aprobados, los pagos que
de ellos se deriven no tendran la consideracién de subvenciones en el sentido dado en los apartados
anteriores en cuanto al cumplimiento de las obligaciones alli previstas mas alld de las obligaciones

previamente pactadas en el mismo, si no que se consideraran transferencias.

Base 85. PROCEDIMIENTO DE CONCESION DE SUBVENCIONES

El procedimiento ordinario de concesién de subvencién se tramitara en régimen de concurrencia competitiva,
es decir, mediante la comparacion de solicitudes presentadas, a fin de establecer una prelacion entre las
mismas de acuerdo con los criterios de valoracién previamente fijados en las bases reguladoras especificas
de cada subvencion y en la convocatoria, y adjudicar con el limite fijado en la misma dentro del crédito

disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoracién en aplicacion de los citados criterios.

Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

A) Las previstas nominativamente en el Presupuesto Municipal.

B) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por una norma de rango
legal, que seguiran el procedimiento de concesiéon que les resulte de aplicacién de acuerdo con su
propia normativa.

() Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés publico,
social, econdbmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria

publica.

Las subvenciones previstas nominativamente en los presupuestos se instrumentaran a través de un Convenio.

Dichos convenios deberan de contener como minimo los
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siguientes extremos:

a) Determinacion del objeto de la subvencidn y de sus beneficiarios, de acuerdo con la

asignacion presupuestaria.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencidn,

individualizada, en su caso, para cada beneficiario si fuesen varios.

c¢) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o
entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos

internacionales.

d) Plazos y modos de pago de la subvencion, posibilidad de efectuar pagos anticipados
y abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso, deberan aportar

los beneficiarios.

e) Plazo y forma de justificacibn por parte del beneficiario del cumplimiento de la
finalidad para la que se concedié la subvencion y de la aplicacion de los fondos
percibidos.

f) Condiciones de solvencia y eficacia que hayan de reunir las personas juridicas a las
que se refiere el apartado 2 del articulo 12 de la Ley 38/2003, General de

Subvenciones.

En defecto de firma de convenio regulador, la resoluciéon de concesidon incorporara como contenido minimo

los extremos indicados.

Los preceptores de subvenciones con cargo al Presupuesto municipal deben acreditar, previamente a la
concesién, estar al corriente de sus obligaciones fiscales con la Corporaciéon, mediante certificacion de
Tesoreria, en la que se haga constar que, vencidos los plazos de ingreso en periodo voluntario, no existe

deuda alguna pendiente de pago por el titular de la subvencién.

Base 86. SISTEMA DE CONCESION DE SUBVENCIONES

SUBVENCIONES EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA.

Las subvenciones se solicitaran de acuerdo con lo establecido en las Bases de la convocatoria, segun
H
R
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modelo aprobado al efecto, acompafando la documentaciéon que en las mismas se establezca.

Las Bases de concesién de las subvenciones concretara

como minimo los siguientes extremos:
a) Definicién del objeto de la subvencion.

b) Requisitos que deberdn reunir los beneficiarios para la obtencion de la subvencion
y, en su caso, los miembros de las entidades contempladas en el apartado 2 y segundo
parrafo del apartado 3 del articulo 11 de esta Ley; diario oficial en el que se publicara
el extracto de la convocatoria, por conducto de la BDNS, una vez que se haya
presentado ante ésta el texto de la convocatoria y la informacién requerida para su

publicacién; y forma y plazo en que deben presentarse las solicitudes.
c) Forma y plazo en que deban presentarse las solicitudes.

d) Condiciones de solvencia y eficacia que hayan de reunir las personas juridicas a las
que se refiere el apartado 2 del articulo 12 de la Ley 38/2003, General de

Subvenciones.
e) Procedimiento de concesiéon de la subvencion.

f) Criterios objetivos de otorgamiento de la subvencidon y, en su caso, ponderacién de

los mismos.
g) Cuantia individualizada de la subvencion o criterios para su determinacion.

hy  Organos competentes para la  ordenacién, instruccion y  resolucién  del
procedimiento de concesién de la subvencién y el plazo en que serd notificada la

resolucion.

i) Determinaciéon, en su caso, de los libros y registros contables especificos para

garantizar la adecuada justificacion de la subvencion.

j) Plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario o de la entidad colaboradora,
en su caso, del cumplimiento de la finalidad para la que se concedié la subvencion y de

la aplicacion de los fondos percibidos.

k) Medidas de garantia que, en su caso, se considere preciso constituir a favor del

6rgano concedente, medios de constitucién y procedimiento de cancelacion.
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) Posibilidad de efectuar pagos anticipados y abonos a cuenta, asi como el régimen de

garantias que, en su caso, deberan aportar los beneficiarios.

m) Circunstancias que, como consecuencia de la alteracion de las condiciones tenidas
en cuenta para la concesion de la subvencidén, podran dar lugar a la modificacién de la

resolucién.

n) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o
entes publicos o privados, nacionales, de la Unidon Europea o de organismos

internacionales.

i) Criterios de graduacion de los posibles incumplimientos de condiciones impuestas
con motivo de la concesion de las subvenciones. Estos criterios resultaran de
aplicacion para determinar la cantidad que finalmente haya de percibir el beneficiario
o, en su caso, el importe a reintegrar, y deberan responder al principio de

proporcionalidad.

La convocatoria de este tipo de subvenciones  se hara publica en el
tablén de Anuncios de la Corporacion y a través de la emision de los oportunos
Bandos, sin perjuicio de su publicidad a través de otros medios como Boletines de

Informacion o en la Pagina Web municipal.

SUBVENCIONES NOMINATIVAS:

Son aquellas que aparecen previstas en el propio Presupuesto del Ayuntamiento
con caracter nominativo y expresion de la cuantia asignada, en el anexo que se

acompafa a las presentes Bases de Ejecucion.

La solicitud de las subvenciones nominativas se realizard por modelo normalizado acompafada de la

siguiente documentacion:

e Estatutos Sociales. En caso de que hayan sido modificados, deberad aportarse el acuerdo de

modificacion.

e Certificado de la Conselleria del nimero de inscripcién en el Registro de Asociaciones de la

Generalidad Valenciana, en el caso que la personalidad juridica de la solicitante sea la Asociacién.
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e Certificado de la Conselleria de la inscripcion de la directiva de la Asociacién, en la que conste
el nombre, apellidos y N.LF. de las personas que ocupen los siguientes cargos: Presidente,

Secretario y Tesorero.

e NuUmero de Identificacion Fiscal de la Asociacién o Entidad.

e Numero de la cuenta corriente para hacer efectiva la subvencion, sellada por la entidad bancaria.

e Domicilio Social.

e Proyecto o memoria valorada econdmicamente de la actividad o actividades para las que se
solicita la subvencién. Las actividades deberdn hacer referencia a gastos que tengan la
consideracién de subvencionables de acuerdo con la Base 81 de Ejecucién, y desglosaran de
forma valorada los distintos gastos que ocasiona. El importe total de la subvencién debera ser
inferior o igual al proyecto para el cual se solicita subvencién. En aquellos casos en los que dicha
actividad sea objeto de otras subvenciones, ayudas o aportaciones deberan indicarse las cuantias

y el ente o persona concedente.

e Certificacion del nimero de socios

o Certificado de estar al corriente en obligaciones tributarias y de la Seguridad Social. No obstante,
en aquellos casos en los que el Ayuntamiento de Rafelbunyol, en virtud de convenio, tenga
acceso a los certificados de estar al corriente con la Hacienda Publica o la Seguridad Social,
bastara con la presentacién de modelo firmado por el representa de la Entidad autorizando a
este Ayuntamiento para el acceso a los mismos.

e Certificaciéon del nimero de deportistas federados (sélo para Asociaciones deportivas)

Los  beneficiarios que tengan la  condicibn de  Asociaciones para la  defensa
de los intereses generales o sectoriales de los vecinos, en los términos previstos en los
articulos 232 a 236 del Reglamento de Organizacion Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Corporaciones Locales, deberdn de estar inscritos en el Registro

Municipal de Asociaciones Vecinales.

Los documentos o datos que se hayan remitido en afios anteriores y no hubieran sufrido variacién respecto
afos anteriores, podran ser omitidos, debiendo indicarlo en la solicitud. La documentacién presentada

debera ser original o copia compulsada o cotejada.

2. El otorgamiento de las subvenciones corresponde a la Alcaldia, tiene caracter voluntario y excepcional,

y la Corporacién podra revocarlas o reducirlas en cualquier momento, no siendo nunca invocables como
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precedente.
3. Se valorara para su concesion:

En las otorgadas en libre concurrencia:
a) El cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases reguladoras.
b) El grado de concurrencia de los supuestos objeto de valoracién de acuerdo con el baremo que se
establezca en las bases reguladoras.
En las nominativas:
a) Que el objeto social y las actividades desarrolladas sean complementarios de las municipales y
sean de interés general.
b) La representatividad dentro del ambito local.
) La capacidad econdmica autdbnoma y las ayudas que reciban de otras instituciones.
d) La importancia para la Entidad Local de las actividades desarrolladas o que se pretendan
desarrollar.
e) El fomento de la participacién vecinal, promocionando la calidad de vida, el bienestar social y los

derechos de los ciudadanos.

4. La concesion de cualquier tipo de subvencion requerira la formacion de expediente en el que conste el
destino de los fondos y los requisitos necesarios que se han de cumplir para que pueda procederse al
pago. Cumplidas las condiciones estipuladas en el acto administrativo de concesién, o en el Convenio
regulador, en las presentes Bases de Ejecucién, o en las normas que rijan cada subvencién, se procedera

a su reconocimiento y posterior pago.

5. El Ayuntamiento podra efectuar en cualquier momento, las comprobaciones que sean necesarias para

asegurar el cumplimiento de la finalidad de la subvencion.

6. Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida y liquida, la Alcaldia debera

acordar la compensacién.

7. El Ayuntamiento tendra la obligacién de declarar todas las subvenciones, ayudas o becas concedidas

de acuerdo con la actual normativa fiscal.

8. La tramitacion administrativa del expediente de concesion de subvenciones serd
atendida desde su incoacién hasta la propuesta de resolucién por el empleado publico

instructor, que en ningln caso podra ser el Interventor de la Entidad Local.
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Base 87. JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES

1. Los beneficiarios justificaran la utilizacion de los fondos recibidos en los plazos establecidos en la
convocatoria a través de facturas, ndminas y demas documentos acreditativos del gasto que se determinen.
Dichos gastos deben haberse devengado en su totalidad y haber sido liquidados por los beneficiarios de
la subvencién en el gjercicio presupuestario en curso y con anterioridad a la presentacion de la justificacion.
Los documentos justificativos seran originales o copias compulsadas o cotejadas, y debera acreditarse que
el importe integro justificado ya ha sido liquidado, bien a través de certificado bancario original, o por
constancia de tal circunstancia en la propia factura. Las Bases de la convocatoria contendran el
establecimiento de unos plazos que permitan el reconocimiento de la obligacién dentro del ejercicio. La
falta de justificacion producird la obligacion de devolver las cantidades no justificadas y, en su caso, la
inhabilitacion para percibir nuevas subvenciones, sin perjuicio de satisfacer el interés legal, a partir de la

fecha en que debia rendir la cuenta y hasta la fecha en que se verifique el reintegro.

La justificacion de los fondos Unicamente podra destinarse a actividades directamente relacionadas con
los proyectos subvencionados, quedando excluidos los gastos de inversiéon, mantenimiento, etc; y no
podran aportarse documentos que ya hayan sido utilizados para la justificacion de otras subvenciones por
parte de la beneficiaria, ya sea un gasto subvencionado total o parcialmente, cuando el importe de las
ayudas percibidas supere el coste total del gasto justificativo. En concreto, en las subvenciones nominativas

no se consideran gastos subvencionables los siguientes

» Gastos de funcionamiento: material de oficina, alquiler del local, suministros de agua, luz, teléfono,
etc.

* Inversiones en equipamiento: compras de muebles, ordenadores, reformas y rehabilitacion del
local, adquisicion y reparaciéon de instalaciones, etc. No obstante, se podra justificar con gastos
de adquisicion de equipamiento siempre y cuando dicho gasto este directamente relacionado al
objeto social de la entidad y sea imprescindible para desarrollar el proyecto subvencionado, y
sea distinto de los anteriormente indicados, tales como equipamiento deportivo, musical o
educativo y didactico.

» Gastos gastronémicos y de restauracién, con excepcion de los que se realicen para el publico
general.

= Actividades realizadas fuera de Rafelbunyol. No obstante, se admitiran los gastos de transporte
a localizaciones ubicadas fuera del municipio para la realizacién de actividades promovidas por
la asociacién que sean objeto del proyecto subvencionado. También se admitirdn los gastos

justificativos de actuaciones humanitarias y/o de desarrollo, cooperacién o hermanamiento que
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se realicen dentro y fuera del término municipal, ya sean gastos corrientes o inversiones, siempre
y cuando estas Ultimas se realicen en instalaciones cuyo uso se destine a tales fines.

= Actividades en las que los participantes abonen total o parcialmente el coste de la misma.

No obstante, aquellas entidades cuyo grueso del volumen de gasto anual sean gastos de funcionamiento
de los medios esenciales para el desarrollo de la actividad que se pretende fomentar, que se correspondera
con su objeto social y, por tanto, resulte imposible justificar la subvencién con otro tipo de gastos, podran

aportar facturas y deméas documentos acreditativos del gasto de funcionamiento de dichos medios.

Los documentos justificativos seran originales o copias compulsadas o cotejadas, y debera acreditarse que
el importe integro justificado ya ha sido liquidado, bien a través de certificado bancario original, o por

constancia de tal circunstancia en el propio documento.

2. Las cuentas acreditativas de la inversion de las cantidades se rendiran por los perceptores ante los
Centros Gestores de Gastos que las tramitaron, para que aprobadas por el Organo correspondiente se
remitan a Intervenciéon para su fiscalizacion definitiva y posterior aprobaciéon de las mismas por Decreto

de Alcaldia. Se presentard la justificacion a través del modelo normalizado para ello.

3. Estas cuentas justificativas contaran con la relacion detallada de los gastos justificativos, acompafiada

de la acreditacién de su pago.

Asi mismo, no se admitird los documentos justificativos de la subvencién pagados en efectivo cuando su
importe supere el limite permitido por la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacién de la normativa
tributaria y presupuestaria y de adecuacién de la normativa financiera para la intensificacién de las

actuaciones en la prevencién y lucha contra el fraude, o norma que la sustituya.

Esta norma establece la limitacion de pagos en efectivo respecto de determinadas operaciones. Se

entendera por efectivo los medios de pago definidos en el articulo 34.2 de la Ley 10/2010, de 28 de abiril,

de prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacién del terrorismo y que son los siguientes:
a) El papel moneda y la moneda metalica, nacionales o extranjeros.
b) Los cheques bancarios al portador denominados en cualquier moneda.
¢) Cualquier otro medio fisico, incluidos los electrénicos, concebido para ser utilizado como

medio de pago al portador.

4. El Organo competente no reconocer4 ninguna obligacién, documento "O", hasta que se entienda que

se ha justificado suficientemente la subvencion.

5. Las relaciones entre esta Administracién y las entidades beneficiarias de las subvenciones nominativas

deberan cursarse exclusivamente a través de procedimientos electrénicos.
0
L}
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Base 88. COMPROBACION DE LAS SUBVENCIONES

1. El o6rgano concedente de la subvencién llevara a cabo la comprobacion de |la
justificacion  documental de la subvencién, con arreglo al método que se haya
establecido en sus bases reguladoras, a cuyo fin revisard& la documentacién que

obligatoriamente deba aportar el beneficiario o la entidad colaboradora.

2. Esta comprobacion serd atendida materialmente por el empleado publico instructor
del expediente una vez presentada por registro de entrada la  documentacién

justificativa del cumplimiento de la subvencion.

Base 89. PAGO DE LAS SUBVENCIONES

1. El pago de la subvencion no podrd realizarse en tanto no se haya justificado el
cumplimiento integro de su objeto.

2. Podran realizarse pagos parciales o anticipados cuando asi lo prevea la convocatoria
o acuerdo de concesién y siempre que éstos se ajusten de forma expresa a la Ley

General de Subvenciones.

Los pagos anticipados no supondrdn una dispensa en la obligacion de justificar el
cumplimiento del objeto.

3. Deberd incorporarse obligatoriamente al expediente que se tramite para el pago
total o parcial de la subvencidon, certificacibn expedida por el empleado publico

instructor encargado del seguimiento de aquella, en la que quede de manifiesto:

a) la justificacion parcial o total de la misma, segin se contemple o no la posibilidad de

efectuar pagos fraccionados, cuando se trate de subvenciones de pago posterior;

b) que no ha sido dictada resolucién declarativa de la procedencia del reintegro de la
subvencién o de la pérdida del derecho al cobro de la misma por alguna de las causas

previstas en el articulo 37 de la Ley General de Subvenciones;

¢) que no ha sido acordada por el dérgano concedente de la subvencién, como medida
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cautelar, la retencion de los libramientos de pago o de las cantidades pendientes de

abonar al beneficiario o entidad colaboradora, referidos a la misma subvencion.

Base 90. CONTROL FINANCIERO DE LAS SUBVENCIONES

1. La Intervencion de la Entidad Local estara obligada a desarrollar las actuaciones de
control financiero de subvenciones respecto de beneficiarios y, en su caso, entidades
colaboradoras  por razén de las subvenciones otorgadas, de conformidad con lo
dispuesto en el Titulo lll de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y el Titulo VI de la Ley

General Presupuestaria y demas normas de desarrollo.

2. Los beneficiarios y, en su caso, entidades colaboradoras estdn obligados a someterse
a todas las actuaciones de control financiero que la Intervencién estime necesarias asi
como aportar cuanta documentacién sea requerida por parte del dérgano de control, de
acuerdo con los articulo 14 ¢) y 15 d) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.
3. Los funcionarios de la Intervencién de la Entidad Local en el ejercicio de las
funciones de control financiero de subvenciones tendran la consideracion de agentes

de la autoridad.

4. El plan anual de control financiero debera incluir necesariamente el desarrollo de las actuaciones de
control financiero de subvenciones concedidas por el Ayuntamiento de

Rafelbunyol.

SECCION CUARTA: De las Variaciones de Activos Financieros.

Base 91. CONCESION Y REINTEGRO DE ANTICIPOS Y PRESTAMOS A EMPLEADOS PUBLICOS

1. Los empleados publicos, que tengan sus retribuciones detalladas en el Anexo de Personal del
Ayuntamiento, tendran derecho, para los casos de necesidad justificada, a un préstamo sin interés de hasta
tres mensualidades de sus retribuciones -comprensivas solamente de los conceptos fijos-, siendo la

concesion de dicho préstamo otorgada por el Alcalde/sa.
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Cuando se trate de trabajadores con contratos por periodos inferiores a 12 meses, el importe del préstamo

no podra ser superior al generado por el trabajo efectivamente realizado.

1. Los anticipos tienen caracter no presupuestario, por lo que se contabilizara como tal en el momento
de su concesién y pago. Dicho pago se imputara posteriormente a la aplicacion presupuestaria

correspondiente a la nédmina del trabajador solicitantes conforme se cancele el anticipo.

Los préstamos tienen caracter presupuestario. En el Presupuesto del afio en curso se habilita la partida
92000.83000 (Activos financieros: Préstamos a corto plazo del personal) con un crédito de 9.000,00 €

para atender las solicitudes formuladas, por de fecha de presentacién de las mismas.

De conformidad con lo previsto en las Bases, el importe de estos préstamos estd considerado como una
partida ampliable pudiéndose por tanto ampliar el crédito de la partida cuando en el concepto afectado
del Presupuesto de Ingresos (Reintegro prestamos C.P personal) la suma de los derechos reconocidos

supere a la previsién inicial.

3. La concesién del préstamo requerirad la formacion del oportuno expediente al que se unira certificado
de la existencia de crédito obtenido por la oficina de contabilidad en el momento del sometimiento a
fiscalizacion por la Intervencién. Una vez dictado el acuerdo de concesidon de dichos anticipos, se expedira

un documento ADO-P que se remitira a la Tesoreria para su pago.

4. Las cantidades prestadas se reintegraran por el trabajador en el periodo de veinticuatro meses siguientes
a la concesién del préstamo, a través de descuento en la nédmina. Todo ello, sin perjuicio de que en caso
de contrataciones por periodos inferiores a 12 meses tendra que proceder al reintegro del anticipo antes

de la finalizacién del contrato. Estos anticipos no devengaran interés alguno.

El beneficiario podra reintegrar en menor tiempo el préstamo recibido y liquidarlo en su totalidad cuando

estime procedente, dentro del plazo convenido.

5. La competencia para la concesion de préstamos y anticipos de pagos al personal corresponde a el/la

Alcalde, conforme a las posibilidades presupuestarias y de tesoreria.

6. También podran otorgarse anticipos a cuenta de la nomina del mes de acuerdo con lo previsto en el
Estatuto de los Trabajadores. Estos anticipos tendran caracter de no presupuestarios y se reintegraran en

la nomina del mes de su concesion.
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SECCION QUINTA: De las Variaciones de Pasivos Financieros y de los Gastos Financieros

Base 92. PAGO DE AMORTIZACION E INTERESES PERIODICOS

En el caso de deudas para las que exista crédito disponible, el Servicio de Intervencion debera expedir los
documentos ADO por el importe de la cuota con aplicacion a las partidas presupuestarias correspondientes.
A dicho documento se unira como justificante el recibo de la entidad financiera fiscalizado de conformidad

por el Interventor.

Dada la conformidad por el Interventor se procedera a expedir la orden de pago para materializar el cargo
en cuenta corriente efectuado por la entidad financiera. En caso de discrepancia se requerird a la Entidad
financiera la justificacion del cargo para que sea solventada o reintegrado el exceso. La estampacién de
la firma por el Sr. Alcalde en los documentos contables servira a todos los efectos de acto administrativo

de aprobacion.

Base 93. REGULARIZACIONES A FIN DE EJERCICIO

En relacion con las Deudas, a fin de ejercicio se deberan efectuar las siguientes operaciones, que no

afectaran al Presupuesto:

a) La imputaciéon a resultados de los gastos financieros diferidos o de los ingresos financieros

diferidos registrados en las Deudas con vencimiento a largo plazo.

b) Con base en el estado de situacion de la Deuda, la oficina de contabilidad revisara la coincidencia
con los saldos de las cuentas 160 y 170 del PGCP.

En cualquier caso deberan quedar registrados antes del cierre del gjercicio los movimientos habidos en la

cuenta hasta 31 diciembre.

TITULO IIl. DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Base 94. NORMAS GENERALES

1. La ejecucion del Presupuesto de Ingresos se regira:

a) Por la Ley General Tributaria, el Reglamento General de Recaudacién y deméas normas concordantes. H
L
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b) Por el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
c) Por las Ordenanzas Fiscales Reguladoras de los Tributos.

d) Por las Ordenanzas Reguladoras de los Precios Publicos.

e) Por la Ordenanza General de Gestidn, Recaudacion e Inspeccion.

f) Por lo dispuesto en las presentes Bases.

2. Los derechos liquidados se aplicaran al Presupuesto de Ingresos por su importe bruto, quedando prohibido
atender obligaciones mediante la minoracion de derechos a liquidar o ya ingresados, salvo que la Ley lo
autorice de forma expresa. Se exceptuan de lo anterior, /as devoluciones de ingresos que se declaren indebidos

por Tribunal o Autoridad competente.

3. Los recursos que se obtengan en la ejecucion del Presupuesto de Ingresos, se destinardn a satisfacer el
conjunto de las Obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines determinados,

rigiendo en la gestion el principio de Caja Unica.

CAPITULO | - DE LA GESTION, INSPECCION Y RECAUDACION DE TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS

Base 95. RECURSOS DE LAS HACIENDAS LOCALES

1. La Hacienda de las Entidades Locales estara constituida por los recursos que se sefialan en el articulo 2 del

Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2. Para la cobranza de los Tributos y de las cantidades que como Ingresos de Derecho Publico

correspondan a la Hacienda Local, ésta gozara de las prerrogativas contempladas en la normativa vigente.

Base 96. CONTROL DEL RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1. Las operaciones de liquidacion de todo tipo de derechos se centralizaran en el Departamento de Gestion
Tributaria y Tesoreria. Este Departamento realizara las oportunas liquidaciones en perfecta coordinacion

con los servicios de los que nacen los derechos, en su caso.

2. Los ingresos de contraido simultdneo seran objeto de especial atencién por los servicios de Intervencién

hasta que se conviertan en autoliquidaciones o en ingresos de contraido previo.

3. Se entenderd Reconocido un Derecho desde el mismo momento en que:
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a) Se produzca su ingreso en la Tesoreria Municipal.
b) Se autoricen las Liquidaciones, Padrones Fiscales o Listas Cobratorias por el 6rgano competente.

¢) Se cumplan los vencimientos de los contratos suscritos con particulares, cuando se trate de ingresos

de caracter patrimonial.

d) Se cumplan las condiciones de los Convenios suscritos con otras Instituciones o Administraciones

Publicas.
e) Se solicite la disposicion de fondos de préstamos formalizados por la Entidad.

En definitiva, procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacibn a favor del ayuntamiento, que puede proceder de la propia
corporacion, de otra administracién, o de los particulares. Por ello se observardn las

reglas de los puntos siguientes:

- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacién del padron.

- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se

haya ingresado el importe de las mismas.

4. La Contabilizacidon de los Derechos se realizara de conformidad con lo dispuesto en la Instruccion de
Contabilidad para la Administracion Local y en los principios y normas de contabilidad generalmente
aceptados establecidos en el Plan General de Contabilidad Publica adaptado a la Administraciéon Local y
en los documentos de principios contables publicos elaborados por la Comisidn de Principios y Normas

Contables Publicas y por la Intervencion General de la Administracion del Estado.

Base 97. PADRONES, TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE CARACTER PERIODICO.
1. El Ayuntamiento aprobard y publicara el calendario fiscal de los tributos y precios publicos de cobro
periddico.

2. Los Centros Gestores de los diferentes tributos y precios publicos tomaran las disposiciones necesarias

para que los Padrones y Matriculas queden confeccionados dentro de los plazos sefialados en cada
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Ordenanza. Caso de que no pudieran formularse los Padrones dentro del término marcado, la misma
oficina deberd comunicarlo a Tesoreria, con expresién de las causas que lo impidan, para que éste a su

vez, lo haga saber a la Alcaldia, a fin de que arbitre las medidas necesarias para normalizar el Servicio.
3. Se establece el siguiente plan de distribucion de cobranza:

A) Impuesto sobre bienes inmuebles de Naturaleza urbana: inicio del periodo de cobro

en voluntaria en el mes de marzo de cada ano.

B) Impuesto sobre bienes inmuebles de naturaleza rustica: inicio del periodo de cobro

en voluntaria en el mes de septiembre de cada afio.

C) Impuesto sobre Vehiculos de Traccidon Mecanica: inicio del periodo de cobro en

voluntaria en el mes de septiembre de cada afio.

D) Impuesto sobre Actividades Econdmicas: inicio del periodo de cobro en voluntaria

en el mes de septiembre de cada afio.

E) Tasa por prestacion del servicio de recogida domiciliaria de basuras: inicio del

periodo de cobro en voluntaria en el mes de septiembre de cada afio.

F) Tasa por utilizacién privativa o aprovechamiento especial del dominio publico local
por entrada de vehiculos a través de las aceras y reservas de via publica para
aparcamiento exclusivo, parada de vehiculos, carga y descarga de mercancias de
cualquier clase: inicio del periodo de cobro en voluntaria en el mes de septiembre de
cada afio

4. La exposicion publica de los padrones se tendra que dar difusion del acto con el fin de permitir su

acceso a los vecinos.

5. Asimismo se publicara el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos de

caracter periddico si se diese el caso.

Base 98. APLAZAMIENTO Y FRACCIONAMIENTO

1. La Corporacién podra, graciable y discrecionalmente, aplazar o fraccionar el pago de ingresos, cuando

considere que la situacion del contribuyente impida el pago dentro del plazo de ingreso en periodo

M
I
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voluntario, de acuerdo con lo previsto en Ley 58/2003, Ley General Tributaria y el Real Decreto 939/2005,
de 29 de Julio, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacién Recaudacién y la ordenanza
reguladora de aplazamientos y fraccionamientos de deudas tributarias y demas ingresos de derecho

publico.

2. Con caracter general la concesién de aplazamiento o fraccionamiento requiere la prestacion de las
garantias establecidas en el Reglamento General de Recaudacion. De acuerdo con lo establecido en la
Orden EHA/1030/2009, de 23 de abril, del Ministerio de Economia y Hacienda No sera necesario prestar

garantia cuando asi se solicite por el interesado en el caso de deudas inferiores a 30.000,- €

3. La tramitacién de los Expedientes de Aplazamiento y Fraccionamiento de Pago se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Solicitud del interesado, aportando la fianza que corresponda en su caso.

b) Propuesta de Aplazamiento o Fraccionamiento formulada por la Unidad de Recaudacion.

¢) Informe de Tesoreria.

d) Autorizacién del Organo Competente.

Base 99. INGRESOS A CUENTA

Tendran la consideracién de ingresos a cuenta de la deuda tributaria exigible en el momento del pago,
las cantidades satisfechas por contribuyentes en los siguientes supuestos:

a) Cuando dentro del periodo voluntario hayan efectuado el pago de una deuda tributaria

correctamente notificada, por un importe menor al exigible en el momento de efectuarlo.

b) Cuando vencido el plazo en voluntaria, efectien el pago de una deuda por medio de giro postal,
transferencia bancaria o a través de las Entidades Colaboradoras, de una deuda correctamente

notificada.

¢) Cuando el pago de una deuda tributaria por medio de declaracién liquidacion, se realice en el

plazo establecido, pero por un importe menor del que resulte de los datos de la declaracion.

En los supuestos de los apartados a) y ¢), quedan exceptuadas las deudas tributarias que se cobren por

medio de recibo o efectos timbrados.

Los pagos efectuados por los sujetos pasivos incluidos en las letras a) y b) anteriores, no impediran la
expedicion de la oportuna certificacion de descubierto por la parte de la deuda tributaria no ingresada,

para su cobro por la via de apremio.
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Base 100. DELEGACION DE COMPETENCIAS EN MATERIA DE INGRESOS

1. Corresponde al Pleno del Ayuntamiento:

1.1. Acordar la Imposicion y Ordenacién de Tributos.

2. Corresponde a la Alcaldia:
2.1. Resolucion de Recursos.
2.2. La concesiéon de fraccionamientos o aplazamientos de deudas.

2.3. La liquidacién de todo tipo de derechos cuya exaccién competa al Ayuntamiento.

3. Corresponde al Pleno:
3.1. Conceder beneficios fiscales de acuerdo a la Ley, a través de su regulacion en la correspondiente

Ordenanza Fiscal.

CAPITULO Il - DE LA CONTABILIZACION DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Base 101. DEL RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacién a
favor de la Entidad. A estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su aprobacion

y, simultdneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento del

derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en el momento de

aprobacion del Padrén.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya ingresado

su importe.

d) En el supuesto de ingresos afectados que se vayan a percibir de otras administraciones, entidades
o particulares, condicionados al cumplimiento de determinados requisitos, se contabilizara el

compromiso concertado en el momento del acuerdo formal, el compromiso realizado vy
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simultdneamente el reconocimiento del derecho en el momento en el que quien se comprometiod

acepta el cumplimiento de los requisitos, naciendo, por tanto, una deuda a favor de la Entidad.

e) La participacion en Tributos del Estado se contabilizard cuando se reciba, en forma simultanea, el

reconocimiento y el cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados se reconocera el derecho en el momento de la firma del contrato

de préstamo.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas el reconocimiento del derecho se originara en el

momento del devengo.

Base 102. CREDITOS DE GESTION ANTIECONOMICA

Previo informe de la Tesoreria Municipal, la  Corporacion podra acordar la no
iniciacion del procedimiento de cobro en periodo voluntario de las cuotas tributarias
cuya gestion resulte antiecondmica para los intereses municipales, entendiéndose por
tal aquellas liquidaciones de cuantia inferior a 10,00 euros, salvo que, referidas a un
mismo deudor, la suma del conjunto de deudas alcance un importe superior al citado

anteriormente.

Base 103. LIQUIDACIONES DE CONTRAIDO PREVIO. INGRESO POR RECIBO

1. Al final de cada Ejercicio Presupuestario, la Tesoreria elaborara una propuesta de Calendario de periodos
cobratorios para los conceptos que se recauden mediante recibo que sera sometida a la aprobacién de la
Alcaldia.

2. La Unidad Administrativa encargada de la Gestién y Recaudacion Tributaria utilizara el sistema informatico
para la expediciéon de los Padrones o Listas Cobratorias y de las Liquidaciones de Contraido Previo-Ingreso
por Recibo. Los Recibos se ajustaran al modelo normalizado disefiado el efecto que, en todo caso, debera

contener el NIF/CIF del sujeto pasivo.

3. La Unidad Administrativa procedera a la notificacién colectiva a través de edicto y publicaciéon en el Boletin

Oficial de la Provincia de cada uno de los Padrones o Listas Cobratorias autorizadas por el 6rgano competente.
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4. El Reconocimiento del Derecho se contabilizard conjuntamente con la autorizacion de los Padrones o Listas

Cobratorias por el 6rgano competente.

Base 104. AUTOLIQUIDACIONES E INGRESOS SIN CONTRAIDO PREVIO

1. Los ingresos que los Administrados realicen en la Tesoreria o en Cuentas Corrientes abiertas en Entidades
de Crédito bajo el régimen de "autoliquidacidn”, se efectuaran a través del impreso normalizado disefiado al
efecto.

2. Los ingresos que las Instituciones o Administraciones Publicas realicen en Cuentas Corrientes abiertas en
Entidades de Crédito bajo el régimen de "ingresos sin contraido previo”, se aplicaran directamente a los

conceptos econdmicos del Presupuesto.

3. El Reconocimiento del Derecho de las Autoliquidaciones se contabilizard simultdneamente con el ingreso

en la Tesoreria, en base a Relaciones de Ingresos remitidas por aquélla.

Base 105. SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS DE CARACTER FINALISTA

1. Los Convenios de Colaboraciéon suscritos con otras Administraciones Publicas, para financiar gastos o

proyectos de competencia municipal, tendran la consideracién de compromisos de ingresos concertados.
2. El reconocimiento del derecho debe realizarse cuando se produzca el incremento de activo.

No obstante, el ente beneficiario puede reconocer el derecho con anterioridad si conoce de forma cierta que
el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de su correlativa obligacion.

3. El reconocimiento del ingreso, en todo caso, serad simultaneo al reconocimiento del derecho.

4. Las subvenciones de toda indole que obtengan las Entidades Locales, con destino a sus obras o servicios,
no podran ser aplicadas a atenciones distintas de aquellas para las que fueron otorgadas, salvo, en su caso,

los sobrantes reintegrables cuya utilizacion no estuviese prevista en la concesion.
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Base 106. PRODUCTOS DE OPERACIONES DE CREDITOS CONCERTADOS

1. La formalizacion del Contrato por las partes, tendra la consideracion de compromiso de ingreso concertado.

2. Las disposiciones de fondos, acreditadas con el abono en cuenta, supondran la contabilizaciéon simultanea

del reconocimiento del derecho y su recaudacion.

Base 107. INGRESOS DE DERECHO PRIVADO

1. Los Acuerdos de Enajenacidon o Gravamen de Bienes y Derechos que tengan la consideracion de

patrimoniales, supondra la existencia de un compromiso de ingreso concertado.

2. El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza patrimonial, asi como las

adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacidn, se realizara en el momento de su devengo.

Base 108. DE LOS COBROS

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria, se

contabilizardn como Ingresos Pendientes de Aplicacion.

2. En cuanto al resto de los ingresos que ha de recibir la Corporacion con caracter general,

autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo se utilizara la aplicacién directa.

3. Cuando los Servicios Gestores tengan informaciéon sobre concesion de subvenciones, habran de

comunicar a Tesoreria e Intervencién, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

4. La Tesoreria controlard que no exista ningln abono en cuentas bancarias pendiente de formalizacién

contable.

5. La contabilizacion de los ingresos realizados en las cajas de efectivo o cuentas

restringidas de recaudacion, se realizara por aplicacién diferida.
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CAPITULO 11l - INCIDENCIAS EN LA GESTION DE LOS INGRESOS

Base 109. BAJAS JUSTIFICADAS

1. Compete a la Unidad Administrativa de Gestion y Recaudacién, formular Propuestas de Baja por rectificacion

o anulacion de las Liquidaciones por ellas practicadas.

2. Tramitacion de los Expedientes de Bajas se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:
a) Propuesta de Baja formulada por la Unidad Gestora Liquidadora, con la conformidad de la Tesoreria.
b) Informe de Fiscalizacion

o) Autorizacién del Organo Competente.

3. Propuesta de la Unidad Gestora Liquidadora debera sefialar:

e El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.
e Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se aporten en el Expediente.

e La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al érgano competente.

4. La contabilizacién de los Expedientes de Bajas de Ingresos se efectuard conforme al acuerdo adoptado

por el C)rgano Competente.

Base 110. SUSPENSION DE COBRO

1. Las propuestas de Suspension del procedimiento recaudatorio de los ingresos se ajustaran al
procedimiento establecido en la normativa estatal y en las demas disposiciones que se dicten en su

desarrollo.
2. La tramitacion de los Expedientes de Suspension de Cobro se ajustard al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de Suspension formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad de Recaudacién, con
la conformidad de la Tesoreria.
b) Informe de Fiscalizacion

) Autorizacién del Organo Competente.
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3. La Propuesta de la Unidad Gestora o de la Unidad de Recaudacién debera sefialar:

e El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.
e Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se aporten en el
Expediente.

e La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al érgano competente.

4. Con caracter general, la autorizacion de Expedientes de Suspension de Cobro exigira la constitucién de

garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa vigente.

Base 111. PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION DE TRIBUTOS

Se ajustara a lo establecido en el Reglamento General de Recaudacion aprobado por Real Decreto

939/2005, de 29 de Julio, y Ordenanza General de Recaudacion e Inspeccion de Tributos.

Base 112. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS

1. Las propuestas de Devolucién de Ingresos Indebidos o Duplicados se ajustaran a lo dispuesto en los
articulos 32 y 221 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y en los articulos 14 a 20 del
Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento General de desarrollo de la Ley

58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via administrativa.

2. Existen dos supuestos de devolucién de ingresos segun el motivo que de lugar al reembolso de las

cantidades cobradas por el Ayuntamiento:

a) Devoluciones de cantidades ingresadas por anulacién de liquidaciones indebidamente practicadas.
Se integra dentro de las operaciones presupuestarias, aplicdndose en todo caso al Presupuesto de
Ingresos del ejercicio corriente, independientemente del Presupuesto al que se aplicé el ingreso que
dé lugar a la devolucién, minorando la recaudacién del correspondiente concepto presupuestario,
en virtud de la excepcidn expresa contenida tanto en el art.165.3 del RDL 2/2004, como en el art.11.2
del RD 500/1990.
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b) Devoluciones de cantidades ingresadas por duplicado o en exceso. Constituye una operacidon no

presupuestaria.

2. La tramitacion de los Expedientes de Devolucion de Ingresos Indebidos o Duplicados se ajustara al siguiente

procedimiento:

a) Propuesta de Devolucién formulada por la Unidad Gestora con la conformidad de la Tesoreria

Municipal, que debera ir acompafiada de la carta de pago, liquidacion o recibo, acreditativa del

pago.
c) Certificacion de estar al corriente de las obligaciones tributarias con la Hacienda municipal.
b) Informe de Fiscalizacion.
c) Autorizacion del Organo Competente (Alcaldia).

3. La Propuesta de la Unidad Gestora o de la Unidad de Recaudacion debera sefialar:

e El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.
e Las solicitudes, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se aporten en el Expediente.

e La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al 6rgano competente.

CAPITULO V - CAJAS DE EFECTIVO

Base 113. AUTORIZACION DE CAJAS DE EFECTIVO

1. La autorizacién de apertura de nuevas Cajas de Efectivo se ajustarad a lo dispuesto en el apartado 2° del

articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2. La tramitacién de los Expedientes de Apertura de Cajas de Efectivo se ajustaré al siguiente PROCEDIMIENTO:
a) Propuesta de la Unidad Gestora responsable del Servicio o de la Actividad generadora de ingresos.
b) Informe de la Tesoreria
¢) Informe de Fiscalizacion

d) Autorizacién del Organo Competente (Alcaldia).
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3. La Propuesta de la Unidad Gestora debera sefialar:

e La conveniencia y oportunidad de su apertura para facilitar la gestion de los fondos de las
operaciones diarias.

e Los conceptos gestionados, su periodicidad de cobro y las medidas de control propuestas.

e El régimen de ingresos en la Tesoreria Municipal

e La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al 6rgano competente.

4. La gestion de las Cajas de Efectivo corresponderd a la Unidad Gestora autorizada y se ajustard a las

siguientes normas:

a) Tendrdn la funcidn exclusiva de ingresos de fondos emanados de la actividad municipal, no
pudiendo cobrar tasas, tarifas, recargos, intereses o sanciones, ni efectuar bonificaciones, reducciones

0 exenciones que no hayan sido debidamente aprobadas por la Corporacion.
b) No podran efectuar pagos bajo ningin concepto, ni siquiera por devolucién de ingresos indebidos.

¢) La recaudacion obtenida se ingresara, como maximo, con caracter semanal en la Entidad de Crédito
designada al efecto por la Tesoreria Municipal o, en su caso, directamente en la Caja de la
Corporacion.

d) Podran disponer de fondos liquidos en la cuantia que la Tesoreria determine, a efectos de cambios

de moneda.

e) Dentro de los cinco primeros dias de cada mes, respecto de la gestidon del anterior, presentaran un

resumen- liquidacion de los ingresos realizados, al que se acompanara de los justificantes pertinentes.

5. La Tesoreria y la Intervencién ejerceran las funciones propias de su competencia, a cuyo efecto podran

dictar las Instrucciones oportunas para un mejor control y funcionamiento de aquéllas.

TITULO IV. DE LA TESORERIA DE LA ENTIDAD LOCAL

Base 114. LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO

1. Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ayuntamiento tanto por

operaciones presupuestarias como extrapresupuestarias por el principio de Caja Unica.
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2. La Tesoreria se regira por lo dispuesto en los articulo 194 y siguientes del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales, y en cuanto le sea de aplicacién, por las normas de la Ley General

Presupuestaria y demas disposiciones reglamentarias.

3. Las disponibilidades de la Tesoreria y sus variaciones quedan sujetas a intervencion y al régimen de la

contabilidad publica.

4. La realizacion material del pago podra efectuarse a través de los siguientes instrumentos:

a) Por transferencia bancaria.

b) Excepcionalmente cuando exista causa justificada y se apruebe asi en el expediente,

el pago se podra realizar por cheque bancario, que sera siempre nominativo.

Base 115. ELABORACION Y APROBACION DEL PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS

1. Correspondera al Tesorero la elaboracién del Plan de Disposicién de Fondos de la Tesoreria, cuya
aprobacion corresponde al Presidente. Asimismo sera el Tesorero quien realice la pertinente actualizacion
del mismo. Del mismo modo correspondera al Tesorero la elaboracion de cualquier otro Plan de Tesoreria
que deba elaborarse de acuerdo con la normativa vigente, el cual se desarrollard considerando aquellos

factores que faciliten una eficiente y eficaz gestién de la tesoreria de la Entidad.

2. La gestidn de los fondos liquidos se llevard a cabo con el criterio de obtencion de la méxima rentabilidad,
asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus

vencimientos.

3. La expedicion de ordenes de pago se acomodard al plan de disposicion de fondos
que se establezca, con la periodicidad y vigencia que el mismo determine, por el
Presidente de Entidad. Dicho Plan recogerd necesariamente la  prioridad de los

gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

4. Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos

afectados a fines determinados.
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Base 116. OPERACIONES DE TESORERIA

Para atender necesidades transitorias de tesoreria, se podran concertar operaciones de crédito a corto
plazo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,

por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

De conformidad con la Instruccién de Contabilidad se hara un seguimiento y control individualizado de
todas las operaciones de crédito, cualquiera que sea su naturaleza, con el fin de recoger su posicién

deudora y poder rendir la informacidn que sobre el endeudamiento se incluye en las Cuentas Anuales.

Base 117. CONSTITUCION DE FIANZAS Y AVALES

La constitucién de fianzas y avales por parte de la corporacion se atenderd contablemente

como operacién no presupuestaria.

Base 118. FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS.

La constitucion de fianzas por parte de terceros se atenderd contablemente como

operacion no presupuestaria.

TITULO V. REGIMEN DE CONTABILIDAD PUBLICA

Base 119. NORMAS GENERALES

Las Entidades Locales y sus Organismos Autdbnomos quedan sometidos al régimen de contabilidad publica

en los términos establecidos en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Las Sociedades Mercantiles en cuyo capital tengan participacion total o mayoritaria las Entidades Locales,
estaran igualmente sometidas al régimen de contabilidad publica, sin perjuicio de que se adapten a las
disposiciones del Cédigo de Comercio y demas legislacion mercantil y al Plan General de Contabilidad vigente

para las Empresas espafiolas.
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La sujecidon al régimen de contabilidad publica llevard consigo la obligacién de rendir cuentas de las

respectivas operaciones, cualquiera que sea su naturaleza, al Tribunal de Cuentas.
El ejercicio contable coincidira con el gjercicio presupuestario.

Corresponde a la Intervencion llevar y desarrollar la contabilidad financiera y el seguimiento, en términos
financieros, de la ejecucion del Presupuesto de acuerdo con las normas generales y las dictadas por el Pleno
de la Corporacién. Igualmente, competera a la Intervencion la inspeccion de la contabilidad de los Organismos
Auténomos y de las Sociedades Mercantiles dependientes de la Entidad Local, de acuerdo con los

procedimientos que establezca el Pleno.

La contabilidad publica se llevara en Libros, Registros y Cuentas segun los procedimientos establecidos en las

Instrucciones de Contabilidad para la Administracion Local.

La Intervencién remitira al Pleno de la Entidad, por conducto de la Presidencia, informacion de la ejecucion
de los presupuestos y del movimiento de la Tesoreria por operaciones no presupuestarias de tesoreria y

de su situacion, en los plazos y con la periodicidad que el Pleno establezca.

Procedimiento de anotacién contable. Todo documento contable, para que produzca la correspondiente

anotaciéon en Contabilidad, habra de estar debidamente acreditado por la autoridad competente en cada caso,
segun la normativa vigente, y sin perjuicio de las disposiciones de régimen interno que pudiera dictar la

Corporacion.

Toma de razén. En todo documento que no sea objeto de fiscalizacién y que haya producido anotaciéon en
contabilidad, debera figurar una diligencia de toma de razdn, acreditativa como minimo, de la fecha y nimero

de asiento con el que dicho documento ha sido sentado en el correspondiente Libro.

Base 120. NORMAS DE VALORACION

Las normas de valoracion que desarrollan los principios contables establecidos en la Instruccién de
Contabilidad seran las que figuran en la quinta parte de las que se estructura el Plan de Cuentas, que

son de aplicacion obligatoria.
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Base 121. CORRECCIONES DE VALOR DEL INMOVILIZADO MATERIAL. AMORTIZACION

En todos los casos (incluidos los bienes de inmovilizado que hayan sido recibidos en cesién o en adscripcién)
se deduciran las amortizaciones practicadas, las cuales habran de establecerse sistematicamente en funcion
de la vida util de los bienes, atendiendo a la depreciacién que normalmente sufran por su funcionamiento,

uso y disfrute, sin perjuicio de considerar también la obsolescencia que pudiera afectarlos.

La dotacién anual que se realiza, expresa la distribucion del valor contable activado durante la vida util

estimada del inmovilizado.

Vida util: Se toma como vida util de cada clase de bienes, la correspondiente al periodo maximo establecido

en las tablas recogidas en las presentes Bases de Ejecucion.

Se adopta como criterio de amortizacién el método lineal establecido en las tablas de amortizacion indicadas.

Base 122. DOCUMENTOS CONTABLES

Al no estar normalizados los documentos contables segun establecen las nuevas Instrucciones de Contabilidad,
se adoptan y aprueban los documentos contables que emite la aplicacién informatica que soporta la
contabilidad.

Base 123. ESTADOS Y CUENTAS ANUALES

1) APROBACION DE LA CUENTA GENERAL:

A la terminacién del ejercicio presupuestario, la Corporaciéon y los Organismos Auténomos formaran vy
elaboraran los Estados y Cuentas Anuales que se regulan en los articulos 208 y siguientes del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, de conformidad con lo dispuesto en la Instruccién del modelo

Normal de Contabilidad Local.

Los Estados y Cuentas de la Corporacién seran rendidos por su Presidente antes del dia 15 de mayo del
gjercicio siguiente al que corresponda. Las de los Organismos Auténomos y de las Sociedades Mercantiles
cuyo capital pertenezca integramente a aquélla, rendidas y propuestas inicialmente por los érganos

competentes de los mismos, serdn remitidas a la Entidad Local en el mismo plazo.

La Cuenta General formada por la Intervenciéon, serd sometida antes del dia 1 de Junio a informe de la
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Comisioén Especial de Cuentas de la Entidad Local, que estara constituida por miembros de los distintos grupos

politicos integrantes de la Corporacion.

La Cuenta General con el informe de la Comisién Especial serd expuesta al publico por plazo de 15 dias,
durante los cuales y ocho mas los interesados podran presentar reclamaciones, reparos u observaciones.
Examinados éstos por la Comisién Especial y practicadas por la misma cuantas comprobaciones estime

necesarias, emitira nuevo informe.

Acompaiiada de los informes de la Comision Especial y de las reclamaciones y reparos formulados, la Cuenta
General se sometera al Pleno de la Corporacién, para que, en su caso, pueda ser aprobada antes del dia 1 de

octubre.

Las Entidades Locales rendiran al Tribunal de Cuentas, antes del dia 15 de octubre de cada afno, la Cuenta

General correspondiente al ejercicio econdmico anterior, debidamente aprobada.

La aprobacién de la Cuenta General es un acto esencial para la fiscalizacién de ésta por los 6rganos de
control externo, que no requiere la conformidad con las actuaciones reflejadas en ella, ni genera

responsabilidad por razdn de las mismas.

2) COMPETENCIAS Y FUNCIONES EN MATERIA CONTABLE

Corresponde al Pleno de la Corporacién la aprobacion de la Cuenta General.

Principios contables y normas de valoracion

Son de aplicacion obligatoria los principios contables establecidos en la primera parte del Plan de Cuentas

incluido en el Plan General de contabilidad Publica adaptado a la Administracion Local.

En aplicacion del Principio de Importancia relativa podran no registrarse las siguientes operaciones:

a) Los gastos e ingresos anticipados cuando sean de pequefia cuantia o correspondan a prestaciones
de tracto sucesivo e importe anual similar.

b) Los gastos e ingresos diferidos cuando sean de pequefia cuantia o correspondan a prestaciones de
tracto sucesivo e importe anual similar.

c) Los gastos y pérdidas de ejercicios anteriores cuando fueran de poca importancia se contabilizaran

por naturaleza.
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TITULO VI. DE LA LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO Y DE LA CONTABILIDAD

CAPITULO | - CIERRE DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Base 124. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

1. A fin de gjercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que impliquen algin reconocimiento

de obligaciones hayan tenido su reflejo contable.

2. Los Centros Gestores recabaran de los Contratistas la presentacion de las facturas dentro del ejercicio.
Sin perjuicio de ello, se verificarad el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables
al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer a 31 de

diciembre de las facturas correspondientes.

3. Las facturas, certificaciones y otros documentos justificativos permitidos a los que
se les haya dado conformidad por empleado publico y no haya sido aprobado el
reconocimiento de la obligacién a 31 de diciembre, seran contabilizados en la cuenta
413.

4. Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las establecidas en la normativa

vigente.

5. Para garantizar la correcta imputacién presupuestaria de los gastos, se tomaran en cuenta los siguientes

plazos:

FECHAS LIMITE DE REMISION A LA INTERVENCION GENERAL, POR LOS DISTINTOS CENTROS
GESTORES DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS, CON RELACION A LA EJECUCION DE GASTOS CON
CARGO AL PRESUPUESTO EN CURSO.

1. PROPUESTAS DE GASTOS: Deberan remitirse con antelacion suficiente a las fechas previstas para
la realizacidn de la actividad que origina el gasto y la gestion de las facturas que puedan derivarse
dentro del afio en curso, de modo que, teniendo en cuenta los plazos necesarios para la

tramitacion de los expedientes y la adopcidn de los acuerdos y resoluciones, puedan aprobarse el
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reconocimiento de obligaciones antes del 31 de diciembre. De esta manera, el departamento
gestor deberd advertir al adjudicatario que las facturas deberan presentarse en el
Ayuntamiento antes del 15 de diciembre.

En cualquier caso, para las propuestas de gasto se establece como fecha limite de entrada en

Intervencién el 5 de diciembre. Los documentos que tengan entrada posterior serdn objeto de

devolucién, a excepcion de los que se destinen a la realizacion de gastos subvencionados.

EXPEDIENTES DE CONTRATACION MENOR: Deberan remitirse con antelacién suficiente para que
su adjudicacién y formalizacion tenga lugar antes del 1 de diciembre, esto es, con toda la
documentacion necesaria de acuerdo con la legislacion en materia de contratacion y las bases de
ejecucion del presupuesto municipal. El departamento gestor debera advertir al adjudicatario

que las facturas deberan presentarse en el Ayuntamiento antes del 15 de diciembre.

No obstante, en aquellos casos en los que el objeto de contrato tenga naturaleza de inversion la
misma debera adjudicarse y formalizarse antes del 1 de noviembre, y debera incorporarse en
las condiciones contractuales que el plazo de ejecucion debera finalizar antes del 10 de
diciembre. Del mismo modo se advertira al adjudicatario que las facturas deberan presentarse en
el Ayuntamiento antes del 15 de diciembre. Si no es viable la finalizacién de la ejecucién con
anterioridad a dicha fecha no podré formalizarse. Esta prevision no rige en aquellos contratos que

se encuentren totalmente financiados con recursos afectados.

Con posterioridad a esa fecha sélo se aceptarad la tramitacion de expedientes de contratacién
menor que afecten a servicios basicos y esenciales y que se deriven de necesidades urgentes e
inaplazables que no pudieron preverse con antelacion a dicha fecha, o que se destinen a la
realizacion de gastos subvencionados. No se considerarda como tal aquel que sea consecuencia de

falta de prevision por parte del departamento gestor.

EXPEDIENTES DE CONCESION DE SUBVENCIONES, BECAS, AYUDAS Y PREMIOS EN REGIMEN
DE CONCURRENCIA COMPETITIVA: Deberan remitirse con antelaciéon suficiente a las fechas
previstas para la realizacion de la actividad que origina el gasto, de tal forma que la aprobacion

de la Convocatoria que la rigen sea realizada, como maximo, en la primera quincena del mes de

noviembre.

La relacién definitiva de beneficiarios de la misma, o en caso de que se resuelva en distintas fases,
la dltima lista de beneficiarios, deberd presentarse para su aprobacién, como maximo, en la
primera quincena del mes de diciembre.

La documentaciéon para proceder a la liquidaciéon del gasto subvencionado, y por lo tanto, al

reconocimiento de la obligacién que lleva aparejado, deberd remitirse al Departamento de




BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO. EJERCICIO 2024
Ayuntamiento de Rafelbunyol

Intervencién antes del 20 de diciembre. Los documentos que tengan fecha de entrada posterior

seran objeto de devolucion.

CERTIFICACIONES, FACTURAS Y DEMAS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS: Con el fin de que el
acuerdo de reconocimiento de la obligacién pueda adoptarse antes del 31 de diciembre para su
consideracién como obligaciones reconocidas del en curso, las certificaciones y facturas se
remitirdan al Departamento de Intervencién antes del 15 de diciembre. Los documentos que
tengan entrada con posterioridad serdn objeto de devolucién. Sélo se admitirdn facturas vy
documentos justificativos con fecha posterior cuando éstos hagan referencia a gastos realizados
con posterioridad a dicha fecha. Sera el departamento gestor del gasto el encargado de recabar
del adjudicatario la factura o documentos justificativos con la antelacién suficiente que garantice
su remisién dentro del plazo indicado anteriormente.

Las facturas que se deriven de contratos de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, seran

admitidas en todo caso, si bien el departamento gestor del contrato debera advertir en la
notificacion de la resolucion que la ultima factura del ejercicio deberad remitirse antes de dicha
fecha o bien en el gjercicio siguiente, pero con fecha del afio en curso. El departamento gestor
debera remitir recordatorio a las adjudicatarias con la antelacién suficiente que garantice, en su
caso, la recepcién de las facturas con anterioridad al 15 de diciembre.

En todo caso, los gastos facturados deben referirse a gastos ya realizados con anterioridad a la
fecha de emisién de la correspondiente factura.

Las certificaciones y facturas correspondientes a gastos realizados o bienes y servicios
efectivamente recibidos en el ejercicio que no se hubiera podido efectuar el reconocimiento de la
obligacion con cargo al presupuesto del gjercicio, seran consideradas operaciones pendientes de
aplicar al presupuesto, y su reconocimiento se realizara con cargo al presupuesto del egjercicio

siguiente por el procedimiento legalmente establecido.

PAGOS A JUSTIFICAR: Los perceptores de las érdenes de pago a justificar del ejercicio que tengan
pendiente de justificar la aplicacion de los fondos, deberan remitir las cuentas justificativas antes

del 15 de diciembre, a fin de que puedan ser aprobadas antes de la finalizacion del ejercicio.

GENERACIONES DE CREDITO: Las resoluciones de concesién de subvencién de las cuales resulte
beneficiario este Ayuntamiento, deberan ser remitidos al Departamento de Intervencién con
anterioridad al 30 de noviembre. No obstante, aquellas resoluciones que sean notificadas o
publicadas con posterioridad a dicha fecha, serdan remitidas con caracter inmediato a su

conocimiento, para que puedan ser objeto de generacién en el afio en curso.
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Base 125. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

1. Todos los ingresos realizados hasta el 31 de diciembre de cada ejercicio deberan aplicarse dentro del

Presupuesto que se liquida.

2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos, de conformidad con lo previsto en las

presentes Bases.

Base 126. OPERACIONES PREVIAS AL CIERRE DEL EJERCICIO

1. El Inmovilizado material se amortizard mediante el sistema lineal, con los siguientes resultados de vida

util, de acuerdo con lo establecido en el Inventario de Bienes:

CUENTA DESCRIPCION TIPO VIDA
UTIL
206 Aplicaciones informaticas 20% 5 afios
211 Construcciones 2,50% 40 afos
212 Infraestructuras/Instalaciones 2,50% 40 afos
técnicas
215 Otras instalaciones técnicas 10,00% 10 afos
213 Maquinaria 10% 10 afios
214 Utillaje 10% 10 afios
216 Mobiliario 10% 10 afios
217 Equipos de proceso de 20% 5 afios
informacion
218 Elementos Transporte 10% 10 afios
219 Otro inmovilizado material 2,50% 40 afos
241 Construcciones PMS 2,50% 40 afios
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Por la cantidad resultante de la amortizacién del ejercicio se realizara un cargo a la correspondiente cuenta

de grupo 6 "Dotacion para la amortizacién del Inmovilizado material “

Para los bienes no incluidos en el cuadro anterior, resultard de aplicacién la tabla de coeficientes de

amortizacién lineal establecida por la Agencia Tributaria para el Impuesto de Sociedades.

2. Las cuentas que reflejen Resultados Pendientes de Aplicacion y las Subvenciones de Capital recibidas

en el Ultimo ejercicio cerrado, se integraran en la cuenta “Patrimonio Ejercicio Corriente”.

3. Aquellos bienes sobre los que no se haya aplicado con anterioridad un coeficiente
anual de amortizacién, se le aplicard un coeficiente equivalente al expresado, tomando

como referencia su fecha de adquisicion.

Base 127. CIERRE DEL PRESUPUESTO Y ANULACION DE LOS REMANENTES DE CREDITO

1. Con fecha ultimo dia del ejercicio se procederd al cierre del respectivo presupuesto para lo cual se
anularan los saldos de compromisos y autorizaciones, poniéndose de manifiesto los remanentes de crédito,

que también seran anulados.

Igualmente se anularan los saldos de autorizaciones de ejercicios posteriores pendientes de comprometer
y de retenciones de ejercicios posteriores pendientes de autorizar, que pudieran existir en relacién con los

gastos plurianuales.

Estas operaciones se realizardn por la oficina de contabilidad, sin que sea necesaria la expedicion de

documento contable alguno.

Base 128. APLICACION AL NUEVO PRESUPUESTO DE COMPROMISOS DE GASTO

1. Una vez realizado el cierre de la contabilidad de cada ejercicio y efectuada la apertura de la contabilidad
y del Presupuesto de Gastos del gjercicio siguiente, se registraran, con aplicacién a dicho presupuesto, los
compromisos de gasto adquiridos en ejercicios anteriores que deban imputarse al ejercicio corriente,

atendiendo al siguiente orden:
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a) Primero, se contabilizaran las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de

compromisos plurianuales de gasto contraidos en afios anteriores.

b) Segundo, todos aquellos compromisos de gasto que en el presupuesto del ejercicio anterior
hubieran quedado pendientes del reconocimiento de obligaciones, siempre que no pudieran

incorporarse a través de un expediente de incorporacion de remanentes

c) Tercero, los compromisos de gasto de tramitacion anticipada que correspondan a la anualidad

del ejercicio, que se inicia.

2. Cuando en el presupuesto del ejercicio en curso no hubiera crédito o éste fuera insuficiente para dar
cobertura a los compromisos de gasto a que se refiere el punto 1 anterior, el sistema de informacion
contable proporcionara una relacion de los compromisos que no se hubiesen podido imputar al

presupuesto, indicindose en la misma los distintos expedientes afectados.

La oficina de contabilidad remitird dicha relacién al respectivo Servicio gestor, el cual habra de determinar

las actuaciones que en su caso procedan.

Base 129. ACTUALIZACION DE LA CODIFICACION

En el caso de que se hubieran producido alteraciones en la codificacién de las clasificaciones organica,
funcional o econdémica del Presupuesto de Gastos, con respecto al Presupuesto anterior, al comienzo del
nuevo ejercicio econémico, la oficina de contabilidad deberd proceder a actualizar segun las nuevas
codificaciones los compromisos de gasto a imputar al ejercicio corriente y los imputados a ejercicios

posteriores al que se inicia.

CAPITULO II - CIERRE DEL EJERCICIO CONTABLE

Base 130. CIERRE DEL EJERCICIO

1. El cierre y liquidacién del presupuesto del Ayuntamiento se efectuara a 31 de Diciembre de cada afio.

2. Los estados demostrativos de la liquidacion asi como la propuesta de incorporacidén de remanentes,
A
L}
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deberan realizarse antes del dia primero de marzo del afio siguiente.

3. Las liquidaciones del presupuesto del Ayuntamiento sera aprobado por el Alcalde, dando cuenta al

Pleno en la primera sesion que se celebre.

Base 131. OPERACIONES CONTABLES DE CIERRE DEL EJERCICIO

Entre la finalizacion del afio natural y la formacién de la cuenta general de la entidad, se podran registrar
en el subsistema de contabilidad econdémico-patrimonial operaciones que no afecten a las cuentas de

control presupuestario del ejercicio que se cierra.

El saldo de la cuenta 120 “Resultados de ejercicios anteriores” se incorporarda a la
cuenta 100 “Patrimonio” antes del cierre de cada ejercicio econdémico. De la misma
manera se traspasard a la cuenta 120 dentro del ejercicio econdmico siguiente el saldo

de la cuenta 129 "Resultados del ejercicio”.

En caso de existir incertidumbre respecto a la naturaleza del gasto a efectos de su
imputacién al capitulo 2 o 6 del estado de gastos, el o6rgano gestor deberd expedir

diligencia en la que informe sobre la consideracidon del mismo.

Base 132. OPERACIONES PENDIENTES DE APLICAR AL PRESUPUESTO

Cuando por razones justificadas no se hubiera efectuado dentro de un ejercicio el reconocimiento de
determinadas obligaciones debidamente adquiridas y correspondientes a bienes o servicios efectivamente
recibidos en dicho ejercicio, los Centros gestores de gasto adoptaran las medidas oportunas para remitir
a la oficina de contabilidad, antes de que finalice el mes de enero del afio siguiente, los documentos
necesarios para registrar dichas obligaciones con cargo al presupuesto corriente, una vez constatados

todos los requisitos legalmente exigibles y especialmente la existencia de crédito.

El sistema de informacion contable, tomando como referencia la fecha de realizacién del gasto que,
registrard en la contabilidad econémico-patrimonial del ejercicio anterior un acreedor por operaciones
pendientes de aplicar al presupuesto. Dicha cuenta quedard saldada al aplicarse simultdneamente la

operacioén a la contabilidad presupuestaria del ejercicio corriente.

Posteriormente, la oficina de contabilidad debera obtener una relacién de todas las operaciones registradas
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de acuerdo con el procedimiento regulado en esta regla la cual justificara las citadas anotaciones en la

contabilidad econémico-patrimonial del ejercicio anterior.

Base 133. PERIODIFICACION DE LOS GASTOS PRESUPUESTARIOS

Cuando existan gastos de cuantia significativa que se liquiden por periodos que afecten a dos o mas
gjercicios contables, los Servicios gestores deberdn estimar al final de cada ejercicio los importes

devengados y no vencidos de dichos gastos.

Los Servicios gestores expediran documentos de «periodificacién de gastos» en los que incluiradn las
estimaciones indicadas en el parrafo anterior. Dichos documentos se remitirdn a las respectivas oficinas
de contabilidad, sin necesidad de acompafar ningun justificante, antes de que finalice el mes de enero

del afio siguiente al que corresponda la periodificacion.

CAPITULO Il - CALCULO DEL RESULTADO DEL EJERCICIO
Base 134. DERECHOS DE DIFICIL RECAUDACION A EFECTOS DEL CALCULO DEL REMANENTE DE

TESORERIA

Se consideran ingresos de dudoso cobro, salvo que las especiales caracteristicas del derecho o del deudor
(aval constituido, anotacion preventiva de embargo, o cualquier figura juridica que garantice el cobro)

determinen lo contrario, los siguientes porcentajes:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios

anteriores al que corresponde la liquidacién, se minorarédn, como minimo, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero

anterior al que corresponde la liquidacidn, se minoraran, como minimo, en un 50 por ciento.

) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto
a quinto anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un 75 por

ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes

gjercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.
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La cantidad resultante de los saldos de dudoso cobro a efectos del calculo del Remanente de Tesoreria
producird un cargo en la cuenta correspondiente del grupo 6 creada al efecto bajo la denominacién
"Dotacion Provisiéon para Insolvencias”, con abono a una cuenta de Pasivo del grupo 4 denominada

"Provision para insolvencias”.

Al inicio del gjercicio siguiente se aplicara la provision del ejercicio cerrado a una cuenta del grupo 7 bajo

la denominacion de “Provision para insolvencias aplicadas”.

La presente base tiene caracter de minimo, pudiendo ser incrementada la dotacién previo estudio e
informe del Departamento de Tesoreria, en el que se analizara el cobro real de derechos procedentes de
gjercicios cerrados y se determinara justificadamente la adopcidn de un criterio mas restrictivo respecto

del minimo previsto.

Base 135. REMANENTE DE TESORERIA

1. Estarad integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, deduciendo las

obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

2. La cuantia de los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacion se calculara teniendo en

cuenta los criterios indicados en la Base anterior.

3. La Tesoreria Municipal al cierre de cada Ejercicio Presupuestario determinara la cuantia de los derechos que
se consideren de dificil o imposible recaudacion, en base a los criterios establecidos en el apartado anterior,
sin perjuicio de dotar para insolvencias, de forma individualizada, derechos de reconocimiento previo incluidos
en los capitulos 4 y 5 del presupuesto de ingresos, conforme establece la Instruccién del Modelo Normal de
contabilidad.

4. En cualquier caso, la consideraciéon de un derecho como de dificil o imposible recaudacién no implicara su
anulacién ni producird su baja en cuentas, el cual se producird mediante la tramitacién del correspondiente

Expediente.

5. El Remanente de Tesoreria Positivo constituird una fuente de financiacion para Expedientes de Modificacion
de Crédito de ejercicios posteriores. Por el contrario, si resulta Negativo serd necesario absorberlo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 193 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas

Locales, y demas disposiciones complementarias que se dicten al respecto.
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TITULO VII. CONTROL INTERNO Y FISCALIZACION

Base 136. CONTROL INTERNO

En el Excmo. Ayuntamiento de Rafelbunyol se ejerceran las funciones de control interno en su triple

acepcién de funcién interventora, funcion de control financiero y funciéon de control de eficacia.

En las sociedades mercantiles se ejercerdn las funciones de control financiero vy
control de eficacia, que serdn competencia de la Intervencién de la Entidad Local. Para
ello las cuentas se deberdn de rendir a la Corporacién en los plazos legales

establecidos.

El ejercicio del control interno se llevara a cabo directamente por la intervencion de
la Entidad Local.

La funcién interventora de los expedientes de obligaciones y gastos se realizara a través del sistema de
fiscalizacion en régimen de requisitos basicos. La funcién interventora de derechos e ingresos se sustituye
por el control inherente a la toma de razén en contabilidad, a excepcién de los expedientes de devolucién

de ingresos, que también serdn sometidos al régimen de fiscalizacion de requisitos basicos.

El régimen de fiscalizacién previa limitada a la comprobaciéon del cumplimiento de unos requisitos
esenciales se complementara con un control financiero pleno posterior que se llevara a cabo a través de
la aplicacién de técnicas de auditoria y muestreo, y que se adecuara a las actuaciones de control financiero

que planifique anualmente la Intervencién de la Entidad Local.

Los requisitos considerados esenciales de los distintos expedientes seran aquellos que como tales se hayan

determinado por acuerdo del Pleno Municipal.

La funcibn de control financiero de la actividad econdmico-financiera del sector
publico local se realizard mediante el ejercicio del control financiero permanente y la

auditoria publica.

El control permanente se ejercerd sobre la Administracion General de la Entidad Local
con objeto de comprobar, de forma continua, que el funcionamiento de la actividad
econdmico financiera del sector publico local se ajusta al ordenamiento juridico y a los
principios generales de buena gestién financiera, con el fin Gltimo de mejorar la
gestibn en su  aspecto econdmico, financiero, patrimonial, presupuestario, contables,
organizativo 'y procedimental. A estos efectos, el o6rgano de control podrd aplicar

técnicas de auditoria.
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El ejercicio del control permanente comprende tanto las actuaciones de control que
anualmente se incluyan en el correspondiente Plan Anual de Control Financiero, como
las actuaciones que sean atribuidas en el ordenamiento juridico al &rgano interventor
tales como las previstas en el RDL 2/2004; en la LO 2/2012; el control relativo a las
obligaciones no contabilizadas de las EELL segun lo dispuesto en la DA 32 la Ley
Organica 9/2013, de 20 de diciembre, de Control de la Deuda Comercial en el Sector
Publico; la Ley 38/2003 General de Subvenciones y el RDL 3/2011.

La auditoria  publica consistird en la  verificacion, realizada con  posterioridad vy
efectuada de forma  sistematica, de la  actividad econdmico-financiera  del  sector
publico local, mediante la aplicacibn de los procedimientos de revisiébn  selectivos
contenidos en las normas de auditoria e instrucciones que dicte la Intervencidén
General de la Administracion del Estado. La auditoria publica engloba, en particular, las siguientes

modalidades: auditoria de cuentas, auditoria de cumplimiento y auditoria operativa.

Base 137. FUNCION INTERVENTORA

1. La funcion interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento de Rafelbunyol, y
en su caso de sus Organismos Autdbnomos y Entes dependientes, que den lugar al reconocimiento y
liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido econémico, los ingresos y pagos que de
aquéllos se deriven, y la recaudacién, inversién y aplicacién, en general, de los caudales publicos
administrados, con el fin de asegurar que la administracion de la Hacienda local se ajusta a las

disposiciones aplicables en cada caso.

2. El gjercicio de la expresada funcién comprendera:
a) La intervencién critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir
derechos u obligaciones de contenido econédmico o movimiento de fondos de valores.
b) La intervencion formal de la ordenacién del pago.
¢) La intervencién material del pago.

d) La intervencién y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacién de las subvenciones.

3. La fiscalizacion previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria de la Entidad Local y la de sus organismos
autonomos se realizard a través del control inherente a la toma de razdn en contabilidad y el control posterior
a que se refiere el apartado siguiente. Dicho control posterior se efectuara mediante el ejercicio del control

financiero. La sustitucion de la fiscalizacidn previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria de la Entidad
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Local por el control inherente a la toma de razén en contabilidad y el control posterior no alcanzara a la
fiscalizacién de los actos de ordenacién y pago material derivados de devoluciones de ingresos indebidos,
que se efectuara de conformidad con el acuerdo de fiscalizacién de requisitos basicos adoptado por el pleno

municipal.

4. Si en el gjercicio de la funcién interventora el érgano interventor se manifestara en desacuerdo con el
fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, deberéd formular sus reparos por

escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucion.

5. Si el reparo afecta a la disposicidon de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenaciéon de pago, se
suspenderd la tramitacion del expediente hasta que aquél sea solventado en los casos sefialados en el articulo
216 del TRLRHL. Los reparos formulados relativos al reconocimiento o liquidacion de derechos, o a la anulacién

de los mismos no suspenderd en ningln caso la tramitacién del expediente.

6. Cuando el érgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con el mismo, corresponderd al Presidente
de la Entidad Local resolver la discrepancia, siendo su resolucién ejecutiva. Esta facultad no sera delegable en
ningun caso. No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, correspondera al Pleno la resolucion de las

discrepancias cuando los reparos:
a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacién sea de su competencia.

7. La Intervencion elevara informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la
Entidad Local contrarias a los reparos efectuados. Asimismo dard cuenta de la relacion de reparos
formulados durante el ejercicio en la Ultima sesién plenaria que se celebre, sin perjuicio del cumplimiento

de las obligaciones de remisién de informacién a la Sindicatura de Cuentas de la Comunidad Valenciana.

Base 138. CONTROL FINANCIERO Y DE EFICACIA

1. El Control Financiero tendrd por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto econémico
financiero de los Servicios de las Entidades Locales, de sus Organismos Autonomos y de las Sociedades
Mercantiles de ellas dependientes. Dicho control informard acerca de la adecuada presentacién de la
informacion financiera, del cumplimiento de las normas y directrices que sean de aplicacion y del grado

de eficacia y eficiencia en la consecucion de los objetivos previstos.

2. El Control de Eficacia tendrd por objeto la comprobacién periddica del grado de cumplimiento de los
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objetivos, asi como el analisis del coste de funcionamiento y del rendimiento de los respectivos servicios o
inversiones. Para llevar a cabo un control de eficacia efectivo, los érganos de gobierno deberan elaborar las
lineas programaticas que determinen las actuaciones a seguir y los objetivos a alcanzar, especificando los
indicadores que permitan cuantificar su alcance, a fin de poder verificar el grado de seguimiento y

cumplimiento de los mismos.

3. Estos controles se realizaran por procedimientos de auditoria, de acuerdo con las normas de auditoria del

sector publico.

4. La realizacion de auditorias, tanto de regularidad como operativas, podra encargarse a auditores externos,
en funcién del Plan Anual de Auditorias que el Pleno de la Corporacién pueda aprobar al efecto. En todo
caso, la realizacién de auditorias en el ambito de la Entidad se llevard a cabo bajo la superior direccién de la

Intervenciéon Municipal.

5. Los funcionarios que se designen para llevar a efecto los controles financieros y de eficacia, descritos en el
articulo 222 del TRLRHL, durante el tiempo que ejerzan dichas funciones, dependeran funcionalmente del
Interventor de Fondos.

6. Si el gjercicio de dichos controles se encarga a auditores externos, conforme al procedimiento establecido
en el apartado anterior, éstos tendran la consideracién de "coadyuvantes a la funcién interventora”, a que
hace referencia el articulo 222 del TRLRHL.

Base 139. INTERVENCION DE LA COMPROBACION MATERIAL.

1. Antes de liquidar el gasto o reconocer la obligacién se verificard materialmente la efectiva realizacion de
las obras, servicios o adquisiciones financiadas con fondos publicos y su adecuacién al contenido del
correspondiente contrato. La intervencion de la comprobacién material se realizard de acuerdo con lo
establecido en las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto Municipal. El 6érgano interventor o, en su
defecto, quien realice tal recepciéon podra estar asesorado cuando sea necesaria la posesién de conocimientos
técnicos para realizar la comprobaciéon material por un técnico especializado en el objeto del contrato, que
debera ser diferente del director de obra y del responsable del contrato. Cuando se aprecien circunstancias
que lo aconsejen, el érgano interventor podra acordar la realizacién de comprobaciones materiales de la
inversién durante la ejecucion de las obras, la prestacién de servicios y fabricacion de bienes adquiridos

mediante contratos de suministros.
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2. El resultado de la comprobaciéon material se formalizard en Acta suscrita por todos los asistentes al acto de
recepcién de la obra, servicio o adquisicion, en la que se hardn constar, en su caso, las deficiencias apreciadas,
las medidas a adoptar para subsanarlas y los hechos y circunstancias relevantes del acto de recepcién. En
dicha acta o en informe ampliatorio los concurrentes podran expresar de forma individual o colectiva las

opiniones que estimen pertinentes.

El acta de comprobacién podré sustituirse por una certificacion expedida por el trabajador que realice el acto
de recepcién en la que se expresara haberse hecho cargo del material adquirido, especificandolo con el detalle
necesario para su identificacion, o haberse ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones generales
y particulares que, en relacién con ellos, hubieran sido previamente establecidas. En su defecto, se considerara
sustitutivo de dicha acta o certificacion la firma por el empleado publico responsable de la ejecucion del
contrato de las facturas o documentos justificativos de la realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor.
Por dicha firma se entenderd comprobacién conforme a la prestaciéon en los términos contratados. En caso
de disconformidad debera emitirse obligatoriamente acta, informe o certificado dejando constancia de los

motivos que fundamentan tal disconformidad.

A tales efectos, el odrgano Interventor se limitard a verificar la existencia de las
correspondientes actas, certificaciones o documentos equivalentes o, en su defecto, suscripcién de los

documentos justificativos.

3. Cuando el valor total de la obra, servicio o adquisicién se corresponda con gastos formalizados a través de
contrato menor, o en caso de no haberse formalizado, por importe inferior a los limites contemplados para
la contratacién menor, se considerara que las funciones de comprobacién material se hayan delegadas en el
responsable del contrato o, en su defecto, en la persona que efectle la comprobaciéon material de la inversion.
De tal modo se sustituye la fiscalizacién de la intervencién material de la inversion a través de la personacion
y comprobacién directa por el érgano interventor por la comprobacion de existencia de certificacion o acta

expedida en los términos indicados en el parrafo anterior.

Si por el contrario el valor de la obra, servicio o adquisicion resulta superior o igual al importe correspondiente

a la contratacion menor, se citara por el 6rgano gestor al Interventor con una antelacién no inferior a 20 dias

para que, si asi lo estima pertinente, asista al acto de recepcion en el gjercicio de la funcién de control
financiero permanente pleno que complementa la fiscalizacién previa limitada de la comprobaciéon material
de la inversion. La Intervencidén estard eximida de cualquier responsabilidad si no se le es comunicado

fehacientemente la recepcién material en el plazo arriba indicado.

Ademas, podra sustituirse la comprobacién material por una intervencién mediante la aplicacién de técnicas

de muestreo cuando asi resuelva la Intervencién, donde ademas const el ambito subjetivo, objetivo y temporal
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del muestreo, los documentos y plazos para su remisién a Intervencion y los criterios de seleccion de la

muestra.

3. Enlos casos en los que la recepcion se realice por un Unico empleado, este debera ser el de nivel superior
del departamento o area a la que se impute el gasto. De esta manera, correspondera la emision y suscripcion
del informe, certificacién o acta a los empleados publicos adscritos a los correspondientes puestos. No
obstante, cuando no haya empleado publico adscrito al departamento gestor o éste se encuentre en situacion

de ausencia, el Concejal del rea determinara quien debera acreditar la conformidad del trabajo prestado.

4. El responsable de la recepcién, cuando lo estime pertinente, podra solicitar los informes que precise del
area gestora que acrediten el cumplimiento de las condiciones generales o particulares de la prestacion.
Asimismo, el documento acreditativo de la comprobacién material podré suscribirse de forma conjunta por

los intervinientes.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA - AJUSTES EN EL PRESUPUESTO GENERAL

1. El Presupuesto General de la Entidad se aprueba con efectos de 1 de enero. Las modificaciones o ajustes
efectuados sobre el Presupuesto General Prorrogado se consideran incluidas en los Créditos Iniciales, salvo

las ampliaciones de Crédito.

2. Aprobado el Presupuesto General de la Entidad, se realizaran los ajustes necesarios para dar cobertura

a las operaciones efectuadas durante la vigencia interina del Presupuesto General Prorrogado.

SEGUNDA - PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO. AFECTACION DE RECURSOS

El producto de la enajenacién de Bienes adscritos al Patrimonio Municipal del Suelo estard afectado a

financiar Expedientes de Gastos de Inversion en dicho Patrimonio, 6 a otros usos de interés social.
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TERCERA - GESTION DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS DESTINADOS A PROYECTOS FINANCIADOS CON

FONDOS EUROPEOS EN EL MARCO DEL MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA

1. Sin perjuicio de las previsions del TRLRHL seran de aplicacién, con caracter excepcional, las siguientes
reglas en relacién con los proyectos financiados con Fondos MRR:

1. Los acuerdos de los 6rganos competentes de aprobacién de transferencias de créditos asi como
los acuerdos del Pleno de aprobacién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito que
tengan por objeto aquellos proyectos seran imediatamente ejecutivos, sin perjuicio de las
reclamaciones que contra ellos se promovieran, las cuales deberan sustanciarse dentro de los ocho
dias siguientes a la presentacién, entendiéndose desestimadas de no notificarse su resolucion la
recurrente dentro de dicho plazo.

2. Cuando se adquieran compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriors a
aquel en que se autoricen para la cobertura de aquellos proyectos, el nUmero de ejercicios a los
que pueden aplicarse los agastos no sera superior a cinco y el gasto que se impute a cada uno
de los ejercicios no podra exceeder de la cantidad que resulte de aplicar al crédito presupuestrio
a que corresponda la operacion los siguientes porcentajes: en el jerecicio inmedciato siguiente y
en el Segundo, el 100 por ciento, en el tercero el 70 por ciento y en los ejercicios cuarto y quinto,

el 60 por ciento y el 50 por ciento. En estos casos, no sera de aplicaciéon el articulo 174.5 TRLRHL.

2. Se podra proceder a la tramitacién anticipada de expedientes de gasto de ejercicios posteriores,
llegando a la fase de formalizacidon del compromiso de gasto, para cualquier tipo de expediente que se
financie con los fondos procedentes del Mecanismo para la Recuperacién y Resiliencia y de Fondos REACT-

EU, cualquiera que sea el instrumento o negocio juridico utilizado para tal fin.

3. El control de los expedientes de gasto sometidos a funcidén interventora se realizara en régimen de
fiscalizacion limitada y verificando los items acordados por el Pleno y declarados esenciales. No obstante,
a juicio de la Intervencién, se podra ampliar esta a la verificacién de otros items especificos de la normativa

rectora de estos Fondos cuando estime pertinente su comprobacion.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA -

Las competencias atribuidas en las presentes Bases a la Alcaldia-Presidencia, al Concejal-Delegado de
Hacienda, al Interventor y al Tesorero Municipal, se entenderan hechas a las Personas que en cada
momento desempefien dichos Cargos, sin perjuicio de la Delegacion de Competencias que se puedan

producir.

SEGUNDA -

Para lo no previsto en estas Bases se estara al sistema de fuentes establecido en la Base 12 de las presentes
Bases de Ejecucion, asi como a lo que resuelva la Corporacién, previo informe del Interventor y/o Secretario,

€n su caso.

TERCERA -

El Presidente de la Corporacion es el érgano competente para la interpretacion de las presentes Bases,

previo informe de Secretaria o Intervencion, segln sus respectivas competencias




